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Metody dostarczania dokumentéw elektronicznych
do Urzedu Gminy w Nowej Rudzie

1. Elektroniczna Skrzynka Podawcza

Urzad Gminy w Nowej Rudzie, zgodnie z ustawg o informatyzacji podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne, udostepnit Elektroniczng Skrzynke Podawcza (ESP) na
elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP), ktéra jest srodkiem
komunikacji elektronicznej, stuzagcym przekazywaniu informacji w formie elektronicznej
do podmiotu publicznego przy wykorzystaniu powszechnie dostepnej sieci
teleinformatyczne;.

Elektroniczna Skrzynka Podawcza (ESP) na ePUAP umozliwia komunikacje
elektroniczng pomiedzy obywatelem a jednostkg administracji publicznej.

W celu ztozenia dokumentu elektronicznego do Urzedu Gminy w Nowej Rudzie poprzez
Elektroniczng Skrzynke Podawczg (ESP) lub domysing na ePUAP konieczne jest
posiadanie bezptatnego konta na ePUAP oraz potwierdzony profilem zaufanym ePUAP
lub podpisem kwalifikowanym.

Instrukcje dotyczace obstugi ePUAP w zakresie: zaktadania konta, wystania
dokumentéw, podpisywania itp. znajdujg sie w dziale Pomoc serwisu ePUAP.
Identyfikator URI konta Urzedu Gminy w Nowej Rudzie na ePUAP to: link

Adres Elektronicznej Skrzynki Podawcza Urzedu Gminy Nowa Ruda (ESP):
/s2c7k7u7id/SkrytkaESP

2. Poczta elektroniczna
Adres poczty elektronicznej, za pomocg ktérej mozna dorecza¢ dokumenty
elektroniczne:

sekretariat@gmina.nowaruda.pl

Pisma skierowane na adres poczty elektronicznej traktuje sie jako przesytki ztozone w
trybie niewymagajgcym potwierdzenia wniesienia dokumentu elektronicznego.

Podania (zgdania, wyjasnienia, odwotania, zazalenia), o ktérych mowa w art. 63 § 1
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z
2013 r. poz. 267) ztozone za pomoca poczty elektronicznej oraz w przypadku, gdy w
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przepisach prawa zostat okreslony wzor pisma lub wzor nieelektroniczny lub w
centralnym lub lokalnym repozytorium zostat okreslony wzér pisma przeznaczony do
zatatwienia danej sprawy - inny niz ogélny, to przesytki ztozone w ten sposéb uwaza
sie za wniesione nieskutecznie.

Takie poswiadczenie mozna uzyskac przekazujgc dokument korzystajgc z ePUAP.

3. Dostarczenie dokumentéw osobiscie w godzinach pracy urzedu do sekretariatu w
budynku Urzedu Gminy przy ul. Niepodlegtosci 2 lub w Punkcie Obstugi Mieszkanca w
budynku przy ul. Niepodlegtosci 4 .

Rodzaj informatycznych nos$nikéw danych, na ktérych moze zostac doreczony
dokument elektroniczny:

1) pamiec przenosna USB 1.1/2.0/3.0,
2) ptyta CD lub DVD,

Dokumenty elektroniczne doreczane osobiscie sg przyjmowane wraz z nosnikiem, na
ktérym zostaty zapisane przez nadawce.
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