ZARZADZANIE Nr 199/23
WOITA GMINY NOWA RUDA
z dnia 8 maja 2023 roku

w sprawie organizacji i funkcjonowania Statego Dyzuru Gminy Nowa Ruda.

Na podstawie art. 11a ust. 3 i art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqgdzie
gminnym (Dz.U. z 2023, poz. 40 z poZzn.zm.), w zwiqzku z art. 7 ustawy o obronie ojczyzny (Dz.
U. z 2022 poz. 2305) oraz § 1, ust. 2 pkt 5 Zarzgdzenia nr 585 Wojewody Dolnoslgskiego z
dnia 07 listopada 2019 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzuréow na

obszarze Wojewddztwa Dolnoslgskiego, zarzqdzam :

§ 1. 1. W celu zapewnienia ciggtosci przekazywania decyzji Wéjta Gminy Nowa Ruda do
uruchomienia realizacji zadan zwigzanych z podwyzszeniem gotowosci obronnej panstwa,
tworzy sie w stanie statej gotowosci obronnej panstwa Staty Dyzur Wojta Gminy Nowa Ruda
(dalej Staty Dyzur) na potrzeby przekazywania decyzji kierownikom podlegtych

i nadzorowanych jednostek organizacyjnych.

1.2 Staty Dyzur stanowig osoby wyznaczone przez Wéjta Gminy Nowa Ruda sposréd

zatrudnionych w Urzedzie Gminy Nowa Ruda.

§ 2. Zadania wykonywane w ramach statego dyzuru obejmuija:

2.1 przekazywanie decyzji uruchamiania realizacji zadan ujetych w Tabeli Realizacji Zadan
Operacyjnych (TRZO) do organdéw nadrzednych;

2.2 uruchamianie, w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, procedur
zwigzanych z podwyzszeniem gotowosci obronnej panstwa, w tym zadan HNS;

2.3 powiadomienie kadry kierowniczej o uruchomieniu Statego Dyzuru Wadjta Gminy Nowa
Ruda

2.4 przyjmowanie, ewidencjonowanie i natychmiastowe przekazywanie sygnatéw i decyzji
dotyczacych podwyzszenia gotowosci obronnej paristwa,

2.5 ewidencjonowanie i przekazywanie informacji, ustalonych meldunkéw i sprawozdan
(doraznych i dobowych zgodnie z przyjetym obiegiem informacji).

2.6 utrzymywanie tgcznosci ze statym dyzurem organu nadrzednego, jednostek
wspotdziatajacych,



2.7 powiadomienie okreslonych oséb o obowigzku niezwtocznego stawienia sie w miejscu
pracy.

3. Staty dyzur petniony bedzie w systemie dwuzmianowym, miejscem petnienia statego
dyzuru jest budynek , ,B” Urzedu Gminy Nowa Ruda, ul. Niepodlegtosci 4, pokdj nr 3. Czas
petnienia statego dyzuru: | zmiana: od godz. 8.00 do godz. 20.00, Il zmianaod godz. 20.00 do

godz. 8.00 po dwie osoby na zmiane.

§ 3. Do zadan oséb petnigcych staty dyzur nalezy w szczegdélnosci:

1. Przyjmowanie i ewidencjonowanie oraz dostarczanie adresatowi zadan, sygnatéw, decyzji

i informacji adresowych do organdow i podmiotdw gospodarczych na rzecz ktérych dziatajg,

2. Ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatéw, decyzji i informaciji

organdw na rzecz ktérych dziatajg, do organdéw i jednostek im podlegtych,

3. Ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatoéw, decyzji i informacji

organdw na rzecz ktérych dziatajg do organéw nadrzednych,

4. Przyjmowanie, ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatéw,
decyzji i informacji w ramach wspodtpracy (wspodtdziatania) organdéw i jednostek

organizacyjnych.

§ 4. Uruchomianie statego dyzuru moze nastgpi¢ na podstawie:
1. decyzji Prezesa Rady Ministréow,
2. decyzji Wojewody Dolnoslaskiego, Wicewojewody Dolnoslgskiego lub Dyrektora
Wydziatu Bezpieczenistwa i Zarzadzania Kryzysowego Dolnoslgskiego Urzedu
Wojewddzkiego,

3. decyzji Wojta Gminy Nowa Ruda.

§ 5. Zasady organizacji, uruchamiania i funkcjonowania Statego dyzuru okreéla instrukcja
Statego Dyzuru Wdéjta Gminy Nowa Ruda stanowigca zatgcznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.



§ 6. Wojta Gminy Nowa Ruda w celu zabezpieczenia sprawnego dziatania Statego dyzuru na
czas jego trwania zapewnia:

1. technicznych srodkéw tgcznosci,

2. niezbednych srodkow transportowych z kierowcami,

3. sprzetu i materiatéw biurowych,

4. miejsca odpoczynku i wyzywienia obsady statego dyzuru.

§ 7. Do opracowania dokumentacji Statego dyzuru zobowigzany sie podinspektora ds.

obronnych i administracyjno-organizacyjnych w Urzedzie Gminy Nowa Ruda.

§ 8. Dokumentacje Statego dyzuru tworzg nastepujgce dokumenty:
1. Instrukcja Statego dyzuru

a. Wykaz oséb upowaznionych do uruchomienia systemu Statego dyzuru.

b. Wykaz danych teleadresowych oséb wchodzacych w sktad systemu Statego
dyzuru.

c. Wykaz danych teleadresowych organodw i jednostek organizacyjnych
nadrzednych, podlegtych i wspétdziatajgcych w ramach systemu Statego
dyzuru.

d. Grafik petnienia stuzby

e. Dziennik meldunkéw

2. Dziennik ewidencji informacji.

3. Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Nowa Ruda.

§ 9. System Statego dyzuru nalezy utrzymywac w statej gotowosci do dziatania.

§ 10. Traci moc zarzadzenie nr 994/15 Szefa Obrony Cywilnej, Wéjta Gminy Nowa Ruda

z dnia 16 grudnia 2015 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania Statego dyzuru Gminy

Nowa Ruda.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/z up. Wéjta Anna Zawislak- Zastepca Woéjta/



