Zarzadzenie Nr 695/22 Wdéjta Gminy Nowa Ruda z dnia 22 grudnia 2022 roku w sprawie
wprowadzenia procedury weryfikacji poprawnosci i kompletnosci wprowadzonych do Systemu
Informacji Oswiatowe] oraz zasad kontroli prawidtowosci wprowadzonych danych przez szkoty i
przedszkola prowadzone i wpisywane do ewidencji szkét i placdwek niepublicznych przez Gmine
Nowa Ruda

Na podstawie art. 50 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku o systemie informacji
oswiatowej (Dz. U. z 2022r. poz. 2597), oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
28 sierpnia 2019 roku w sprawie szczegotowego zakresu danych dziedzinowych gromadzonych
w systemie informacji oswiatowej oraz termindéw przekazywania niektérych danych do bazy
systemu informacji oswiatowej ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1663), art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8
marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym ( Dz. U. z 2022 roku , poz. 559 z p6zn. zm.), Waijt
Gminy Nowa Ruda zarzadza, co nastepuje:

§1. Wprowadza sie procedure weryfikacji poprawnosci i kompletnosci wprowadzanych danych
do Systemu Informacji Oswiatowej, zwanego dalej ,SIO”, stanowigcg zatgcznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2. Okresla sie zasady kontroli prawidtowosci wprowadzanych do bazy danych Systemu
Informacji Oswiatowej, stanowigce zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3. 1. Zobowigzuje sie dyrektorow zespotdw szkot i zespotu przedszkolnego prowadzonych
przez Gmine Nowa Ruda oraz dyrektoréw niepublicznych szkét i przedszkoli ( zespotéw) do
poprawnego, kompletnego i zgodnego ze stanem faktycznym oraz terminowego wprowadzania
danych do Systemu Informacji Oswiatowej.

2. Przekazanie danych do bazy danych Systemu informacji Oswiatowej jest réwnoznaczne z
potwierdzeniem przez dyrektora szkoty lub przedszkola ( publicznych i niepublicznych)
zgodnosci przekazywanych danych ze stanem faktycznym i dokumentacjg szkoty i przedszkola.

3. Potwierdzenie zgodnosci danych, o ktérym mowa w ust. 2 nastepuje réwniez poprzez
ztozenia pieczeci i podpisu dyrektora jednostki na wydruku danych z SIO dotyczacych danej
jednostki.

§4. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Oswiaty i Spraw Spotecznych.
§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

( Na oryginale podpisata z upowaznienia Wéjta Gminy Nowa Ruda - Anna Zawislak-Zastepca
Wojta)



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 695/22 Waéjta Gminy Nowa Ruda z dnia 22 grudnia 2022 r.

Procedura weryfikacji i poprawnosci i kompletnosci wprowadzanych danych do Systemu

Informacji Oswiatowe;j

Wprowadzenie procedury weryfikacji poprawnosci i kompletnosci wprowadzanych danych do

Systemu informacji Oswiatowej przez szkoty i przedszkola prowadzone przez Gmine Nowa Ruda i
wpisane do ewidencji szkét i placéwek niepublicznych, gwarantuje realizacje zadania zgodnie z
przepisami prawa z najwyzsza starannosciq.

1.

Przekazywanie danych do bazy danych SIO jest rownoznaczne z potwierdzeniem przez
kierownika podmiotu zobowigzanego do przekazywania danych do bazy danych SIO
zgodnosci przekazywanych danych ze stanem faktycznym i dokumentacja szkoty lub
przedszkola ( publiczne, niepubliczne).

Szkoty i przedszkola ( publiczne i niepubliczne) zobowigzane s3 do przekazywania co
miesigc danych o liczbie uczniéw, w tym uczniéw wymagajacych specjalnej organizacji
nauki w podziale na rodzaje niepetnosprawnosci i wagi subwencyjne w formie
zestawienia na ostatni dzier miesigca.

Referat Oswiaty i Spraw Spotecznych dokonuje na biezgco sprawdzenia poprawnosci
wprowadzanych danych z danymi przekazanymi do Urzedu Gminy Nowa Ruda przez
dyrektorow szkét i przedszkoli (publicznych i niepublicznych) oraz z danymi uzyskanymi w
ramach nadzoru sprawowanego na podstawie odrebnych przepiséw.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci danych przekazanych przez szkoty i
przedszkola ( publiczne i niepubliczne) do SIO lub powziecia watpliwosci, co do ich
zgodnosci ze stanem faktycznym, Referat Oswiaty i Spraw Spotecznych niezwtocznie
powiadamia szkote lub przedszkole ( publiczng/e i niepubliczng/e) o stwierdzonych
nieprawidtowosciach lub podejrzeniach i wzywa do poprawy w systemie .

Szkota lub przedszkole ( publiczna i niepubliczna) niezwtocznie wprowadza do systemu
poprawione dane, a Referat Oswiaty i Spraw Spotecznych monitoruje te dane,
sprawdzajac raporty danej szkoty lub przedszkola, udostepniane przez ministerstwo
Edukacji i Nauki w strefie pracownika na stronie internetowe;j strefa.ksdo.gov.pl

( Na oryginale podpisata z upowaznienia Wéjta Gminy Nowa Ruda - Anna Zawiélak-Zastepca
Wojta)



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 695/22 Wdjta Gminy Nowa Ruda z dnia 22 grudnia 2022 r.

Organizacja nadzoru nad poprawnoscig wprowadzanych danych do Systemu Informaciji
Oswiatowej

Okreslenie organizacji nadzoru nad poprawnosciq wprowadzonych danych do bazy danych
Systemu informacji Oswiatowej przez szkoty i przedszkola prowadzone przez Gmine Nowa Ruda i
wpisane do ewidencji szkét i placéwek niepublicznych, gwarantuje prawidfowos¢ danych
stanowigcych podstawe dOo naliczania przez ministerstwo Edukacji i Nauki czesci oSwiatowej
subwencji ogdlnej dla Gminy Nowa Ruda.

1. W celu stwierdzenia poprawnosci danych wprowadzonych przez szkoty i przedszkola
prowadzone przez Gmine Nowa Ruda oraz szkoty i przedszkola wpisane do ewidenc;ji
szkot i placéwek niepublicznych, Gmina Nowa Ruda moze zgdac przedtozenia przez
dyrektoréw szkét i przedszkoli (publicznych i niepublicznych) Przekazywanie danych do
bazy danych SIO jest rGwnoznaczne z potwierdzeniem przez kierownika podmiotu
zobowigzanego do przekazywania danych do bazy danych SIO zgodnosci przekazywanych
danych ze stanem faktycznym i dokumentacjg szkoty lub przedszkola ( publiczne,
niepubliczne).

2. Cel kontroli:

1) Zgodno$¢ danych wprowadzonych przez szkoty i przedszkola (publiczne i
niepubliczne) do bazy danych SIO z danymi wynikajacymi z dokumentacji Zrédtowej;

2) Kompletnosc¢ i poprawnos$¢ danych wprowadzonych do bazy danych SIO w
odniesieniu do zakresu przedmiotowego ustawy o systemie informacji oSwiatowe;.

3. Podmioty podlegajace kontroli:

1) Szkoty i przedszkola prowadzone przez Gmine Nowa Ruda;
2) Szkoly i przedszkola wpisane do ewidencji szkét i placéwek niepublicznych.

4. Kontrole przeprowadzajg upowaznieni przez Wéjta Gminy Nowa Ruda pracownicy
Referatu Oswiaty i Spraw Spotecznych na podstawie wydanego imiennego upowaznienia.

5. W celu wykonania czynnosci kontrolnych upowaznieni pracownicy referatu Oswiaty i
Spraw Spotecznych maja prawo do:

1) Zadania udzielenia pisemnych lub ustnych wyjasénien;

2) Wogladu do wszelkich dokumentdéw i danych majacych bezposredni zwigzek z
przedmiotem kontroli oraz sporzadzania uwierzytelnionych kopii, odpiséw, wyciggéw
z dokumentdw oraz zestawien danych niezbednych do przeprowadzenia kontroli.



10.

11.

12.

13.

14,

Zakres kontroli w szkotach i przedszkolach prowadzonych przez Gmine Nowa Ruda
obejmuje dane dotyczace liczby uczniéw i liczby etatéw nauczycieli, niezbednych do
naliczenia czesci oswiatowej subwencji ogdlnej dla Gminy Nowa Ruda.

Zakres kontroli w szkotach i przedszkolach wpisanych do ewidencji szkét i placéwek
niepublicznych prowadzonej przez Gminge Nowa Ruda obejmuje dane dotyczace liczby
ucznidw, niezbednych do naliczenia czesci oswiatowej subwencji ogdlnej dla Gminy
Nowa Ruda.

Jezeli Gmina stwierdzi nieprawidtowos¢ danych przekazanych do bazy danych SIO przez
szkote lub przedszkole ( publiczne/3 lub niepubliczne/3) lub poweZmie watpliwos¢ co do
prawdziwosci tych danych, informuje szkote lub przedszkole, ktéra/e przekazato dane do
bazy danych SIO o koniecznosci sprawdzenia przekazanych danych.

Szkota lub przedszkole ( publiczna/e lub niepubliczna/e), ktéra/e przekazata/o do bazy
danych SIO dane, ktérych dotyczy powiadomienie o ktérym mowa w pkt 8, potwierdza
prawdziwos¢ danych w bazie danych SIO oraz informuje o tym Gmine Nowa Ruda lub
dokonuje modyfikacji danych i przekazuje do bazy danych SIO zmodyfikowane dane oraz
informuje o tym fakcie Gmine Nowa Ruda.

Z przeprowadzonej kontroli sporzagdzany jest protokét w dwdch jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktdrych jeden pozostaje w Referacie Oswiaty i Spraw Spotecznych, drugi
przekazywany jest do kontrolowanej placéwki.

Protokdét kontroli podpisujg upowaznieni pracownicy Referatu O$wiaty i Spraw
Spotecznych i dyrektor kontrolowanej placéwki.

Dyrektor kontrolowanej placéwki moze zgtosi¢, przed podpisaniem protokotu kontroli,
pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole.

W przypadku modyfikacji danych przez szkote lub przedszkole ( publiczng/e i
niepubliczng/e), ponownie jest udostepniane w bazie danych SIO zestawienie,
zawierajace dane dotyczace liczby ucznidw i liczby etatodw nauczycieli, niezbedne do
dokonywania podziatu czesci oswiatowej subwencji ogdlnej, w celu potwierdzenia przez
Gmine Nowa Ruda prawdziwosci danych.

Gmina Nowa Ruda po udostepnieniu w bazie danych SIO nowego zestawienia
potwierdza prawdziwo$¢ danych zawartych w zestawieniu.

( Na oryginale podpisata z upowaznienia Wéjta Gminy Nowa Ruda - Anna Zawislak-Zastepca
Wjta)



