Zarzadzenie Nr 694/22 Wdéjta Gminy Nowa Ruda z dnia 22 grudnia 2022 roku w sprawie
procedury weryfikacji i potwierdzania danych zgromadzonych w Systemie Informacji Oswiatowe;j
przez szkoty i przedszkola prowadzone przez Gmine Nowa Ruda oraz organizacji nadzoru w tym
zakresie

Na podstawie art. 108 ust. 8, art. 111 ust. 1, ust. 3 i ust. 6 pkt 2 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011
roku o systemie informacji oswiatowej (Dz. U. z 2022r. poz. 2597), oraz art. 33 ust. 3i 5 ustawy
z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2022 roku , poz. 559 z pézn. zm.),
Wjt Gminy Nowa Ruda zarzadza, co nastepuje:

§1. 1. Wprowadza sie procedure weryfikacji i potwierdzania danych zgromadzonych w Systemie
Informacji Oswiatowej, zwanego dalej ,,SIO”, stanowigcg zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

2. Ustala sie organizacje nadzoru nad poprawnoscig danych wprowadzanych do bazy danych
SIO, okreslong w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia.

§2. 1. Zobowigzuje sie dyrektorow zespotdw szkét i zespotu przedszkolnego prowadzonych
przez Gmine Nowa Ruda do poprawnego, kompletnego i zgodnego ze stanem faktycznym
gromadzenia danych w SIO.

2. Za rzetelno$é danych ujmowanych w SIO oraz danych przekazanych do organu
prowadzgcego, na podstawie ktdrych dokonywane jest potwierdzenie danych SIO, odpowiada
dyrektor zespotu.

3. Zobowigzuje sie dyrektoréw zespotdw szkdt i zespotu przedszkolnego prowadzonych przez
Gmine Nowa Ruda do dostosowania obowigzujgcych ,,Procedur weryfikowania poprawnosci i
kompletnosci danych wprowadzonych do Systemu Informacji Oswiatowej” do uregulowan
zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

( Na oryginale podpisata z upowaznienia Wéjta Gminy Nowa Ruda - Anna Zawislak-Zastepca
Wojta)



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 694/22 Wdjta Gminy Nowa Ruda z dnia 22 grudnia 2022 r.

Procedura weryfikacji i potwierdzania danych zgromadzonych w Systemie Informacji Oswiatowe;j

przez szkoty podstawowe i przedszkola prowadzone przez Gmine Nowa Ruda

Cel
Wdrozenie procesu weryfikacji i potwierdzania danych zgromadzonych w Systemie
Informacji O$wiatowej przez szkoty podstawowe i przedszkola prowadzone przez Gmine
Nowa Ruda, gwarantujgcego prawidtowos¢ danych statystycznych, stanowigcych
podstawe do naliczania subwencji oswiatowej w wysokosci naleznej Gminie Nowa Ruda,
zgodnie z zakresem okreslonym w rozporzgdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia
9 sierpnia 2012r. w sprawie szczegétowego zakresu danych gromadzonych w bazach
danych oswiatowych, zakresu danych identyfikujgcych podmioty prowadzace bazy
danych oswiatowych, termindéw przekazywania danych miedzy bazami danych
oswiatowych oraz wzoréw wydrukéw zestawien zbiorczych ( Dz. U. z 2012r. poz. 957 z
pdzin. zm.).
Sposob pozyskiwania, weryfikacji i potwierdzania danych Systemu Informacji
Oswiatowej, zwanego dalej ,SIO”
1. Przebieg pozyskiwania danych do weryfikacji danych zawartych w SIO:
- przekazanie do dnia 15 grudnia danego roku przez szkote podstawowg lub
przedszkole nastepujgcych dokumentow, podpisanych przez dyrektora zespotu, to
jest: Zespotu Szkét Nr 1 w Jugowie, Zespotu Szkot Nr 2 w Ludwikowicach
Ktodzkich, Zespotu Szkét Nr 3 z Oddziatami Integracyjnymi w Bozkowie i Zespotu
Przedszkolnego w Woliborzu:
a) wykaz standw miesiecznych ucznidw w podziale na poszczegdlne typy placéwek,
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do procedury,
b) wykaz niepetnosprawnosci i orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego,
stanowigcego zatgcznik nr 2 do procedury;
c) zestawienie dotyczace liczby pracownikéw pedagogicznych, wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 3 do procedury;
- przekazanie do dnia 15 grudnia danego roku przez szkote lub placowke
oswiatowa oswiadczenia, sporzadzonego zgodnie z zatacznikiem nr 4 do
procedury, podpisanego przez dyrektora zespotu lub placéwki oswiatowe;j.
2. Etapy weryfikacji i potwierdzania danych SIO:
1) weryfikacja wprowadzonych danych w szkotach podstawowych i przedszkolach,
zgodnie z ich wewnetrzng procedurg weryfikacji,
2) weryfikacja zestawienia zawierajgcego dane dotyczgce liczby uczniéw i liczby
etatdédw nauczycieli, udostepnionego przez Ministerstwo Edukacji i Nauki na



podstawie danych zgromadzonych w SIO, w referacie O$wiaty i Spraw

Spotecznych w Urzedzie Gminy Nowa Ruda polegajaca na:

a) pordéwnaniu danych przygotowanych i przekazanych przez szkoty i
przedszkola, zgodnie z wzorami o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, z danymi
zawartymi w zestawieniu udostepnionym przez MEIN na podstawie danych
zgromadzonych w SIO,

b) w przypadku stwierdzenia niezgodnosci danych:

- z przyczyn lezacych po stronie szkoty lub przedszkola — niezwtocznym
poinformowaniu o tym fakcie szkoty lub przedszkola w celu wyjasnienia i
ewentualnego skorygowania danych wprowadzonych do bazy SIO,

- z przyczyn wynikajgcych z btednego wygenerowania danych przez MEIN
poinformowania Ministerstwa Edukacji i Nauki o tym fakcie, z jednoczesnym
podaniem prawidtowych danych.

c) W przypadku stwierdzenia zgodno$ci danych — potwierdzeniu w formie
elektronicznej zestawienia zawierajgcego dane dotyczace liczby ucznidw i
liczby etatéw udostepnionych przez MEiN.

. Przewidywane efekty wprowadzenia procedury
1. Ujednolicenie sposobu weryfikacji danych wprowadzonych do bazy danych SIO
przez szkoty i przedszkola.
2. Wyeliminowanie btedéw w bazie danych SIO, skutkujgce poprawnoscia
wysokosci naliczonej subwenciji.
V. Przepisy przejsciowe:
1. Wyznacza sie termin do 10 stycznia 2023 roku do weryfikacji i przekazania
dokumentéw, o ktérych mowa w punkcie Il procedury w zakresie danych SIO
wg stanu na dzien 30 wrze$nia 2022 roku.

( Na oryginale podpisata z upowaznienia Wéjta Gminy Nowa Ruda - Anna Zawislak-Zastepca
Wojta)



Zatacznik nr 1 do procedury weryfikacji i potwierdzenia bazy danych SIO ( stanowigcej zat. nr
1 do zarzadzenia nr 694/22 Wéjta Gminy Nowa Ruda z dnia 22 grudnia 2022 roku

(pieczec zespotu)
Wykaz stanéw miesiecznych uczniéw

Wg stanu na ostatni dzie miesigca

Wyszczegdlnienie Liczba uczniéw w miesigcu

wrzesien

pazdziernik

listopad

grudzien

( miejscowos¢, data) ( podpis i pieczec¢ dyrektora zespotu)



Zatacznik nr 2 do procedury weryfikacji i potwierdzenia bazy danych SIO ( stanowigcej zat. nr
1 do zarzadzenia nr 694/22 Waéjta Gminy Nowa Ruda z dnia 22 grudnia 2022 roku

(pieczed zespotu)

Wykaz niepetnosprawnosci i orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego

Wg stanu na ostatni dzief miesigca

Lp.

Rodzaj
niepetnosprawnosci

Nr
orzeczenia,
data
wydawania

Okres
waznosci
orzeczenia

klasa Data Data
wpisania | skreslenia
do ksiegi | z ksiegi
ucznia uczniow

( miejscowos¢, data)

( podpis i pieczec¢ dyrektora zespotu)



Zatacznik nr 3 do procedury weryfikacji i potwierdzenia bazy danych SIO ( stanowigcej zat. nr
1 do zarzadzenia nr 694/22 Waéjta Gminy Nowa Ruda z dnia 22 grudnia 2022 roku

(pieczet zespotu)

Zestawienie dotyczace liczby pracownikow pedagogicznych

Wg stanu na ostatni dzied miesigca

Nalezy wpisac
kazdego
nauczyciela
osobno/
Liczba

porzgdkowa

Nauczyciele bez
stopnia
awansu/
wymiar etatu

Nauczyciele
mianowani/
wymiar etatu

Nauczyciele

Rodzaj zawartej umowy, termin

dyplomowani/wymiar | obowigzywania

etatu

( miejscowos¢, data)

( podpis i pieczec¢ dyrektora zespotu)




Zatgcznik nr 4 do procedury weryfikacji i potwierdzenia bazy danych SIO ( stanowigcej zat. nr 1 do zarzadzenia nr
694/22 Wajta Gminy Nowa Ruda z dnia 22 grudnia 2022 roku

(pieczet zespotu)
OSWIADCZENIE

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej z:

1. art. 82 kodeksu karnego skarbowego®

2. art. 297 kodeksu karnego 2

3. Art. 100 ustawy o systemie informacji o$wiatowej3
oswiadczam, ze dane zawarte w bazie SIO sg kompletne i zgodne ze stanem faktycznym oraz
posiadang w szkole i przedszkolu dokumentacjg oraz, ze ponosze petng odpowiedzialnos¢ za
prawidtowos$¢ danych zawartych w SIO na dzief ........ccveveevveeennenee. roku.

1§ 1. Kto naraza finanse publiczne na uszczuplenie poprzez nienalezng wyptate, pobranie lub niezgodne z przeznaczeniem wykorzystanie dotacji
lub subwencji, podlega karze grzywny do 240 stawek dziennych. § 2. Jezeli wyptata lub pobranie nienaleznej, nadmiernej lub wykorzystanej
niezgodnie z przeznaczeniem dotacji lub subwencji nie przekracza ustawowego progu, sprawca czynu zabronionego okreslonego w § 1 podlega
karze grzywny za wykroczenie skarbowe.

2 § 1. Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzacej podobng dziatalno$¢ gospodarcza na
podstawie ustawy albo od organu lub instytucji dysponujacych srodkami publicznymi — kredytu, pozyczki pienieznej, poreczenia, gwarancji,
akredytywy, dotacji, subwencji, potwierdzenia przez bank zobowigzania wynikajacego z poreczenia lub gwarancji lub podobnego sSwiadczenie
pienieznego na okreslony cel gospodarczy, instrumentu ptatniczego lub zamdwienia publicznego, przedktada podrobiony, przerobiony,
poswiadczajgcy nieprawde albo nierzetelny dokument, albo nierzetelne, pisemne oswiadczenie dotyczace okolicznosci o istotnym znaczeniu dla
uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu ptatniczego lub zamdwienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy
do lat 5.

§ 2. Tej samej karze podlega, kto wbrew cigzgcemu obowigzkowi, nie powiadamia wtasciwego podmiotu o powstaniu sytuacji mogacej mie¢
wptyw na wstrzymanie albo ograniczenie wysokosci udzielonego wsparcia finansowego, okreslonego w § 1, lub zaméwienia publicznego albo
na mozliwos¢ dalszego korzystania z instrumentu ptfatniczego.

§ 3. Nie podlega karze, kto przed wszczeciem postepowania karnego dobrowolnie zapobiegt wykorzystaniu wsparcia finansowego lub
instrumentu pfatniczego, okreslonych w § 1, zrezygnowat z dotacji lub zamdwienia publicznego albo zaspokoit roszczenia pokrzywdzonego.

3 1. Kto wbhrew obowigzkowi nie przekazuje danych do bazy SIO lub przekazuje dane niezgodne z prawdg podlega karze grzywny.

Za dane w poszczegdlnych obszarach odpowiedzialni sg nastepujgcy pracownicy:

Lp. | Obszar Nazwisko i imie osoby Stanowisko
odpowiedzialnej za przekazanie
danych

1 Dane dotyczace uczniow

) Dane dotyczace pracownikow

pedagogicznych




( miejscowosé, data) ( podpis i pieczeé dyrektora zespotu)



