Zarzadzenie nr 211/22 Wéjta Gminy Nowa Ruda z dnia 26 maja 2022 .
w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Nowa Ruda

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z2022r., poz. 559 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Nowa Ruda nadanym zarzadzeniem nr
614/21 Wojta Gminy Nowa Ruda z dnia 16 grudnia 2021 r. wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. Skresla sie §10 ust. 3 pkt 5.

2. § 12 wust. 1 otrzymuje brzmienie: ,Sekretarz zapewnia warunki nalezytego
funkcjonowania i prawidtowego wykonania zadan Urzedu oraz bezposrednio nadzoruje
prace Referatu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich i Zarzgdzania Kryzysowego oraz
Referatu Oswiaty i Spraw Spotecznych”.

3. § 15 ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie: , Referat Organizacyjny, Spraw Obywatelskich i
Zarzadzania Kryzysowego — OSOZK".

4. § 21 ust. 5 otrzymuje brzmienie: ,Obstuge organizacyjng przyjec¢ interesantow w
sprawach skarg i wnioskéw przez Wodjta prowadzi Referat Organizacyjny, Spraw
Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego”.

5. Rozdziat Il otrzymuje tytut: ,Referat Organizacyjny, Spraw Obywatelskich i Zarzgdzania
Kryzysowego”.

6. § 24 ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,W strukture Referatu Organizacyjnego, Spraw
Obywatelskich i Zarzagdzania Kryzysowego wchodzi Inspektor Ochrony Danych, ktéry w
zakresie wykonywania przypisanych zadan podlega bezposrednio Woéjtowi Gminy
Nowa Ruda — administratorowi danych osobowych”.

7. § 24 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

Do zadan Referatu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich i Zarzgdzania Kryzysowego
nalezy w szczegdlnosci:

1) dbanie o przestrzeganie przepisow prawa zwigzanych z dziatalnoscig Urzedu;

2) realizowanie zadan zwigzanych z tworzeniem i prowadzeniem archiwum
zaktadowego, a takie prowadzenie ksiegi inwentarzowej ksiegozbioru zgodnie z
przepisami dotyczgcymi narodowego zasobu archiwalnego i archiwdw;

3) udzielanie zainteresowanym informacji o zakresie dziatalnosci poszczegdlnych
komodrek organizacyjnych;

4) prowadzenie obstugi sekretariatu Wojta i Zastepcy Wojta,

5) przyjmowanie, ewidencja i rozdziat korespondencji przychodzgcej i
wychodzacej z Urzedu oraz nadzor nad jej prawidtowym obiegiem;

6) organizowanie i prowadzenie ewidencji przyjeé interesantéw w sprawach skarg
i wnioskéw przez Wéjta i Zastepce Wijta;



7) przygotowywanie rozstrzygnie¢ sporéw kompetencyjnych miedzy komadrkami
organizacyjnymi Urzedu;

8) prowadzenie rejestru i kierowanie do zatatwiania skarg i wnioskéw sktadanych
do Rady Gminy Nowa Ruda oraz kontrola terminowosci udzielanych odpowiedzi;

9) organizowanie i koordynowanie prac zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzaniem wyboréw i referendum;

10)  sprawowanie nadzoru nad nalezytym dysponowaniem i wykorzystaniem
srodkéw trwatych (wyposazenia) przekazanych do dyspozycji Ochotniczym Strazom
Pozarnym Gminy Nowa Ruda, a takze srodkéw trwatych (wyposazenia) bedgcych w
dyspozycji Urzedu;

11)  obstuga kancelaryjna i organizacyjno - techniczna Rady i Wéjta, w tym:

a) organizowanie posiedzen Rady, przygotowywanie materiatow;

b) organizowanie posiedzen Komisji Rady;

c) prowadzenie rejestru oraz przekazywanie do publikacji uchwat Rady;

d) przedktadanie uchwat Rady Wojewodzie i Regionalnej Izbie Obrachunkowej;
e) prowadzenie rejestru zarzgdzen Wdjta;

f) organizowanie i prowadzenie obstugi posiedzen Mtodziezowej Rady Gminy
Nowa Ruda;

g) organizowanie i prowadzenie obstugi posiedzern Rady Senioréw Gminy Nowa
Ruda;

12) rejestracja pieczeci stosowanych w pracy Urzedu;

13) sporzadzanie umoéw zlecenia i o dzieto z pracownikami samorzagdowymi oraz innymi
osobami,

14) sporzadzanie dokumentacji zwigzanej z dziatalnoscig kadrowg, w tym zwigzanej z
zawieraniem umow o prace, udzielaniem urlopdw i zwolnien z pracy, awansowaniem i
nagradzaniem pracownikdw, emeryturami i rentami pracownikéw;

15) prowadzenie spraw osobowych zwigzanych ze stosunkiem pracy pracownikow
samorzgdowych i kierownikdow jednostek organizacyjnych Gminy, z wyfgczeniem
dyrektorow placéwek oswiatowych;

16) organizowanie przegladéw kadrowych i okresowych ocen pracownikéw, konkurséw
na stanowiska,

17) sporzadzanie analiz kadrowych, prognoz i sprawozdawczos$ci oraz prowadzenie
dokumentacji zgtoszeniowej pracownikéw do ZUS;

18) organizowanie, nadzorowanie i gromadzenie dokumentacji zwigzanej z ocenami
kwalifikacyjnymi pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych;

19) koordynowanie organizacji stuzby przygotowawczej dla nowozatrudnionych
pracownikéw oraz gromadzenie dokumentacji zwigzanej z przebiegiem tej stuzby;

20) kontrola przestrzegania porzadku i dyscypliny pracy w Urzedzie, w tym rozliczanie
czasu pracy;



22) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem odznaczen;

21) planowanie, przeprowadzanie oraz ewidencjonowanie czynnosci kontrolnych w
Urzedzie i jednostkach organizacyjnych Gminy;

22) biezgce nadzorowanie prawidtowosci funkcjonowania systemdéw informatycznych
Urzedu, w szczegdlnosci:

a) zakup sprzetu i oprogramowania do Urzedu zgodnie z zapotrzebowaniem
poszczegdlnych komaorek organizacyjnych, dostosowanego do warunkéw technicznych,
b) administrowanie sieci informatycznej oraz systemdw informatycznych Urzedu;
c) archiwizowanie danych informatycznych w Urzedzie;

d) udzielanie pomocy i szkolenie pracownikdw Urzedu w zakresie prawidtowej
obstugi i eksploatacji sieci komputerowej oraz istniejgcego oprogramowania;

e) wykonywanie drobnych napraw i biezgcych konserwacji  sprzetu
informatycznego;

f) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z informatyzacjg Urzedu;

g) staty nadzér nad bazami danych stosowanymi w Urzedzie pod wzgledem

poprawnosci zapisu, bezpieczerstwa oraz aktualnosci oprogramowania tych danych;
23) administrowanie budynkami Urzedu wraz z przylegtym terenem,

24) gospodarowanie Srodkami rzeczowymi oraz prowadzenie spraw zwigzanych z
zaopatrzeniem materiatowo-technicznym Urzedu;

25) przygotowywanie danych do prowadzonych postepowan o udzielenie zamédwien
publicznych w zakresie kompetencji referatu oraz prowadzenie postepowan
dotyczacych zamdéwien ponizej kwot, o ktédrych mowa w ustawie Prawo zamdwien
publicznych, zgodnie z wewnetrznymi regulacjami w tym zakresie,

26) przygotowywanie umow dotyczgcych prenumeraty prasy i wydawnictw,
27) zapewnienie dyspozycyjnosci samochodu stuzbowego na potrzeby Urzedu;
28) prowadzenie tablic ogtoszen Rady i Urzedu;

29) prowadzenie spraw z zakresu ewidencji ludnosci (w tym zwigzanych z
prowadzeniem Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidenc;ji Ludnosci ,,PESEL”);

30) przyjmowanie wnioskéw i wydawanie dowodoéw osobistych;
31) prowadzenie i aktualizacja rejestru wyborcow;

32) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach wymeldowania oraz w
okreslonych przypadkach — w sprawach zameldowania;

33) przyjmowanie pism sgdowych lub prokuratorskich w wypadku niemoznosci
doreczenia ich adresatowi w miejscu zamieszkania;

34) prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem powszechnego spisu ludnosci
i powszechnego spisu rolnego;

35) nadzor nad zorganizowaniem i zapewnieniem obstugi jednostki w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy,



36) prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg wojskowg i kwalifikacjg wojskowg, w
tym prowadzenie list stawiennictwa oséb do kwalifikacji wojskowej oraz wyptacanie
Swiadczen w zwigzku z wezwaniem do osobistego stawienia sie przed wtasciwy organ
w sprawach dotyczacych obowigzku obrony;

37) wykonywanie zadan zwigzanych z przeprowadzeniem wyboréw tawnikéw sadéw
powszechnych;

38) prowadzenie spraw repatriantow;

39) nadzér nad realizacjg przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych, w
szczegolnosci:

a) prowadzenie rejestru oséb upowaznionych do dostepu do danych osobowych,
b) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ochrong danych osobowych w Urzedzie;

40) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg robét publicznych i prac
interwencyjnych;

41) prowadzenie Punktu Obstugi Mieszkaricow;

42) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia Gminy oraz
odpowiedzialnosci cywilnej Gminy;

43) realizacja zadan obronnych ze szczegélnym uwzglednieniem:
a) prowadzenia i aktualizacji dokumentacji Statego Dyzuru,

b) opracowania zestawu zadan obronnych oraz jego biezgcej aktualizacji,
planowania i wspoétdziatania z innymi podmiotami w planowaniu i realizacji zadan
obronnych,

c) prowadzenia szkolen i kontroli realizacji zadan obronnych,

d) nadzoru nad realizacjg zadan obronnych w jednostkach podporzadkowanych,
e) opracowywania planu akcji kurierskiej,

f) naktadania swiadczen rzeczowych i osobistych na rzecz sit zbrojnych i obrony
cywilnej,

g) opracowywania planu $wiadczed osobistych i $wiadczen rzeczowych

przewidzianych do wykonania na rzecz organéw wojskowych w przypadku ogtoszenia
powszechnej mobilizacji oraz w czasie wojny,

h) wykonywania zadan obronnych ujetych w Planie operacyjnym funkcjonowania
Gminy Nowa Ruda w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa panstwa i
w czasie wojny i Kartach realizacji zadan operacyjnych, bedacych w zakresie dziatania
referatu,

i) wykonywania zadan z zakresu reklamowania osdb od obowigzku petnienia
czynnej stuzby wojskowej w czasie ogtoszenia mobilizacji i czasie wojny.

44) zatatwianie spraw zwigzanych z oczyszczaniem terenu z niewypatéw, niewybuchéw
i innych przedmiotdw niebezpiecznych,

45) koordynowanie przedsiewzie¢ Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego:

a) opracowywanie i aktualizowanie plandw reagowania kryzysowego,



b) monitorowanie wystepujacych klesk zywiotowych i prognozowanie rozwoju sytuacji,

c) realizowanie procedur i programow reagowania W czasie zagrozenia i w czasie stanu
kleski zywiotowej,
46) sporzadzanie programu opieki nad zabytkami w sytuacjach kryzysowych,

47) przygotowanie i zapewnienie dziatania elementéw systemu wykrywania i
alarmowania oraz systemu wczesnego ostrzegania,

48) kierowanie oraz koordynacja prowadzonych akcji ratunkowych,

49) podejmowanie dziatan w przypadku bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa
sanitarno-weterynaryjnego, zagrozen wystgpienia chordéb zarazliwych, w przypadku
bezposrednich zagrozen fitosanitarnych oraz w razie zachorowania, podejrzenia o
zachorowanie i zgondéw na choroby zakazne,

50) przygotowanie oraz kierowanie ewakuacjg zagrozonej ludnosci i koordynowanie
prowadzonych dziatan,

51) kierowanie oraz koordynacja prowadzonych akcji ratunkowych,

52) organizowanie ochotniczych druzyn ratowniczych i zarzadzanie ewakuacji ludnosci
z obszaréw zagrozonych powodzig,

53) prowadzenie spraw z zakresu ochrony przeciwpowodziowej, w tym wyposazenia i
utrzymania magazynu przeciwpowodziowego,

54) opracowywanie planu operacyjnego ochrony przed powodzig i przygotowywanie
materiatow niezbednych do ogtoszenia i odwotania alarmu przeciwpowodziowego,

55) planowanie budzetu Ochotniczych Strazy Pozarnych i nadzér merytoryczny nad
jego realizacja,

56) zapewnienie ochotniczym strazom pozarnym srodkéw wyposazenia niezbednych
do utrzymania gotowosci bojowej na podstawie obowigzujgcych przepiséw;

57) ubezpieczenie cztonkdw OSP i samochoddéw bedacych na wyposazeniu OSP w
instytucji ubezpieczeniowej od nastepstw nieszczesliwych wypadkow,

58) zapewnienie cztonkom OSP okresowych badan lekarskich oraz mozliwosci szkolen,

59) sporzadzanie dokumentéw stanowigcych podstawe wyptaty cztonkom OSP
ekwiwalentu za udziat w dziataniach ratowniczych lub szkoleniu pozarniczym, w postaci
zestawienia ilosci godzin udziatu w dziataniach ratowniczych cztonkéw OSP oraz
zestawienia ilosci godzin udziatu w szkoleniu pozarniczym organizowanym przez
Panstwowa Straz Pozarng,

60) sporzgdzanie miesiecznych kart rozliczania paliwa pojazdéw samochodowych oraz
sprzetu silnikowego OSP,

61) koordynowanie funkcjonowania krajowego systemu ratowniczo — gasniczego na
obszarze Gminy,

62) prowadzenie spraw z zakresu ochrony przeciwpozarowej,

63) udzielanie pierwszej pomocy i wykonywanie czynnosci w zakresie ochrony
przeciwpozarowej i ewakuacji pracownikéw,



64) merytoryczny nadzér nad prowadzeniem strony podmiotowej oraz aktualizacja BIP,

65) sporzadzanie odpowiedzi na wnioski o udostepnienie informacji publicznej w
zakresie kompetencji referatu,

66) prowadzenie spraw zwigzanych z dostepnoscig urzedu dla oséb ze szczegdlnymi
potrzebami.

8. Skresla sie § 25 pkt 12.
9. Skredla sie § 26 ust. 1.
10. § 26 otrzymuje brzmienie:

1. Do zadan Referatu Infrastruktury Technicznej i Ochrony Srodowiska nalezy w
szczegblnosci:

1) przygotowanie oraz prowadzenie inwestycji i remontéw w zakresie gospodarki
wodno — sciekowej, drég i mostéw oraz oswietlenia ulicznego, w tym:

a) koordynacja i nadzér nad opracowywaniem kompleksowej dokumentacji formalno —
prawnej niezbednej do rozpoczecia realizacji i odbioru inwestycji lub remontu,

b) przekazywanie placu budowy, rozliczanie robdt,

c) wspodtpraca z operatorami sieci wodociggowej i kanalizacyjnej oraz zaktadami
dostarczajgcymi energie elektryczng w zakresie przygotowania oraz realizacji inwestycji
lub remontu,

d) wspdtpraca i prowadzenie korespondencji ze wszystkimi uczestnikami procesu
inwestycyjnego, budowlanego, remontowego,

e) opisywanie i zatwierdzanie faktur do zapfaty,
f) przekazywanie robét protokotami PT lub OT,

g) opracowywanie sprawozdan finansowo - rzeczowych po wykonaniu robét
budowlanych lub remontowych,

2) udziat w planowaniu robét i opiniowaniu projektéw objetych zakresem dziatalnosci
referatu;

3) udziat w przygotowywaniu wnioskdw o dofinansowanie inwestycji ze Srodkéw
pozabudzetowych, objetych zakresem dziatania referatu;

4) wykonywanie zadan wynikajgcych z prawa energetycznego;

5) kompleksowa realizacja zadan zwigzanych z oswietleniem ulicznym na terenie
Gminy;

6) kontrola i nadzorowanie dostawy opatu: wegla, koksu i oleju opatowego do obiektéw
gminnych;

7) udziat w pracach komisji oraz zespotéw powotywanych w celu szacowania skutkéw
klesk zywiotowych, w zakresie dotyczgcym infrastruktury techniczne;j;

8) prowadzenie i biezgca aktualizacja ewidencji drég i mostow gminnych;

9) prowadzenie spraw dotyczgcych zajecia pasa drogowego i orzekanie o przywrdceniu
pasa drogowego drogi gminnej do stanu poprzedniego;



10) opiniowanie wnioskdbw w sprawach likwidacji i tworzenia drég gminnych,
przygotowywanie projektéw uchwat w tym zakresie;

11) zapewnienie prawidtowego oznakowania pionowego i poziomego drég gminnych;
12) umieszczanie tablic z nazwami ulic i placow;

13) wspotpraca z zarzadcami drég wojewddzkich i powiatowych w zakresie letniego i
zimowego utrzymania drég oraz prowadzenie spraw dotyczgcych letniego i zimowego
utrzymania drég gminnych;

14) uzgadnianie wykonywania przewozéw regularnych i przewozéw regularnych
specjalnych na podstawie przepiséw o transporcie drogowym;

15) realizacja zadan wynikajgcych z przepisow dotyczacych publicznego transportu
zbiorowego w zakresie okreslania przystankdw komunikacyjnych na terenie gminy oraz
warunkow i zasad korzystania z tych przystankdw,

16) nadzdr techniczny nad obiektem zalewu oraz miasteczka rowerowego w Dzikowcu,

17) prowadzenie nadzoru technicznego, w tym zlecanie remontéw zuzytych elementéw
placow zabaw i Otwartych Stref Aktywnosci znajdujacych sie na terenie Gminy i na
terenie placowek oswiatowych po uptywie okresu gwarancji,

18) udzielanie wsparcia w zakresie remontéw w placowkach oswiatowych, placow
zabaw przy obiektach oswiatowych i instytucjach opieki nad dzie¢mi do lat 3 oraz boisk
i sal gimnastycznych;

19) realizacja zadan wynikajacych z prawa wodnego, w tym nadzér nad robotami
zwigzanymi z pracq spotek wodnych;

20) wspotpraca z zarzadami gospodarki wodnej w zakresie realizacji remontéw i
inwestycji dotyczgcych mostéw gminnych;

21) prowadzenie spraw z zakresu ochrony $rodowiska, w tym:
a) przygotowywanie opinii i uzgodnien,

b) wykonywanie zadan zwigzanych z kontrolg przestrzegania i stosowania przepiséw o
ochronie Srodowiska,

c) realizacja zadan okreslonych w gminnym programie ochrony srodowiska oraz
sporzgdzanie raportu z jego wykonania,

d) ustalanie naleznej od gminy opfaty za korzystanie ze $rodowiska i prowadzenie
sprawozdan w tym zakresie;

22) wykonywanie zadan wynikajacych z przepiséw prawa geologicznego i gérniczego;
23) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong zabytkéw, w tym:

a) przygotowywanie projektéw zarzgdzen w celu zabezpieczenia zabytkéw w nagtych
przypadkach i niezwtoczne zawiadamianie o tym wtasciwych stuzb ochrony zabytkow,

b) zgtaszanie Wojewddzkiemu Konserwatorowi Zabytkow przedmiotéw zastugujgcych
na wciggniecie do rejestru zabytkow,

c) zgtaszanie wnioskow o wpis do rejestru zabytkow dobr kultury, nieruchomosci oraz
kolekcji,



d) prowadzenie dziatan w porozumieniu z Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkow
dotyczacych prawidtowosci uzytkowania obiektéw zabytkowych zgodnie z zasadami
opieki nad zabytkami w sposdb odpowiadajacy jego wartosci zabytkowej,

e) prowadzenie gminnej ewidencji zabytkow w formie zbioru kart ewidencyjnych
zabytkow,

f) wspotdziatanie z Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkow w sprawach wynikajgcych
z przepiséw o ochronie zabytkéw,

g) przyjmowanie zawiadomien i niezwloczne zawiadamianie Wojewddzkiego
Konserwatora Zabytkéow o znalezieniu lub odkryciu przedmiotu archeologicznego lub
wykopaliska,

h) przygotowywanie Gminnego Programu Opieki Nad Zabytkami;
i) realizacja zadan wynikajgcych z Gminnego Programu Opieki Nad Zabytkami;
24) prowadzenie spraw w zakresie utrzymania czystosci i porzagdku w gminie, w tym:

a) przygotowywanie oraz realizacja zadan okreslonych w regulaminie utrzymania
czystosci i porzagdku na terenie gminy,

b) prowadzenie ewidencji udzielonych i cofnietych zezwoler na prowadzenie przez
przedsiebiorcow dziatalnosci w zakresie: oprdzniania zbiornikéw bezodptywowych i
transportu nie-czystosci ciektych, ochrony przed bezdomnymi zwierzetami,
prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwtok
zwierzecych i ich czesci,

c) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw
komunalnych od wtascicieli nieruchomosci,

d) sporzadzanie sprawozdan z zakresu gospodarowania odpadami komunalnymi;

e) prowadzenie elektronicznej ewidencji zbiornikdw bezodptywowych na nieczystosci
ptynne (szamb) oraz ewidencji przydomowych oczyszczalni sciekow,

25) realizacja zadan okreslonych w przepisach dotyczacych odpadéw, w tym
przygotowywanie opinii do projektu wojewddzkiego planu gospodarki odpadami;

26) sporzadzanie opinii i uzgodnien w sprawach dotyczacych poszukiwania lub
rozpoznawania zt6z kopalin oraz udzielania koncesji na wydobycie z16z i kopalin;

27) prowadzenie spraw zwigzanych z udostepnianiem informacji o Srodowisku i jego
ochronie;

28) prowadzenie spraw z zakresu prawa wodnego, w tym:
a) koordynacja dziatan zwigzanych ze wspoétpracg ze spétkami wodnymi,
b) sporzgdzanie sprawozdawczosci,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z uzyskaniem zgdd i pozwolenn wodnoprawnych dla
zadan realizowanych przez gmine;

29) prowadzenie spraw z zakresu zbiorowego zaopatrzenia w wode i zbiorowego
odprowadzania Sciekdw, w tym:

a) prowadzenie ewidencji udzielonych i cofnietych zezwolen na prowadzenie



zbiorowego zaopatrzenia w wode lub zbiorowego odprowadzania Sciekdw,

b) prowadzenie spraw dotyczacych przygotowania regulaminu dostarczania wody i
odprowadzania sciekdw na terenie gminy,

c) wspotpraca z przedsiebiorstwem wodociggowo-kanalizacyjnym;
30) prowadzenie spraw z zakresu ochrony zwierzat, w tym:

a) realizacja zadan wynikajgcych z gminnego programu opieki nad zwierzetami
bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzat,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na prowadzenie hodowli
lub utrzymywanie psa rasy uznawanej za agresywna,

c) kompleksowa realizacja zadan zwigzanych z przeprowadzaniem postepowan
dotyczacych czasowego odbierania zwierzagt wtascicielom lub opiekunom na podstawie
obowigzujgcych przepiséw o ochronie zwierzat;

31) prowadzenie spraw z zakresu ochrony gruntéw rolnych i lesnych, w tym:

a) sporzadzanie wnioskdéw o wyrazenie zgody na przeznaczenie gruntéw rolnych i
lesnych na ce-le nierolnicze i niele$ne,

b) sporzadzanie opinii w postepowaniach dotyczacych rekultywacji i zagospodarowania
gruntéw,

c) sporzadzanie opinii w postepowaniach prowadzonych przez organy wtasciwe w
sprawach wytaczenie gruntéw rolnych i lesnych z produkcji rolnej i lesnej;

32) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu gospodarki lesnej na
podstawie obowigzujgcych przepisow,

33) prowadzenie postepowan dotyczacych wydawania zezwolen na usuniecie drzew i
krzewdw oraz ustalania wysokosci optaty za usuniecie drzew lub krzewéw bez
zezwolenia;

34) wspobtdziatanie z dzierzawcami i zarzgdcami obwoddéw towieckich w
zagospodarowaniu tfowieckich obszaréw gminy na podstawie obowigzujgcych
przepisow;

35) wspétdziatanie z instytucjami i organizacjami spoteczno-zawodowymi rolnikéw w
sprawach dotyczacych rolnictwa;

36) udziat w pracach komisji powotywanych do szacowania strat w rolnictwie na terenie
gminy, spowodowanych kleskami zywiotowymi;

37) koordynowanie i realizacja zadan niezbednych do przeprowadzenia wyboréw do izb
rolniczych, wspodtpraca w tym zakresie z podmiotami zewnetrznymi;

38) przyjmowanie zawiadomien o przypadkach wystgpienia lub podejrzenia
wystgpienia organizméw kwarantannowych oraz niezwtoczne informowanie
wojewoddzkiego inspektora ochrony roslin o otrzymanym zawiadomieniu;

39) prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadaniem, utrzymaniem oraz zarzgdzaniem
cmentarzami  komunalnymi  gminy, nadzér nad prowadzeniem dokumentacji
cmentarnej;

40) realizacja zadan zwigzanych z nasadzeniami zielenig niska,



41) prowadzenie Centralnej Ewidencji Emisyjnosci Budynkdw,

42) przygotowywanie danych do prowadzonych postepowan o udzielenie zaméwien
publicznych w zakresie kompetencji referatu oraz prowadzenie postepowan
dotyczacych zaméwien ponizej kwot, o ktérych mowa w ustawie Prawo zaméwien
publicznych, zgodnie z wewnetrznymi regulacjami w tym zakresie,

43) opracowywanie sprawozdan, ocen i analiz oraz biezgcych informacji o realizacji
zadan powierzonych,

44) udostepnianie informacji w ramach swoich kompetencji w celu sporzadzania
materiatow prasowych oraz udostepnienia informacji publicznej na podstawie
przepisow szczegdlnych,

45) wytwarzanie, przekazywanie i aktualizowanie informacji do Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Gminy Nowa Ruda,

46) prowadzenie petnej dokumentacji zwigzanej z realizacjg powierzonych zadan oraz
jej biezaca archiwizacja,

47) przygotowywanie materiatéw do konstrukcji budzetu Gminy na dany rok z zakresu
dziatania referatu;

48) merytoryczny nadzér i aktualizacja informacji podlegajacych publikacji w BIP, w
ramach kompetencji referatu,

49) sporzadzanie odpowiedzi na wnioski o udostepnienie informacji publicznej w
zakresie kompetencji referatu,

50) wykonywanie zadan obronnych ujetych w Planie operacyjnym funkcjonowania
Gminy Nowa Ruda w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa panstwa i w
czasie wojny i Kartach realizacji zadan operacyjnych, bedacych w zakresie dziatania
referatu,

51) prowadzenie postepowan w sprawie wydania decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach oraz wydawanie takich decyzji.

11. W § 29 dopisuje sie pkt 26): prowadzenie ewidencji lokali komunalnych.

12. Zmianie ulega zatgcznik graficzny do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Nowa Ruda.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikom Urzedu Gminy Nowa Ruda.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 10 czerwca 2022 .

/Na oryginale podpisata: Adrianna Mierzejewska — Wéjt Gminy Nowa Ruda/



