ZARZADZENIE NR 343/21
Wéjta Gminy Nowa Ruda
z dnia 31 sierpnia 2021 r.

w sprawie opracowania przez jednostki organizacyjne Gminy Nowa Ruda oraz komorki
organizacyjne Urzedu Gminy Nowa Ruda projektow planéw finansowo-rzeczowych
wraz z objasnieniami do projektu budzetu Gminy Nowa Ruda na rok 2022.

Na podstawie art. 30 ust. 2 z dnia 8 marca 1990 roku o samorzqdzie gminnym (t.j.
Dz.U. z 2021 roku poz.1372) oraz art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305; zm: poz. 1236 i 1535 ) w zwigzku z uchwatg Nr
310/XL/10 Rady Gminy Nowa Ruda z dnia 26 maja 2010 roku r. w sprawie okreslenia trybu
prac nad projektem uchwaty budzetowej, zmienionej uchwatg nr 315/XL1/10 Rady Gminy
Nowa Ruda z dnia 30 czerwca 2010 roku,

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Nowa Ruda, komorek
organizacyjnych Urzedu Gminy Nowa Ruda oraz osoby na samodzielnych stanowiskach do
opracowania projektow planéw finansowo-rzeczowych na 2022 rok wraz ze szczegdtowa
kalkulacjg dochoddéw i wydatkéw przewidzianych do realizacji w 2022 roku.

§ 2. 1. Projekt planu finansowo-rzeczowego winien zawierac:
1) dla jednostek budzetowych, komérek organizacyjnych Urzedu Gminy Nowa Ruda
oraz samodzielnych stanowisk:

a)

b)

d)

e)

projekt planu dochodéw — dochody nalezy zaplanowac zgodnie z przepisami
dotyczgcymi dochodéw jednostek samorzadu terytorialnego, podajgc ich
szczegobtowy kalkulacje,

projekt planu wydatkéw — wydatki nalezy podaé¢ w podziale na zadania wraz
z uzasadnieniem i szczegdtowg kalkulacjg zadan rzeczowych przewidzianych
do realizacji w 2022 roku;

projekt planu inwestycji i remontéw oraz wieloletnich programéw — zgodnie z
danymi zawartymi w formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 i 2 do
zarzadzenia;

projekt planu zatrudnienia i wynagrodzen osobowych pracownikédw — na
formularzach, stanowigcych zatgczniki nr 3 i 4 do zarzgdzenia (jednostki
oswiatowe wypetniajg dodatkowo formularze stanowigce zatgczniki nr 4a i 4b
do zarzadzenia),

projekt planu Funduszu Soteckiego — na formularzu stanowigcym zatgcznik nr
5 do zarzgdzenia,

2) dla instytucji kultury:

a)

b)

projekt planu finansowego instytucji kultury na 2022 rok — na formularzu,
stanowigcym zatgcznik nr 6 do zarzadzenia.

wykaz przedsiewzie¢ (m.in.: imprez, koncertéw, spektakli) przewidzianych do
realizacji przez instytucje kultury w 2022 roku z podziatem na imprezy



3)

cykliczne i nowe, wraz z preliminarzem wydatkéw w ramach dotacji z budzetu
gminy — na formularzu, stanowigcym zatgcznik nr 7 do zarzadzenia.
Projekt planu finansowo-rzeczowego na formularzach, o ktérych mowa w ust. 1
nalezy ztozy¢ do Referatu Rachunkowosci Budzetowej i Dochodéw w terminie
do 30 wrzesnia 2021 roku.

§ 3. Przy opracowaniu materiatéw planistycznych na 2022 r., nalezy uwzgledni¢ nastepujgce
zasady:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

opracowane projekty planéw sg propozycjami jednostek organizacyjnych/komérek
organizacyjnych Gminy Nowa Ruda i mogg by¢ zmienione w trakcie dalszych prac
nad projektem budzetu. Stad tez wazne jest szczegdtowe planowanie dochodow i
wydatkow wedtug zrodet;

materialy planistyczne opracowuje sie na podstawie wytycznych dotyczacych
stosowania jednolitych wskaznikbw makroekonomicznych bedgcych podstawag
oszacowania skutkow finansowych projektowanych ustaw, ktéry zaktada wzrost
gospodarczy (PKB) 4,3% w stosunku do roku 2021, srednioroczny wzrost cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych 2,8%.

w zakresie dochoddow przyjmuje sie nastepujgce zatozenia do projektu uchwaty
budzetowej na 2022 rok:

a) stawki podatku od nieruchomosci na poziomie roku 2021,

b) stawki podatku od $rodkéw transportowych na poziomie roku 2021,

c) stawki podatku lesnego oraz rolnego na poziomie roku 2021

d) stawki optat w wysokosci dotychczas obowigzujgcych,

e) wyszacowane dochody w zakresie sprzedazy mienia komunalnego winny
uwzglednia¢ roczne raty z tytutu sprzedazy z lat ubiegtych, roczne optaty za
uzytkowanie wieczyste gruntow, sktadniki mienia przeznaczonego do
sprzedazy oraz planowane wptywy na poczet zalegtosci.

przewidywane wykonanie wydatkow biezgcych ustalanych na podstawie roku
poprzedniego podaje sie pomniejszone o wydatki o charakterze jednorazowym,
majgce miejsce w roku poprzednim. Wysokos¢ wydatkow biezgcych na 2022 r. (bez
wynagrodzen i sktadek od nich naliczanych) ustala sie na poziomie przewidywanego
wykonania za 2021 r., ktére nie moze zosta¢ okreslone na poziomie wyzszym niz
przewidywane wykonanie. Ograniczenie to nie dotyczy zadan wynikajgcych z
programow przyjetych przez Rade Gminy do realizacji w roku 2022,
z przedstawionych programoéw do zatwierdzenia do konca roku budzetowego lub
podpisanych uméw. Propozycje zwiekszenia wydatkow biezgcych ponad ustalony
poziom, muszg mie¢ racjonalne uzasadnienie i mogg dotyczy¢ np. planowanych
wydatkéw zwigzanych z eksploatacjg nowych obiektow i ich wyposazenia, przyjetych
do uzytkowania przez jednostke organizacyjng/komorke Urzedu;

przyjecie wskaznika planowanej inflacji na poziomie 2,8%,

wysokos¢ wydatkow przeznaczonych na wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane

w 2022 r., co do zasady zostaje okreslone na podstawie zatozen
makroekonomicznych przyjetych dla budzetu pahstwa na rok 2022, ktére przewidujg
utrzymanie wzrostu wynagrodzen. W 2022 r. realne przecietne wynagrodzenie w



gospodarce narodowej zwiekszy sie o 3,5 proc., co zostanie réwniez przyjete w
zatozeniach budzetu Gminy Nowa Ruda na rok 2022.

7) Woydatki planowane na wyptate sktadek w ramach Pracowniczych Planéw
Kapitatowych (PPK) nalezy planowac zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4
pazdziernika 2018 roku o pracowniczych planach kapitatowych (Dz.U. z 2020 r. poz.
1342 ze zm.)

8) do planowania wysokosci podstawowego odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych przyjmuje sie:

a)

b)

c)

kwote bazowgq dla nauczycieli: obowigzujacg w chwili projektowania budzetu
(odpis na ZFSS planuje sie zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 .
— Karta Nauczyciela, tekst jednolity Dz.U.2019 poz. 2215 z p6zn. zm.);

dla nauczycieli bedacych emerytami, rencistami Ilub nauczycielami
pobierajgcymi nauczycielskie swiadczenie kompensacyjne dokonuje sie
odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczeh socjalnych w wysokosci 5%
pobieranych przez nich emerytur, rent oraz nauczycielskich Swiadczen
kompensacyjnych,

kwote bazowg dla pozostatych pracownikdw: w wysokosci wynikajgcej z
obowigzujgcych przepisow prawa na dzieh sporzgdzania projektu.

9) Wysokos¢ wydatkow przeznaczonych na dotacje podmiotowe dla instytucji kultury
ustala sie na poziomie dotacji w 2021 r. powiekszonej o planowane nowe imprezy
cykliczne i jednorazowe — ustalone z organem prowadzgcym — planowane imprezy w
roku 2022 oraz o nowe projekty wieloletnie.

10) Do projektu planu wydatkéw na remonty i inwestycje nalezy przedtozyé na odrebnym
arkuszu szczegotowy opis poszczegolnych pozyciji wydatkéw obejmujgcy:

a)
b)

f)

9)

planowany do wykonania zakres rzeczowy zadania,

podstawe ustalenia planowanego kosztu realizacji zadania (kosztorys
inwestorski, koncepcja, studium wykonalnosci inwestycji, analiza cen
rynkowych, wycena wstepna na podstawie aktualnych wskaznikow cen
jednostkowych),

stan przygotowan do realizacji zadania (opracowany projekt techniczny wraz z
terminem waznos$ci, posiadane zezwolenia, juz zrealizowany czesciowy
zakres rzeczowy, itp.),

termin rozpoczecia i zakonczenia realizacji zadania,

kalkulacje kosztow biezgcych zwigzanych w szczegolnosci z utrzymaniem
nowo powstatych obiektéw po zakonczeniu inwestycji ( w przypadku ich
powstania w roku 2021 i 2022, np. nowy obiekt sportowy, nowy obiekt
uzytecznosci publicznej : zatrudnienie, koszty energii, wody, ogrzewania,
Srodkow czystosci, materiatdw biurowych itp.),

zrodfa finansowania zadania z podziatem na S$rodki wtasne oraz pozostate
$rodki (dotacje z budzetu panstwa, dotacje od innych jst, $rodki UE, $rodki z
WFOSIGW, pozyczki, kredyty, obligacje i inne),

ewentualne uzasadnienie potrzeby realizacji zadania w 2022 roku, w tym
informacja o korzy$ciach wynikajgcych z realizacji projektu, problemach ktére
zostang rozwigzane, badz konsekwencjach wynikajgcych z niezrealizowania
zadania.



11) W zakresie wydatkéw na inwestycje nalezy jako priorytetowe wykazaé zadania
ujete w Wieloletniej Prognozie Finansowej.
12) Wielkosci liczbowe we wszystkich tabelach podaje sie w zilotych, w zaokragleniu
do petnych ziotych (zasady tej nie stosuje sie przy pozycjach wynikajgcych
z przyjetych uchwat, podpisanych umow, itp.).
13) Tabele oraz dotgczone informacje podpisuja:
a) w przypadku jednostki organizacyjnej: dyrektor jednostki organizacyjnej;
b) w przypadku komorki organizacyjnej Urzedu Gminy Nowa Ruda: wytgcznie
kierownik tej komorki.

§ 4. 1. Pracownicy Referatu Rachunkowosci Budzetowej i Dochodéw bedg prowadzi¢
analize ksztattowania sie dochoddw i wydatkow, w tym wydatkéw dotyczgcych wynagrodzen
i sktadek od nich naliczanych, egzekwujgc stosowne informacije od sktadajgcych projekty
planow.
4) Projekty planéw pozbawione wymaganych informacji bedg zwracane w celu
uzupetnienia.
5) W celu utatwienia sporzadzenia projektéw planéw finansowych formularze zostang
udostepnione w wers;ji elektroniczne;j.
2. Dopuszcza sie mozliwosé przekazania informacji w innej formie, niz okreslona w
zatlagcznikach z uwzglednieniem zachowania zakresu koniecznych informacji.

§ 5. Wykonanie zarzagdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Nowa Ruda.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy Nowa Ruda
Adrianna Mierzejewska



