Zarzadzenie nr 21/21 Wéjta Gminy Nowa Ruda
z dnia 18 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania przez Gming Nowa Ruda zamdwien
publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 ztotych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2020, poz. 713 ze zm.), § 17 pkt. 1) Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Nowa Ruda
zdnia 14 lipca 2020 r. ze zm. oraz w zw. z art. 44 ust. 1 pkt 2, ust. 2-4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

81. Wprowadzam Regulamin udzielania przez Gmine Nowa Ruda zamdwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 ztotych, stanowigcy zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2. Traci moc zarzadzenie nr 117/16 Wéjta Gminy Nowa Ruda w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, do ktérych nie stosuje sie przepisow ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych.

§3. Do postepowan wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie niniejszego
zarzadzenia stosuje sie przepisy dotychczasowe.

§4. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie pracownikom Urzedu Gminy Nowa Ruda.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 4 stycznia 2021 .

/Na oryginale podpisata: Adrianna Mierzejewska — Wojt Gminy Nowa Ruda/



Zatgcznik do Zarzadzenia nr 21/21 Waéjta Gminy Nowa Ruda z dnia 18 stycznia 2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA PRZEZ GMINE NOWA RUDA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130.000 ZLOTYCH

§ 1. ZASADY OGOLNE

1. Regulamin stosuje sie do udzielania przez Gmine Nowa Ruda zaméwien publicznych,
o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) zwanych dalej ,,zamdéwieniami”.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Zamawiajgcym lub Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Nowa Ruda,
2) Woijcie - nalezy przez to rozumieé¢ Woéjta Gminy Nowa Ruda,
3) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzgd Gminy Nowa Ruda,

4) komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Referat Urzedu Gminy Nowa Ruda
lub pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku,

5) stronie internetowej - nalezy przez to rozumie¢ podmiotowg strone Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Nowa Ruda: www.bip.gmina.nowaruda.pl,

6) ustawie - nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.).

3. Regulamin okresla zasady postepowania przy udzielaniu zamdwien publicznych w trzech
przedziatach kwotowych:

1) Zamowienia o wartosci nie przekraczajgcej 15.000,00 zt netto,

2) Zamowienia o wartosci rownej lub wyzszej 15.000,00 zt netto, ale mniejszej niz
50.000,00 zt netto,

3) Zamodwienia o wartosci rownej lub wyzszej 50.000,00 zt netto, ale mniejszej niz
130.000,00 zt netto.

4. Przy udzieleniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji,
2) rdéwnego traktowania wykonawcow,
3) przejrzystosci i proporcjonalnosci,
4) efektywnosci ekonomicznej,

5) racjonalnego gospodarowania Srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkédw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa
realizacje zadan,



6) optymalnego doboru metod i sSrodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych
naktadow.

5. Udzielanie zamoéwien nastepuje w ramach srodkéw finansowych ujetych w budzecie Gminy.

6. Zamoéwienia wspotfinansowane ze $rodkdw europejskich lub innych mechanizmoéw
finansowych udzielane s na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych
z przepiséw prawnych i dokumentdéw okreslajgcych sposéb udzielania takich zaméwien.

7. Wéjt moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamoOwienia osobie trzeciej.

8. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej oferty, w szczegdlnosci:

1) jakosc,

2) funkcjonalnosé,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamdwienia,
10) doswiadczenie wykonawcy,

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy i jego kwalifikacje zawodowe, o ile moze
miec to wptyw na jako$¢ nabywanego swiadczenia.

9. Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej
sporzgdzonej w co najmniej dwdch egzemplarzach.

§ 2. USTALENIE SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Pracownik Zamawiajgcego prowadzacy postepowanie, przed wszczeciem procedury
udzielenia zamdwienia, szacuje z nalezytg starannoscig wartos¢ zamdwienia, w szczegdélnosci
w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy,
2) czy planowany wydatek ma pokrycie w budzecie Gminy.

2. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug (VAT).



3. Szacunkowg wartos¢ zamoéwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust.4, przy zastosowaniu
co najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych, informacji zawartych w publicznie dostepnych dokumentach,
takich jak np. katalogi, foldery, cenniki, oferty handlowe, wstepne wyceny i kalkulacje,
strony internetowe,

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towardow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajgcego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych
analogiczny przedmiot zamdéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréow
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego.

4. Szacunkowq wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie rdwniez na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robdt
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

5. Ustalenia szacunkowej wartosci zamodwienia dokonujg pracownicy merytorycznych
komérek organizacyjnych Urzedu. Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy
udokumentowad w postaci notatki stuzbowej stanowigcej zatacznik nr 1 do Regulaminu.

6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamdwienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych, chyba, ze dzielenie zaméwienia jest
uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

§ 3. ZAMOWIENIA O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ 15.000,00 Zt NETTO

1.a.i.1. Realizacja zamowien, ktérych warto$é nie przekracza kwoty 15.000,00 zt netto,
nastepuje na podstawie:

1) Sporzadzenia notatki stuzbowej z ustalenia wartosci zaméwienia, ktérej wzér stanowi
zatgcznik nr 1 do Regulaminu. Ustalenie wartosci zamodwienia nastepuje w drodze
zapytania mailowego lub pisemnego, poréwnania cen na stronach internetowych,
rozméw telefonicznych. Ustalenia nalezy dokonaé¢ w oparciu o co najmniej dwie,
dofaczone do notatki, oferty wykonawcéw. W przypadku braku mozliwosci poréwnania
ofert w notatce nalezy zawrze¢ stosowne uzasadnienie.

2) Zlecenia lub umowy sporzadzonych w formie pisemne;.
3) Faktury VAT lub rachunku.

2. Udzielanie zamodwien do kwoty 15.000,00 zt netto nie wymaga publikowania zaproszenia
do ztozenia oferty na realizacje zamdwienia na stronie BIP Gminy, chyba ze Wéjt zdecyduje
inaczej.



3. W przypadku, gdy Wéjt zdecyduje o publikacji zaproszenia, o ktdrym mowa w ust. 2, stosuje
sie wzér zaproszenia dla zamodwien o wartosci réwnej lub wyzszej 15.000,00 zt netto,
ale mniejszej niz 50.000,00 zt netto, okreslony w zatgczniku nr 3 do Regulaminu, wzér oferty
okreslony w zatgczniku nr 4 do Regulaminu oraz wzér informacji, okreslony w zatgczniku
nr 5 do Regulaminu. Przepis §4 ust. 6 stosuje sie odpowiednio.

§ 4. ZAMOWIENIA O WARTOSCI ROWNEJ LUB WYZSZEJ 15.000,00 Zt NETTO, ALE MNIEJSZE)
NIZ 50.000,00 Zt NETTO

1. Procedure udzielenia zamodwienia wszczyna sie poprzez ztozenie do Woéjta pisemnego
whniosku, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

2. Zatgcznik do wniosku stanowi notatka stuzbowa dotyczaca ustalenia szacunkowej wartosci
zamowienia (zatacznik nr 1 do Regulaminu) wraz z ofertami wykonawcow, a w przypadku robét
budowlanych zestawienie (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu
i ilosci robdt budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

3. Zatacznik do wniosku stanowi opracowane przez pracownika merytorycznego zaproszenie
do ztozenia oferty na realizacje zamdwienia (zatgcznik nr 3 do Regulaminu) oraz wzér oferty
(zatgcznik nr 4 do Regulaminu).

4. Zaproszenie do ztozenia oferty na realizacje zamdwienia jest przesytane do co najmniej
3 wykonawcéw, chyba, ze ze wzgledu na przedmiot zamdwienia, jego charakter lub inne
okolicznosci obiektywne liczba potencjalnych wykonawcéw mogacych wykonaé zamdwienie
jest mniejsza.

5. Udzielanie zamdwien o wartosci rownej lub wyzszej 15.000,00 zt netto, ale mniejszej niz
50.000,00 zt netto wymaga opublikowania zaproszenia do ztozenia oferty na realizacje
zamoéwienia na stronie BIP Gminy, chyba, ze Wéjt zdecyduje inacze;j.

6. Po wyborze oferty nalezy sporzadzi¢ informacje na strone BIP Gminy, wg wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 5 do Regulaminu, chyba, ze Wéjt zdecyduje inaczej.

7. Dokumentacja dotyczaca zamowien o wartosci rownej lub wyzszej 15.000,00 zt netto,
ale mniejszej niz 50.000,00 zt netto powinna by¢ dostepna na stronie BIP Gminy przez okres 12
miesiecy od dnia opublikowania zaproszenia do ztozenia oferty.

8. Realizacja zamdwien o wartosci rownej lub wyzszej 15 000,00 zt netto, ale mniejszej niz
50.000,00 zt netto, nastepuje po zawarciu w formie pisemnej umowy o udzielenie zaméwienia.

§5. ZAMOWIENIA O WARTOSCI ROWNEJ LUB WYZSZEJ 50.000,00 Zt NETTO, ALE MNIEJSZE)
NIZ 130.000,00 Zt NETTO

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzieleniem zamoéwien, ktérych
wartos¢ przekracza kwote 50 000 zf netto, a nie przekracza kwoty 130 000 zf netto obejmuja:



1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)

przygotowanie wniosku o wszczecie postepowania wg wzoru stanowigcego zatgcznik
nr6.

Zatacznik do wniosku stanowi notatka stuzbowa dotyczgca ustalenia szacunkowej
wartos$ci zamowienia (zatacznik nr 1 do Regulaminu) wraz z ofertami wykonawcéw,
a w przypadku roboét budowlanych zestawienie (np. w formie kosztorysu
inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robdét budowlanych wraz z ich cenami
rynkowymi.

opracowanie i przestanie drogg pocztowag lub mailowa zapytania ofertowego wraz
z formularzem ofertowym do co najmniej dwdch potencjalnych wykonawcow
— wg wzordw stanowigcych zatgcznik nr 3 i 4 do Regulaminu,

publikacje ogtoszenia na stronie BIP Gminy,
zebranie ofert od wykonawcéw,
dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty,

sporzadzenie protokotu z postepowania wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 7
do Regulaminu.

sporzadzenie informacji na strone BIP Gminy, wg wzoru okreslonego w zatgczniku
nr 5 do Regulaminu, chyba, ze Wéjt zdecyduje inaczej.

§ 6. NEGOCJACJE Z JEDNYM WYKONAWCA

1. Wéjt moze podjgé decyzje o udzieleniu zamdéwienia w trybie negocjacji z jednym
wykonawcg w przypadku, gdy:

1)

2)

3)

4)
5)

dodatkowe zamdwienie wykonywane bedzie przez wykonawce, ktéry zostat wybrany
do realizacji zamoéwienia podstawowego,

ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, nie wynikajacg z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, ktdrej nie mogt on przewidzieé, wymagane jest natychmiastowe
udzielenie lub wykonanie zamédwienia,

dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

a) zprzyczyn technicznych lub ekonomicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych
przepiséw,

c) w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub
artystycznej,

wystepuje konieczno$é zachowania istniejgcego tadu i porzgdku przestrzennego,

istnieje mozliwos¢ uzyskania rabatow, upustow i innych obnizek cen,



6) istnieje mozliwos¢ udzielenia zamdwienia na szczegdlnie korzystnych warunkach,
wtym w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, w postepowaniu
egzekucyjnym lub upadtosciowym,

7) jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zamdwienia, polegajacg w szczegdlnosci na
jego ztozonym charakterze, lub ktérego przedmiotem s3 jednoczesnie:

a) dostawa oraz ustugi albo roboty budowlane oraz ustugi,
b) roboty budowlane oraz dostawy niezbedne do ich wykonania,
c) ustugi oraz roboty budowlane niezbedne do wykonania ustug,

- a zamoéwienie moze wykona¢ jeden wykonawca z przyczyn o obiektywnym charakterze,
np. z powodu przystugujgcych mu od osoby trzeciej rabatow i warunkéw promocyjnych,

8) prowadzone w trybie ofertowym co najmniej dwa postepowania o udzielenie
zamowienia nie doprowadzity do wytonienia wykonawcy.

2. Negocjacje z jednym wykonawcg mogg by¢ przeprowadzone bezposrednio, telefonicznie,
faksem lub za posrednictwem poczty elektroniczne;.

3. Pracownik odpowiedzialny za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania w sprawie
udzielenia zamowienia w trybie negocjacji z jednym wykonawcg sporzadza protokét wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 8 do Regulaminu.

4. Zatwierdzony przez Wodjta protokét z negocjacji stanowi podstawe do udzielenia
zamowienia.

§ 7. ODSTAPIENIE OD STOSOWANIA REGULAMINU

1. Dopuszcza sie odstgpienie od stosowania postanowien niniejszego Regulaminu
w odniesieniu do zamodwien, ktérych przedmiotem sa:

1) dostawy wody za pomocg sieci wodociggowe], dostawy energii elektrycznej, dostawy
gazu sieciowego oraz dostawy ciepfa z sieci cieptowniczej,

2) odprowadzanie sciekdéw do sieci kanalizacyjnej,

3) prenumerata prasy i czasopism,

4) zakup programoéw komputerowych oraz ustug informatycznych,
5) powszechne ustugi pocztowe i telekomunikacyjne,

6) ustugi audytorskie,

7) ustugi prawnicze,

8) ustugi w zakresie okresowych, wstepnych oraz kontrolnych badan lekarskich z zakresu
medycyny pracy,

9) ustugi w zakresie BHP,



10) ustugi w zakresie ochrony i monitoringu obiektow,

11) ustugi w zakresie utrzymania czystosci i porzadku na terenie obiektéw i posesji,
12) ustugi w zakresie ubezpieczen osobowych oraz majatkowych,

13) ustugi dotyczace eksploatacji i usuwania awarii samochodoéw stuzbowych,

14) ustugi zwigzane z optatami za autostrady i parkingi, optatami abonamentowymi,
15) ustugi i dostawy realizowane w ramach delegacji stuzbowych,

16) ustugi szkoleniowe,

17) ustugi i dostawy realizowane w ramach ptatnosci kartami ptatniczymi,

18) ustugi i dostawy realizowane w ramach wniosku o zaliczke,

19) dostawy zwigzane z wydatkami okolicznosciowymi (np. zakup kwiatéw, wigzanek,
wiencéw, dyplomdw, medali itp.),

20) ustugi i prace zlecane osobom fizycznym w ramach zawieranych uméw zlecen i uméw
o dzieto.

21) dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wydarzen
kulturalnych

2. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od stosowania niniejszego Regulaminu takze w sytuacji, jezeli
wyniknie nagtfa, niemozliwa do przewidzenia potrzeba udzielenia zamdwienia publicznego,
w szczegllnosci w zakresie usuniecia awarii, zaistnienia zagrozenia dla zdrowia
i bezpieczenstwa publicznego lub innych nieprzewidzianych zdarzed wyniktych z przyczyn
naturalnych.

3. Udzielenie zamoéwienia w przypadkach, o ktédrych mowa w ustepach powyzej, nie zwalnia
od stosowania zasad dokonywania wydatkdw wynikajgcych z innych aktéw prawnych,
w szczegolnosci dotyczgcych finanséw publicznych.

§ 8. ODPOWIEDZIALNOSC ZA PRZYGOTOWANIE | PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie procedury udzielenia zamdwienia
publicznego z wytgczeniem stosowania przepiséw ustawy ponosi kierownik jednostki, a takze
inne osoby w zakresie w jakim powierzono im czynnos$ci w postepowaniu oraz czynnosci
zwigzane z przygotowaniem postepowania.

§ 9. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Kierownicy komodrek organizacyjnych i pracownicy na samodzielnych stanowiskach
zobowigzani sg do prowadzenia w wersji elektronicznej rejestru udzielonych zaméwien
publicznych wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 9 do Regulaminu.



2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie ma ustawa Prawo
zamowien publicznych, ustawa o finansach publicznych oraz inne przepisy wewnetrzne
zamawiajgcego.

3. Dokumentacja z postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzona
i przechowywana jest w jednostce organizacyjnej Gminy, w komdrce realizujgcej zamdwienie,
odpowiedzialnej za wykonanie okreslonych zadan przewidzianych w Regulaminie.

4. Udzielanie zaméwien i dokonywanie na ich podstawie wydatkéw w sposdb sprzeczny
z postanowieniami niniejszego Regulaminu moze zosta¢ potraktowane jako naruszenie zasad
oraz trybu postepowania i stanowi¢ tym samym naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
podlegajgce stosownym karom przewidzianym w odrebnych przepisach. Wobec oséb winnych
naruszen, moga zostac¢ wyciggniete przewidziane prawem sankcje stuzbowe i dyscyplinarne.

5. Integralng czes¢ Regulaminu stanowig:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

zatgcznik nr 1 — wzér notatki stuzbowej z ustalenia wartosci zaméwienia,

zatgcznik nr 2 — wzdér wniosku o wszczecie postepowania w sprawie zamowienia o
wartosci rownej lub wyzszej 15.000,00 zt netto, ale mniejszej niz 50.000,00 zt netto,

zatgcznik nr 3 — wzér zaproszenia do ztozenia oferty na realizacje zamdwienia,
zatgcznik nr 4 — wzér oferty wykonawcy,
zatgcznik nr 5 — wzér informacji o wyborze oferty,

zatgcznik nr 6 — wzdér wniosku o wszczecie postepowanie w sprawie zamodwienia o
wartosci rownej lub wyzszej 50.000,00 zt netto, ale mniejszej niz 130.000,00 zt netto,

zatgcznik nr 7 — wzér protokotu z postepowania o udzielenie zamdwienia o wartosci
réwnej lub wyzszej 50.000,00 zf netto, ale mniejszej niz 130.000,00 zt netto,

zatgcznik nr 8 — wzor protokotu z negocjacji w sprawie zamoéwienia na
ustuge/dostawe/roboty budowlane, ktérego warto$¢ nie przekracza 130.000,00 zt
netto,

zatgcznik nr 9 — wzér rejestru udzielonych przez Gmine Nowa Ruda zamdéwien, ktérych
wartosc¢ nie przekracza 130.000,00 zt netto.

/Na oryginale podpisata: Adrianna Mierzejewska — Wojt Gminy Nowa Ruda/



