ZARZADZENIE NR 247/20
Wéjta Gminy Nowa Ruda
z dnia 21 lipca 2020 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia regulaminu funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w obiektach Gminy Nowa Ruda.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22020r., poz. 713 z pozn. zm.) oraz art. 39 ustawy z dnia 14 grudnia 2018 roku o ochronie
danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczoscei
(Dz.U. 22019 1., poz. 125), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Zatgeznik nr 1 do zarzadzenia Nr 340/18 Wojta Gminy Nowa Ruda z dnia 4 czerwea 2018 roku
W sprawie wprowadzenia regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w obiektach Gminy
Nowa Ruda - ,Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w obiektach Gminy Nowa
Ruda”, otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego  zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu Gminy
Nowa Ruda oraz pracownikom zatrudnionym na samodzielnych  stanowiskach.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.







Zalacznik do zarzadzenia nr 247/20
Wojta Gminy Nowa Ruda
z dnia 21 lipca 2020 roku

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w obiektach Gminy Nowa Ruda

§1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w obiektach Gminy
Nowa Ruda, a takze miejsca instalacji kamer w budynkach obiektu jak i na zewnatrz budynkéw,
reguly rejestracji i zapisu informacji, sposoby ich zabezpieczenia jak rowniez sposoby i mozliwosci
udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

§2. Celem monitoringu jest przede wszystkim zapewnienie bezpieczeristwa 0s6b oraz pracownikow
przebywajacych na terenie obiektow objetych monitoringiem, a takze ochrona mienia.

§3. System monitoringu wizyjnego w obiektach Gminy Nowa Ruda sklada si¢ z nastepujacych
elementow:

1) 2 kamer w holu gléwnym budynku przy ul. Niepodleglosci 2, Nowa Ruda,

2) 1 kamery w sekretariacie Urzgdu przy ul. Niepodlegtosci 2, Nowa Ruda,

3) 4 kamer w obrebie budynku przy ul. Niepodlegtosci 2, Nowa Ruda,

4) 1 kamery w piwnicy budynku przy ul. Niepodleglosci 2, Nowa Ruda,

4) 3 kamer w holu budynku przy ul. Niepodleglosci 4, Nowa Ruda,

5) 1 kamery w pomieszczeniu Biura Obstugi Mieszkancéw przy ul. Niepodleglosci 4, Nowa Ruda,
6) 5 kamer w obrebie budynku przy ul. Niepodleglosci 4, Nowa Ruda,

7) 3 kamer w Europejskim Domu Spotkan Miodziezy przy ul. Kasprowicza 47, Ludwikowice K1.
8) 2 kamer w obiekcie po internacie, Bozkow 89b,

9) kamer na obiekcie basenowym przy ul. Jana, Jugéw,

10) rejestratorow zapisujgcych obraz na no$nikach fizycznych (dysk HDD),

11) mozliwos¢ udostgpnienia wizji na stanowiskach komputerowych.

§4. Funkcjonowanie monitoringu:

1) monitoring wizyjny funkcjonuje w systemie ciaglym, calodobowo, siedem dni w tygodniu;

2) rejestracji i zapisywaniu na nosnikach fizycznych (dysk HDD) z kamer podlega tylko obraz
(wizja)-system nie ma mozliwosci rejestracji glosu (fonii);

3) obraz z nagran przechowywany jest na dysku twardym rejestratoréw przez okres
nieprzekraczajacy 3 miesigcy - po zapelnieniu dysku HDD nastepuje jego automatyczne kasowanie
poprzez nadpisywanie nowego obrazu;

4) rejestratory oraz kamery podigczone sa pod urzadzenie typu UPS (zasilacz awaryjny), co
umozliwia podezas zaniku napiecia w sieci rejestrowanie obrazu. Zasilacze umozliwiaja
podtrzymanie napigcia przez okres okolo 6 godzin.

§5. Zasady wykorzystywania zapisow z monitoringu wizyjnego:

1) dane z monitoringu moga by¢ zapisywane na nosnikach zewnetrznych przez informatyka
zatrudnionego w Urzedzie Gminy Nowa Ruda, badz osobe wyznaczong na pismie przez
Administratora Danych i udostepniane w celu wyjasnienia wewnetrznych spraw lub przekazania
podmiotom zewn¢trznym;

2) zapis z monitoringu moze zosta¢ odtworzony na potrzeby wiasne Urzedu za zgoda



Administratora Danych w porozumieniu z Inspektorem Ochrony Danych;

3) zapis obrazu moze by¢ udostepniony za zgoda Administratora Danych na podstawie pisemnego
wniosku:

a) pracownikom Urzedu w ramach czynnosci wykonywanych w trakcie prowadzenia postgpowania
wewnetrznego majacego na celu wyjasnienie okolicznoscei 1 zdarzen zwigzanych z zachowaniem
nagannym, wybrykami chuliganskimi zagrazajacymi zdrowiu 1 zyciu pracownikéw 1 uzytkownikow
obiektow, a takze sytuacji zwigzanych z ustaleniem sprawcoéw czynow nagannych,

b) wiasciwym organom w przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowod w postepowaniu
lub pracodawca powzigl wiadomos¢, iz mogg one stanowi¢ dowod w postepowaniu. W tym
przypadku termin okreslony w §4 pkt 3 ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia
postepowania,

4) dane wizyjne udostgpnia si¢ na podstawie wniosku o udostepnienie zapisu z monitoringu
wizyjnego obiektow Gminy Nowa Ruda na nosniku elektronicznym - wniosek o udostepnienie
zapisu z monitoringu stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu,

5) przekazanie danych nastepuje na podstawie protokotu przekazania danych z systemu
monitoringu obiektow Gminy Nowa Ruda, stanowigcego zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§6. Ochrona danych osobowych podczas rejestrowania i udostgpniania danych ze zbioru danych
systemu monitoringu wizyjnego:

1) obiekty Gminy Nowa Ruda posiadaja monitoring wizyjny wewnetrzny i zewnetrzny;

2) obraz zapisywany jest na nosnikach fizycznych rejestratorow:

a) rejestrator wraz z monitorem dla budynkoéw Urzedu Gminy Nowa Ruda przy ul. Niepodleglosci
2 1 4 znajduje sie w pomieszczeniu serwerowni na pietrze -1 budynku Urzedu Gminy Nowa Ruda
przy ul. Niepodleglosci 2 w Nowej Rudzie;

b) rejestrator dla obiektu Europejskiego Domu Spotkan Mlodziezy znajduje si¢ w budynku przy
ul. Kasprowicza 47 w Ludwikowicach Klodzkich;

¢) rejestrator dla obiektu basenowego znajduje si¢ budynkach gospodarczych na terenie basenu przy
ul. Jana w Jugowie;

d) rejestrator dla budynku bylego internatu w Bozkowie znajduje si¢ w Agencji Ochrony Oséb i
Mienia K2 przy ul. Klodzkiej 24E w Nowej Rudzie.

3) pomieszczenia objete monitoringiem wizyjnym oznakowane sg stosownymi tabliczkami

w miejscach widocznych i publicznie dostgpnych;

4) na tablicach informacyjnych i stronach internetowych Gminy Nowa Ruda zamieszczona jest
klauzula informacyjna okreslajaca sposob, cel i podstawy przetwarzania danych wizyjnych;

5) osobami upowaznionym do przegladania obrazu sa:

a) Wojt Gminy Nowa Ruda/Administrator Danych Osobowych,

b) Zastepca Wojta,

¢) informatyk zatrudniony w Urzedzie Gminy Nowa Ruda;

d) Sekretarz Gminy Nowa Ruda,

e) Inspektor Ochrony Danych;

6) osoby, ktore majg wglad w obraz rzeczywisty lub zarejestrowany przez monitoring wizyjny,
posiadaja stosowne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych wydane przez
Administratora Danych oraz sa swiadome odpowiedzialnosci spoczywajgcej na nich za ochrong
danych osobowych;

7) dane z monitoringu wizyjnego zawarte na nosnikach fizycznych nie stanowia informacji
publicznej i nie podlegaja udostgpnianiu w trybie przepisow o dostepie do informacji publicznej,



8) odtwarzanie i przegladanie zapiséw z monitoringu wizyjnego przez osoby, o ktérych mowa

w pkt.5, musi odbywa¢ si¢ w warunkach uniemozliwiajacych podglad nagrania osobom
postronnym.

9) cel, zakres oraz zastosowanie monitoringu wizyjnego w obiektach, o ktorych mowa w §3 pkt 1-6
okresla Regulamin Pracy Urzedu Gminy Nowa Ruda.

§7. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzj¢ podejmuje
Administrator Danych.







Zalacznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Urzgdzie Gminy Nowa Ruda.

Nowa Ruda, dnia ..............................

Adres/siedziba

Wéjt Gminy Nowa Ruda
ul. Niepodlegtosci 2
57-400 Nowa Ruda

WNIOSEK
o udost¢pnienie zapisu z monitoringu wizyjnego obiektow Gminy Nowa Ruda.

Wnosz¢ o udostepnienie materiatu wizyjnego, archiwalnego zarejestrowanego przez system
monitoringu wizyjnego obiektéw Gminy Nowa Ruda w okresie:

CIBIBICT o5 esmns s st huiemmmmens o s s s e s 55 3 5 e et e

- START: BRI v sovrvmsuron L miesiac................. 3

- KONIEC: godzina................ dzief................ P e s s a5 rok..........l

B VIR s s om0 55 505 S ki o e B B B

(nalezy poda¢ doktadny opis sytuacji/zdarzenia)

Materiaty wykorzystane zostang do:

czytelny podpis/pieczec






Zatacznik nr 2 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Urzgdzie Gminy Nowa Ruda

PROTOKOL
przekazania na nosniku elektronicznym danych
z systemu monitoringu wizyjnego obiektéw Gminy Nowa Ruda
sporzadzony w dniu .....

Gmina Nowa Ruda z siedziba przy ul. Niepodleglosci 2, 57-400 Nowa Ruda reprezentowana przez
Wojta Gminy Nowa Ruda — Adrianne Mierzejewska, bedacego Administratorem Danych
Osobowych

zwana dalej Przekazujgcym

L

zwanemu dalej Przyjmujgcym

na podstawie pisemnego wniosku zdnia ....................... dane z systemu monitoringu wizyjnego
obiektu Gminy Nowa Ruda .............cooooiiiiiii i

(nazwa i adres obiektu)

1. Przekazujacy przekazuje a Przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane, zapisy z kamer wizyjnych:
- START: godzina................ dZie e venmmean miesigc................. rok................
~ROMIEC: podzing.voweviwis: dzien................ miesiac................. BOK i i mn s

2. Przyjmujacy dane oswiadcza, ze pozyskane dane z monitoringu wizyjnego wykorzystane zostang
wytgcznie do celow okreslonych w pisemnym wniosku ztozonym przez Przyjmujacego.

3. Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujacy Przyjmujacy






