ZARZADZANIE Nr 38/20
WOJTA GMINY NOWA RUDA
z dnia 23 stycznia 2020 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania Stalego Dyzuru Gminy Nowa Ruda

Na podstawie art. 20 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowiqzku obrony Rzeczypospolitej polskiej (Dz. U. z 2019, poz. 1541), zgodnie z § 8 ust.2
pkt 3 rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci
obronnej panstwa (Dz. U. z 2004 r. Nr 219, poz. 2218), oraz zarzqdzeniem Nr 585 Wojewody
Dolnosigskiego z dnia 07 listopada 2019 roku w sprawie organizacji i funkcjonowania
Systemu Statych Dyzuréw na obszarze Wojwddztwa Dolnoslgskiego

zarzqdza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. W celu zapewnienia cigglosci przekazywania decyzji i informacji Wéjta Gminy Nowa
Ruda, organéw uprawnionych do uruchomienia realizacji zadan wynikajacych z
wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa oraz przekazywanie
wlasciwym organom informacji o stanie sil uruchamianych podczas podwyzszenia gotowosci
obronnej panstwa, tworzy si¢ w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa Staly Dyzur Wéjta
Gminy Nowa Ruda.

2. Staly Dyzur Wojta Gminy Nowa Ruda stanowig wydzielone osoby — pracownicy Urzedu
Gminy Nowa Ruda.

3. Do skladu Statego Dyzuru Wojta Gminy Nowa Ruda, w razie potrzeby, wiacza sie innych
kierownikow i pracownikow poszczegolnych referatoéw Urzedu Gminy Nowa Ruda oraz
podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych posiadajgcych poswiadczenie
bezpieczenstwa o klauzuli nie nizszej niz ,,zastrzezone”.

4, Zadania realizowane w ramach stalego dyzuru obejmujg w szczegdlnosci:

a) wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa:

1). przekazywanie decyzji uruchamiania realizacji zadan ujetych w Tabeli Realizacji Zadan
Operacyjnych (TRZO) do organdéw nadrzednych;

2). uruchamianie, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, procedur
zwiazanych z podwyzszeniem gotowosci obronnej panistwa, w tym zadan HNS;

3). powiadomienie kadry kierowniczej o uruchomieniu Statego Dyzuru Wéjta Gminy Nowa
Ruda

4). przyjmowanie, ewidencjonowanie i natychmiastowe przekazywanie sygnatow i decyzji
dotyczacych podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa,

5). ewidencjonowanie i przekazywanie informacji, ustalonych meldunkéw i sprawozdan
doraznych i1 dobowych zgodnie z przyjetym obiegiem informacji.

6). utrzymywanie tacznosci ze stalym dyzurem organu nadrzednego, jednostek
wspoldzialajacych,

7). powiadomienie okreslonych 0sob o obowiazku niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu
pracy.



b) w celu realizacji zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego:

1). przekazywanie otrzymanych zadan, polecen lub wiadomosci ze szczebla nadrzednego,
powiatowego i gminnego dla ZZK;

2) prowadzenie nastuchu i przyjmowania sygnaléw ostrzegania o zagrozeniu;

3) prowadzenie wymaganej dokumentacji stalego dyzuru;

4) utrzymywanie w sprawnosci srodkow lgcznosci;

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez wdjta lub ZZK.

§ 2.1. Uruchomianie statlego dyzuru moze nastapi¢ na podstawie:

1. w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa na podstwie decyzji Prezesa Rady Ministrow:
a) Wojewoda Dolnoslaski w calosci lub czesci systemu,

b) Wéjt Gminy Nowa Ruda,

2. w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa w celu realizacji procedur
zwigzanych z podwyzszeniem gotowos$ci obronnej panstwa- na polecenie Wojewody
Dolnoslaskiego, w celu przekazania decyzji, o ktérych mowa w § 1 ust. 1.

3. w celu realizacji zadan szkoleniowych na podstawie decyzji:
a) Wojewody Dolnoslagskiego- w catosci lub czesci systemu,
b) Wéjta Gminy Nowa Ruda

4. w celu realizacji zadan z zakresu zarzagdzania kryzysowego:
a) Wéjt Gminy Nowa Ruda

5. Za prawdilowe przygotowanie i funkcjonowanie Statego Dyzuru Gminy Nowa Ruda
odpowiedzialny jest Kierownik Stalego Dyzuru- Kierownik Referatu Organizacyjnego, Spraw
Obywatelskich i Obrony Cywilne;.

§ 3. W celu sprawnego i szybkiego przekazywania informacji ustala si¢ nast¢gpujace ogniwo
posrednie:
1) Starostwo Powiatowe w Klodzku dla Urzgdu Gminy Nowa Ruda (ogniwo koncowe)

§ 4. Przekazywanie danych teleadresowych Statego Dyzuru Wojta Gminy Nowa Ruda
realizujesie:

1) niezwloczenie- po kazdej zmianie danych,

2) nie rzadziej niz raz w roku, w terminie do 28 lutego, w przypadku nie wystgpienia
zmian w danych releadresowych

§ 5.1. Staly Dyzur Wojta Gminy Nowa Ruda organizuje si¢ przy wykorzystaniu pracownikéw
Urzedu Gminy Nowa Ruda, z wylaczeniem os6éb posiadajacych przydziaty mobilizacyjne,

organizacyjno-mobilizacyjne lub pracownicze przydzialy mobilizacyjne.

2. Szczegdtowy plan dziatania, organizacji i funkcjonowania Statego Dyzuru okresolny jest w
dokumentacji Statego Dyzuru.

3. Staly Dyzur pelniony jest calodobowo, w systemie dwuzmianowym lub trzyzmianowym.



4. Decyzjg o potrzebie pelnienia Statego Dyzuru w systemie dwuzmianowym lub
trzyzmianowym, w zaleznosci od potrzeb, podejmuje Kierownik Statego Dyzuru.

5. Obsadg stalego dyzuru stanowig:

1) starszy dyzurny- osoba wyznaczona przez Wojta Gminy Nowa Ruda sposrod
zatrudnionych w Urzedzie Gminy Nowa Ruda,

2) dyzurny zmiany- osoba wyznaczona przez Wojta Gminy Nowa Ruda sposrod
pracownikéw Urzedu Gminy Nowa Ruda.

6. Obsadg jednej zmiany Statego Dyzru stanowig nie mniej niz 2 osoby, w tym starszy
dyzurny oraz dyzurny.

7. Staty Dyzur pelnig osoby spelniajace wymogi okre§lone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010
roku o ochronie informacji niejawnych ( Dz. U. z 2019, poz. 742 z pozn. zm.)

8. Osoby wyznaczone do pelnienia stalego dyzuru podlegajg corocznemu szkoleniu
obronnemu. Za organizacj¢ szkolenia odpowiada pracownik odpowiedzialny za realizacje
zadan w zakresie spraw obronnych w Urzedzie Gminy Nowa Ruda.

9. Zobowigzuje si¢ Wojta Gminy Nowa Ruda do zabezpieczenia na czas trwania dyzuru:
srodkéw tgeznoscei przewodowej, radiowej, teleinformatycznej, niezbednego sprzetu
kwaterunkowego i biurowego.

10. Wéjt Gminy Nowa Ruda okresli:

- zasady organizacyjne petnienia dyzuru w Urzedzie Gminy Nowa Ruda,

- osoby odpowiedzilane za organizacjg¢ i funkcjonowanie stalego dyzuru oraz spos6b
sprawdzania jego gotowosci do dziatania.

11. Do opracowania dokumentacji Stalego Dyzuru Gminy Nowa Ruda i utrzymania jej w
stalej aktualnosci zobowigzuje si¢ pracownika odpowiedzialnego za realizacje zadan w
zakresie spraw obronnych w Urzedzie Gminy Nowa Ruda.

§ 6.1. Uruchomienie systemu stalego dyzuru w Urzedzie Gminy Nowa Ruda nastepuje
niezwloczenie po otrzymaniu decyzji o jego uruchomieniu.

2. Staly Dyzur pelniony jest w sposob ciagly, od momentu uruchomienia do czasu otrzymania
decyzji o jego zakonczeniu.

3. Decyzj¢ o zakonczeniu dziatania Stalego Dyzuru, wydaje kierownik jednostki po
otrzymaniu sygnatu.

§ 7. Za funkcjonowanie Statego Dyzuru w Urzedzie Gminy Nowa Ruda odpowiedzialny jest
Wojt Gminy Nowa Ruda.

§ 8. Traci moc zarzagdzenie Szefa Obrony Cywilnej Gminy Nowa Ruda Woéjta Gminy Nowa
Ruda z dnia 16 grudnia 2015 roku w sprawie organizacji i funkcjonowania Stalego Dyzuru
Gminy Nowa Ruda oraz Zarzadzenie Nr 31/19 Woéjta Gminy Nowa Ruda Szefa Obrony
Cywilnej Gminy Nowa Ruda z dnia 16 stycznia 2019r. zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie
organizacji i1 funkcjonowania Statego Dyzuru Gminy Nowa Ruda.



§ 9.1. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu
Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich i Obrony Cywilne;.

2. Prawdilowo$¢ wykonywania zadan wynikajacych z zarzadzenia podlega kontroli zgodnie z
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli

wykonywania zadan obronnych (Dz. U. Z 2004 r. Nr 16. poz. 151)

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



