ZARZADZENIE Nr (% /20
Wéjta Gminy Nowa Ruda
z dnia 28.01.2020 roku

w sprawie wprowadzenia centralnego rejestru umow i porozumien zawieranych przez Gming

Nowa Ruda

Na podstawie art. 31 1 33 ust. 3 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz.

506 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ centralny rejestr umoéw i porozumien finansowanych ze srodkow budzetowych
oraz umow i porozumien dotyczacych dofinansowania realizowanych przez Gming Nowa Ruda zadan
z udziatem srodkow zewngtrznych, ktorych strona jest Gmina Nowa Ruda, zwany dalej rejestrem, oraz
zasady rejestrowania tych uméw lub porozumien.

2. Wzor rejestru stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

3. Rejestr prowadzony jest w wersji elektronicznej. Wzor rejestru stanowi zalacznik do zarzadzenia.
4. Rejestr obowiazuje dla umow i porozumien zawieranych od 1 stycznia 2020 r.

§ 2. Kazda umowa lub porozumienie, o ktorych mowa w § | ust. 1 podlega rejestracji w rejestrze
prowadzonym przez Sekretarza Gminy.

§ 3. 1. Rejestracja nie dotyczy umow lub porozumien zawieranych przez jednostki organizacyjne Gminy
Nowa Ruda.

2. Nie podlegaja rejestracji umowy o prac¢ oraz umowy cywilnoprawne, jezeli s3 zawierane z osobami
bedgcymi pracownikami Urzedu Gminy Nowa Ruda.

§ 4. Do obowiazkow Sekretarza nalezy zewidencjonowanic umowy w rejestrze oraz gromadzenic
skandw zawartych w sposob umozliwiajacy odszukaniec umowy dla kazdego roku odrebnie.

§ 5. Oryginaly umow i porozumien sg przechowywane w merytorycznych komérkach organizacyjnych
Urzedu Gminy Nowa Ruda.

§ 6. 1. Skany =zawartych umoéw 1 porozumien nalezy przesyta¢c na adres mailowy:
rejestr_ umow(@gmina.nowaruda.pl.

2. Za przestanic dokumentu do rejestracji odpowiedzialny jest pracownik Urzgdu Gminy, ktory
przygotowal umowg lub porozumienie.

3. W razie nicobecnosci pracownika, o ktorym mowa w ust. 2, za przekazanie dokumentdéw
odpowiedzialny jest kierownik komorki organizacyjnej, w ktorej zatrudniony jest ten pracownik.

§ 7. Dokumenty do rejestracji nalezy przesta¢ nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia ich podpisania
przez wszystkie strony umowy lub porozumienia.

§ 8. Umowy lub porozumienia przedktadane do rejestracji powinny zawierac:



1) Numer wewngtrzny nadany w komorce organizacyjnej Urzgdu Gminy Nowa Ruda lub w
instytucji zewngtrzne;.
2) Datg zawarcia umowy lub porozumienia.
3) Podpisy stron.
4) Kontrasygnate Skarbnika Gminy Nowa Ruda, jezeli czynno$é prawna moze spowodowaé
powstanie zobowigzan pieni¢znych.
5) Opini¢ radcy prawnego pod wzgledem formalno-prawnym, chyba ze umowa dotyczy
powtarzalnego wzoru, ktéry uzyskat pozytywng oceng prawnika.
§ 9. Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ pracownikom Urz¢du Gminy Nowa Ruda.
§ 10. Traci moc zarzadzenie nr 976/15 z dnia 9 grudnia 2015 r.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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