ZARZADZENIE Nr 497/19

Wéjta Gminy Nowa Ruda
z dnia 02 paidziernika 2019 roku

w sprawie wprowadzenia dokumentacji zasad rachunkowoéci dla Gminy Nowa
Ruda, Urzedu Gminy Nowa Ruda i funduszy celowych Gminy Nowa Ruda

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia § marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. 2 2019r. poz. 506), art. 8
,art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (t.J. Dz. U. z 2019 poz. 351), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (t.. Dz.U. 2019 poz. 868), rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia
2017 roku w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. pozZ. 1911z
pozniejszymi zmianami), rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375), rozporzadzeniu
Ministra Finansow z dnia 07 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i
samorzadowych zakladow budzetowych (tj. Dz.U.z 2019 r. poz. 1718)

Wojt Gminy Nowa Ruda zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Wojta Gminy Nowa Ruda nr 809/17 z dnia 29 grudnia
2017 roku w sprawie wprowadzenia dokumentacji zasad rachunkowosci dla Gminy Nowa
Ruda, Urzedu Gminy Nowa Ruda i funduszy celowych Gminy Nowa Ruda ,Zasady
(polityka) rachunkowosci przyjete dla Gminy Nowa Ruda, Urzedu Gminy Nowa Ruda i
funduszy celowych Gminy Nowa Ruda” przyjmuje brzmienie okreslone W zataczniku nr 1

do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Pozostate sataczniki Zarzadzenia Nr 809/17 Wojta Gminy Nowa Ruda z dnia 29 grudnia
2017 roku w sprawie wprowadzenia dokumentaciji zasad rachunkowosci dla Gminy Nowa
Ruda i funduszy celowych Gminy Nowa Ruda pozostaja bez zmian.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Nowa Ruda oraz pracownikom
Urzedu Gminy Nowa Ruda.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z mocg obowiazujaca od dnia 1 stycznia
2019 roku.







Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 497/19
z dnia 02 pazdziernika 2019 roku

ZASADY (POLITYKA)
RACHUNKOWOSCI

PRZYJETE DLA GMINY NOWA RUDA,

URZEDU GMINY NOWA RUDA I FUNDUSZY

)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

CELOWYCH GMINY NOWA RUDA

rok obrotowy i okresy sprawozdawcze

wycena aktywdéw i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego

zakladowy plan kont — zalgcznik nr 1 do polityki rachunkowosci

wykaz stosowanych ksiag rachunkowych — zatgcznik nr 2 do polityki rachunkowosci
wykaz dopuszczonych do stosowania programéw komputerowych — zalgeznik nr 3
opis przyjetych zasad prowadzenia dziennikow czesciowych grupujgcych zdarzenia
wedlug ich rodzajow — zalgcznik nr 4 do polityki rachunkowosci

opis dzialania systemu FK — zatacznik nr 5 do polityki rachunkowosci

sposob prowadzenia obstugi bankowej — zalgcznik nr 6 do polityki rachunkowosci



Rozdzial 1

ROK OBROTOWY I OKRESY SPRAWOZDAWCZE

Opracowano na podstawie :

e Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (. (Dz. U. 2 2019 r. poz.351),

¢ Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U z 2019 r. poz. 869)

* Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 roku r. w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. 2018 poz. 109)

* Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r., w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego, samorzadowych zakltadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2017, poz. 1911 z pézniejszymi
zmianami)

1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

2. Okresami sprawozdawczymi w jednostce sa okresy miesieczne, kwartalne, pétroczne,

roczne, chyba ze przepisy prawa stanowig inaczej.

1) Sprawozdania miesigczne sporzadza si¢ za kazdy kolejny miesigc kalendarzowy.

2) Sprawozdania kwartalne sporzadza si¢ za kazdy kolejny kwartat roku budzetowego.
3) Sprawozdania pétroczne sporzadza si¢ za I potrocze roku budzetowego.

4) Sprawozdanie roczne sporzadza si¢ za rok budzetowy.

3. Sprawozdania sporzadza si¢ w terminach i w formie przewidzianej stosownymi
przepisami prawa.

4. Sprawozdania winny by¢ sporzadzane i przedstawiane w formie wydrukow
komputerowych lub tez na innych dopuszczonych przez przepisy prawa no$nikach
danych.

5. Sprawozdania budzetowe sporzadza sie w formie papierowe;.



1.

Rozdzial 11

WYCENA AKTYWOW I PASYWOW I USTALENIE WYNIKU
FINANSOWEGO

Wycena aktywow 1 pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego nastgpuje na zasadach
okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

. Aktywa i pasywa wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposob nastgpujacy :

a) srodki trwale oraz wartos$ci niematerialne i prawne — wedtug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny), pomniejszonych
o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze odpisy z tytulu trwalej utraty
wartosci,

b) nieruchomosci oraz wartosci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji — wedtug
zasad stosowanych do $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych ,
okreslonych w pkt a) oraz w art 31, art. 32 ust 1-5 urt. 33 ust 1 ustawy o
rachunkowosci lub wedlug ceny rynkowej badz inaczej okreslonej wartosci godziwej,

c) srodki trwale w budowie — w wysokosci ogdétu kosztéw pozostajacych w
bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z
tytutu trwalej utraty wartosci,

d) udzialy w innych jednostkach oraz inne wymienione w pkt. b) inwestycje zaliczone do
aktywow trwatych — wedlug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwalej
utraty wartosci lub wedlug wartosci godziwej; warto§¢ w cenie nabycia mozna
przeszacowa¢ do wartosci w cenie rynkowej, a réznic¢ z przeszacowania rozliczy¢
zgodnie z art. 35 ust. 4 ustawy o rachunkowosci

e) naleznosci i udzielone pozyczki — w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem
zasady ostroznosci,

f) zobowigzania — w kwocie wymaganej zaplaty, przy czym zobowigzania finansowe,
ktorych uregulowanie zgodnie z umowg nastgpuje droga wydania aktywow
finansowych innych niz $rodki pieni¢zne lub wymiany na instrumenty finansowe —
wedtug wartosci godziwej,

2) rezerwy — w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowane]j wartosci,

h) udzialy (akcje) wlasne — wedtug cen nabycia,

i) kapitaly (fundusze) wlasne z wyjatkiem udzialow (akcji) wlasnych oraz pozostale
aktywa i pasywa — w wartosci nominalne;j.

Cene nabycia stanowi cena zakupu brutto obejmujgca kwote nalezng sprzedajgcemu wraz
z podatkiem VAT.
Warto$¢ poczatkowg stanowigcg ceng nabycia lub koszt wytworzenia $rodka trwalego
powigkszajg koszty jego ulepszenia, polegajacego na przebudowie, rozbudowie,
modernizacji lub rekonstrukcji i powodujacego, ze warto$¢ uzytkowa tego $rodka po
zakonczeniu ulepszenia przewyzsza posiadang przy przyjeciu do uzywania wartos¢
uzytkowa tego $rodka, mierzong okresem uzywania, zdolnoscig wytworcza, jakoscia
produktéw uzyskiwanych przy pomocy ulepszonego sSrodka trwalego, kosztami
eksploatacji lub innymi miarami.

. Warto$¢ poczgtkowa i dotychczas dokonane odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe

moga — na podstawie przepisow prawa — podlega¢ aktualizacji wyceny. Roznica powstala
w wartosci netto srodka trwalego na skutek aktualizacji powigksza kapital z aktualizacji
wyceny.



10.

11.

Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ metoda liniowej amortyzacji. Rozpoczecie
amortyzacji nasigpuje w miesigeu nastgpnym po przyjeciu Srodka trwatego do
uzytkowania, a jej zakonfczenie z chwilg zréwnania wartosci odpiséw amortyzacyjnych
lub umorzeniowych z wartoscia poczatkowa $rodka trwalego lub przeznaczenia go do
likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.

Umorzenie srodkéw trwalych ewidencjonuje sie na karcie analitycznej $rodka trwatego.

Srodki trwale umarzane s3 wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych przepisami ww.
ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Dla srodkéw trwatych o niskiej jednostkowej wartosci poczatkowej ustala si¢ odpisy
amortyzacyjne i umorzeniowe w sposéb uproszczony, okreslony odrebng instrukcja w
sprawie gospodarki majgtkiem trwatym Gminy Nowa Ruda oraz inwentaryzacji majatku i
zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

Warto$ci niematerialne i prawne zalicza si¢ w koszty i umarza sie jednorazowo z chwilg
przyjecia do uzytkowania, za wyjgtkiem  znaczacych dla  jednostki wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére umarza si¢ liniowo w sposéb planowego i
systematycznego rozlozenia amortyzacji §rodka trwatego w czasie.

Nabyte lub powstale aktywa finansowe oraz inne inwestycje ujmuje sig¢ w ksiegach
rachunkowych na dzief ich nabycia albo powstania, wedtug ceny nabycia lub zakupu, a
odpisu wyrazajacego trwala utrate wartosci inwestycji dokonuje sie na koniec okresu
sprawozdawczego.

Wynik finansowy ustalany jest na koniec roku obrotowego.



Rozdzial 111

Ksiegi Rachunkowe

§1

1. Urzad Gminy prowadzi ksiggi rachunkowe w siedzibie jednostki wedlug wlasnego
systemu komputerowego.
2. Ksiggi rachunkowe obejmuja:

a)

b)

c)
d)

konta ksiegi gléwnej / ewidencja syntetyczna/, w ktorej obowigzuje ujecie
kazdej operacji zgodnie z zasada podwojnego zapisu,

konta ksiag pomocniczych / ewidencji analitycznej /,

wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow ( inwentarz ),

zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gtéwnej oraz zestawienie kont ksigg
pomocniczych,

3. Ksiggi rachunkowe powinny by¢:

trwale oznaczone nazwa jednostki,
wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,
przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

. Zapisy w ksiggach rachunkowych prowadzi si¢ w jgzyku polskim i w walucie polskiej,

powinny by¢ dokonywane w sposob trwaly, r¢cznie lub maszynowo, bez pozostawienia
miejsc pozwalajacych na pdzniejsze dopiski lub zmiany.

a)
b)
c)
4
5.

Wydruki komputerowe powinny sktada¢ si¢ z automatycznie numerowanych stron, z

oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach w sposdob
ciagly w roku obrotowym i oznaczone nazwg programu.

6. Zapisy ksiggowe powinny zawiera¢ co najmniej:

a)
b)

c)
¢)

date dokonania operacji,
okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego, stanowigcego
podstawe zapisu ksiegowego oraz jego date, jezeli rdzni si¢ ona od daty dokonania
operacji, zrozumialy tekst, skrot lub kod opisu operacji, z tym, Ze stosowanie
skrotow lub kodéw uwarunkowane jest posiadaniem pisemnego objasnienia ich
tresci.
kwote i date zapisu,
oznaczenie kont, ktérych dotyczy,
Zapisy systematyczne dokonywane w ksiegach rachunkowych muszg by¢
powiazane z zapisami chronologicznymi, w sposob wynikajacy ze stosowanej
techniki prowadzenia ksigg rachunkowych.
Zapisy w dziennikach dokonywane sg w porzadku chronologicznym, dzien po dniu
sukcesywnie. Zbior danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnos$ci ujecia w
ksiegach rachunkowych zdarzen gospodarczych w poszczegdlnych miesigcach i w
calym roku obrotowym.

§ 2

1. Dziennik powinien zawierac:
a/ kolejng numeracj¢ dziennika,



b/ obroty dziennika miesigcznie oraz narastajgco w miesigcach i w roku obrotowym.
Jezeli jest prowadzonych kilka dziennikéw, wowezas nalezy sporzadzi¢ zestawienie
zawierajgce obroty poszczegdlnych dziennikow oraz ich faczne obroty miesieczne i
narastajace.

2. Zbior danych kont ksiggi gléwnej / ewidencji syntetycznej/ stanowi zbior zapisow w
porzadku systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach przewidzianych w
zaktadowym planie kont. Zapisy na kontach ksiggi gléwnej winny byé uprzednio lub
rownolegle dokonane w zapisach w dzienniku. Konta ksiegi gléwnej winny by¢
wyroznione w zakladowym planie kont ze szczegdétowoscia z jaka dane ksiag
rachunkowych wykazane sg w sprawozdawczosci. Zbiér danych kont ksiegi glownej
uzgadnia si¢ z zapisami dziennika, obroty wszystkich kont winny by¢ zgodne z
obrotami dziennika.

Zestawienie obrotéw i sald ksiggo glownej sporzadzane sa nie pozniej niz do 15 dnia
nastgpnego miesiaca za ostatni miesiac roku obrotowego — nie pdzniej niz do 85 dnia
po dniu bilansu.

§3
1. Konta ksigg pomocniczych.

1/ Konta ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna) winna
by¢ prowadzona co najmniej dla:

a) srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych

oraz dokonywanych od nich odpiséw umorzeniowych,

ewidencja prowadzona jest w ksiedze inwentarzowej przez osoby |, ktérym
powierzono obowigzki ich prowadzenia zakresem czynnosci ,
odpisy umorzeniowe wykazywane sg w tabelach amortyzacyjnych
b) rozrachunkéw z kontrahentami,

¢) rozrachunkéw z pracownikami,

d) akcji i udziatow,

e) kosztow, dochodéw i innych istotnych dla jednostki sktadnikéw majatku.

t]

Sumy sald kont pomocniczych winny by¢ zgodne z saldami whasciwych kont ksiegi
gléwne;.

2/ Konta ksiag pomocniczych stuzace uszczegélowieniu i uzupelnieniu zapisow Kksiegi
glownej prowadzi si¢ w porzadku chronologicznym, jako wyodrebnione zbiory danych
w ramach kont ksiggi gléwnej, wowczas suma sald poczatkowych i obrotéw na kontach

ksiggi pomocniczych stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiedniego konta ksiegi
gidéwnej.

3/ Przy prowadzeniu ksiggi systemem komputerowym wydruki komputerowe powinny byé:
a/ trwale oznakowang nazwa jednostki, ktorej dotyczg i zrozumialg nazwa danego
rodzaju ksiegi rachunkowej
b/ wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesiaca i
daty sporzadzenia



¢/ powinny mie¢ automatyczne numerowane strony z oznaczeniem pierwszej i
ostatniej (koniec wydruku) oraz sumowanie w sposob ciggly w miesiacach i
w roku obrotowym, oznaczone nazwg programu przetwarzania.

§ 4

1. Zapisy w ksiggach powinny by¢ wydrukowane lub przeniesione na inny nosnik danych ,
a w razie potrzeby na koniec kazdego miesiaca sporzadzi¢ wydruki:

a) zbioréw dziennika, ktore powinny zawieraé:

- Sume obrotdéw za miesigc oraz narastajaco od poczgtku roku

- kolejng numeracjg stron i poszczegdlnych pozycji

- miesigc ktérego operacje dotyczg i dat¢ sporzadzenia wydruku

b) Zestawienie obrotow dziennych czgstkowych zawierajace:
- Oznaczenie kazdego dziennika, kolejng numeracj¢ stron sume obrotéw za
dany miesigc i narastajgco od poczatku roku.

c) Zestawienie obrotdéw i sald sporzadzone na podstawie zbiorow
danych kont ksiegi gtéwne;j, ktére powinno zawierac:

Symbole lub nazwy poszczegdlnych kont

Salda kont na dzien otwarcia ksiagg rachunkowych i sume sald,

Obroty Wn 1 Ma miesigczne oraz sum¢ obrotow

Obroty Wn 1 Ma narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz ich sume
- Salda kont na koniec miesiaca i taczng sume sald

1

Obroty tego zestawienia narastajgco od poczatku roku powinny by¢ zgodne z narastajgcymi
od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika.

2. Nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego nalezy sporzadzi¢ wydruki lub przenie$é na
inny trwaly noénik danych wykazy:
- kont ksiggi glownej (ewidencji syntetycznej)
- kont ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej)
3. Na dzien zamknigcia ksigg sporzadzi¢ nalezy zestawienie sald wszystkich kont
pomocniczych zawierajacych obok danych wymienionych wyzej rowniez:
- symbole lub nazwy kont pomocniczych
- symbole lub nazwy konta ksiggi gtdéwnej (ewidencji syntetycznej) ktorej dotycza
poszczegblne konta ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej)
- salda kont oraz ich tgczne sumy,
a na dzien inwentaryzacji sporzadza si¢ zestawienia sald inwentaryzowane] grupy
sktadnikow.

§5

1. Wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku stosowania komputera nastepuje
wylacznie ,recznie” 1 réwniez w tym przypadku nalezy sporzadzi¢ wydruk
zestawienia obrotéw 1 sald wprowadzonego bilansu otwarcia jako sprawdzianu



poprawnodci ciaglosdcei 1 kompletnosei zapiséw z zestawieniem obrotow i sald bilansu
zamknigcia.

2. Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszenia na poczatku
roku nastgpnego sald kont figurujacych na koniec roku obrotowego pod warunkiem,
ze jest mozliwos¢ stwierdzenia zrodla pochodzenia zapisow pierwotnych z roku
ubieglego, a obowigzujacy program zapewnia sprawdzenie prawidlowosci
przetwarzania danych i kompletnosci zapisow.

3. Obowiazujace wydruki powinny zawieraé zestawienie obrotow 1 sald bilansu
otwarcia, ktore jednoczesnie spelnia role sprawdzianu ciaglosci i kompletnosci
zapisOw obrotéw i sald bilansu zamkniecia z zestawieniem obrotow sald bilansu
otwarcia.

§ 6

1. Przy stosowaniu zasad rachunkowosci moga by¢ stosowane uproszczenia, np. pominigcie
ksiggowan operacji gospodarczych na kontach rozrachunkowych w przypadku, jesli nie
spowoduje to powstania zobowigzan lub naleznosci.

2. Nie stosuje si¢ rozliczen mi¢dzyokresowych czynnych (dla kosztéw nieistotnych dla
wielkos$ci wyniku oraz kosztow wystepujacych z tego samego tytulu i przechodzacych z
roku na rok w zblizonej wysokosci np. prenumerata, ubezpieczenie mienia).

3. Konto 490 — Rozliczenie kosztow wystapi, jezeli konieczne bedzie zastosowanie konta 640
— Rozliczenia migdzyokresowe kosztow tj. w przypadku wystapienia kosztoéw istotnych dla
wielkosci wyniku.

4. Koszty nieistotne dla wielko$ci wyniku to 0,50 % ogdlnej kwoty kosztow Urzedu
Gminy Nowa Ruda z roku poprzedniego.

§7

Opis systemu przetwarzania danych oraz opis systemu informatycznego, zawierajacego
wykaz procedur, funkcji w zaleznosci od oprogramowania wraz z opisem algorytmow i
parametrow oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod
zabezpieczenia i dostepu do danych i systemu ich przetwarzania oraz okreslenie wersji
oprogramowania 1 daty rozpoczecia jego eksploatacji zawierajg odrebne przepisy
wewnegtrzne.

§8

Skarbnik Gminy Nowa Ruda zobowigzany jest do prowadzenia i biezacego aktualizowania
wykazu kont analitycznych do ustalonych planéw kont syntetycznych.



Zalacznik Nr 1
do polityki rachunkowosci

ZAKYEADOWY PLAN KONT
dla Gminy Nowa Ruda, Urzedu Gminy Nowa
Ruda i funduszy celowych Gminy Nowa Ruda

Ustalenia ogoélne

§ 1
1. Zakladowy plan kont opracowano na podstawie:

Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. z 2019 r. poz.351),

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2019 poz. 869)

Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2019 r. poz.
865)

Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r., w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych :zakladow budzetowych, parstwowych
Sunduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzietowych majgcych siedzib¢ poza gramicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911 z pozniejszymi zmianami)

2. llekro¢ w niniejszym rozdziale jest mowa o :
a) Urzedzie Gminy — nalezy przez to rozumieé¢ Urzad Gminy Nowa Ruda,
b) Skarbniku — nalezy przez to rozumieé¢ Skarbnika Gminy Nowa Ruda,
c) Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Nowa Ruda.

§2.

1.Urzad Gminy prowadzi ksiggi rachunkowe w siedzibie jednostki wedtug systemow
komputerowych pod nazwa i zgodnie z wersja okreslong przez Wojta Gminy Nowa Ruda.

System komputerowy ewidencji ksiggowej spelia wymogi art. 13 ustawy
o rachunkowosci i zostal wprowadzony do stosowania przez Wojta Gminy - kierownika
jednostki — wykaz stanowi zalgcznik nr 3 do Polityki Rachunkowosci.

Opis przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dzialania oraz wykorzystywania
podczas przetwarzania danych zawarte sg w instrukcjach dostarczonych przez autoréw
konkretnych programow.

Zasady archiwizowania 1 ochrony danych, oprocz zabezpieczen zawartych
w programach, uregulowane zostaly w odrgbnych instrukcjach.

2. Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetu Urzgdu Gminy stuzy plan kont dla
budzetu gminy, natomiast zmiany w stanie skladnikéw majgtkowych 1 zobowigzan
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gminy ujmowane s3 w ksiggach rachunkowych jednostek gminnych. Gminne Jjednostki
budzetowe stosujg w tym celu plan kont dla jednostek budzetowych oraz funduszy
celowych. Takie rozwigzanie powoduje, ze prowadzi si¢ osobne ksiegi rachunkowe dla
ewidencji wykonania budzetu gminy (organu) i osobne ksiegi rachunkowe dla ewidencji
zaszlosci gospodarczych zachodzacych w Urzedzie Gminy ( jednostce budzetowej).

§ 3.

1. Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okreslony zostal w
Rozporzgdzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
Jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128 poz. 861)

2. z wylgczeniem kont zespolu 5 — ,,Koszty wg typow dzialalnosci i ich rozliczenie” oraz
kont zespolu 6 - ,Produkty” nalezy traktowaé jako minimalna liczbe kont
syntetycznych. Moze by¢ on ograniczony jedynie o konta stuzace do ksiegowania
operacji gospodarczych nie wystepujacych w jednostce lub uzupelniony o konta
niezbedne, zgodnie co do tresci ekonomicznej z odpowiednimi kontami syntetycznymi
wykazu kont.

3. W Urzedzie Gminy Nowa Ruda nie dokonuje sie rozliczen miedzyokresowych
czynnych.

4. Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetu stuzy takze wykaz kont analitycznych od
pierwszego stopnia szczegdtowosci o tresci spetniajacej wymogi w zakresie informacji
wyzej wymienionych. Pierwsze trzy znaki sg numerami konta syntetycznego z Planu
Kont.

5. Kazdy kolejny znak cyfrowy oznacza kolejny poziom analityki. Konta analityczne
zaplanowane sg perspektywicznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez drugi,
trzeci, czwarty i nastgpny, w celu pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko
wedlug dzialow, rozdzialéw i paragraféw lecz réwniez wedhug rodzajow wydatkow,
przeznaczenia, kontrahentéw i dalszych kryteridw szczegdlowych dla obowiazujacej
sprawozdawczosci finansowej wg wzoru :

201 —01 - 0001 gdzie :
a) pierwsze trzy znaki oznaczaja numer konta syntetycznego z Planu Kont,

b) kolejne dwa znaki po myslniku oznaczaja pierwszy poziom analityki (np. ze wzgledu na
rodzaj, grupe, przeznaczenic),

c) ostatnie cztery znaki sg cyfra okreslajaca najnizszy poziom analityki, przy czym ustala sig
zasadg ksiggowania na najnizszym poziomie analityki z mozliwoscig grupowania danych
perspektywicznie poprzez coraz wyzsze poziomy.

Wykaz kont moze by¢ uzupelniany w miare potrzeby o wlasciwe konta obowigzujace
w jednostkach budzetowych i gminnych funduszach celowych.
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Ustalenia szczegolowe

§ 4.

Ewidencja ksiggowa w jednostce prowadzona jest technikg komputerowa:
System przetwarzania danych jest pakietem programéw FK.
System ten zapewnia kompleksowa obsluge w zakresie rachunkowosci jednostek
prowadzgcych tzw. pelna ksiggowos¢ z uwzglednieniem specyfiki jednostek
umozliwiajgc m.in.:
e prowadzenie kartoteki dowodow ksiggowych z mozliwoscig jej przegladania,
e przegladanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie
analitycznym lub syntetycznym w podanym okresie czasu
e przegladanie i1 drukowanie stanéw kont w zadanym okresie- w ujeciu
analitycznym lub syntetycznym,
e prowadzenie kartoteki planéw finansowych z mozliwoscig sporzgdzania wykazow
zawierajgcych stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,
e wykonanie analizy rozrachunkowej kont.

W ksiegowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym
poziomie analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.
Zaktadowy Plan Kont ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe.
Konta analityczne zapewniajg m.in.:
- ujecie operacji gospodarczych wg dzialow, rozdzialdéw 1 paragrafow klasyfikacji
budzetowe;,

- ujgcie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkow i przyczyny,

- dostarczenie niezbg¢dnych danych dla obowiazujacej sprawozdawczosci,

- niezbedne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zalgcznikami,

§5

1. Podstawg zapisow ksiggowych jest oryginal dokumentu finansowego, niemniej
dopuszcza si¢ uznanie za taka podstawe rowniez dokumenty wymienione
w ,,Instrukcji Obiegu i Kontroli Dokumentow”.

2. Wykaz kont ksiegi gldwnej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia
ewidencji analitycznej dla budzetu gminy (organ), wykaz kont ksiggi glownej
(ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia ewidencji analitycznej Urzedu
Gminy (jednostka budzetowa), wykaz kont ksiegi glownej (ewidencji syntetycznej)
zawiera zalacznik nr 1 do Zaktadowego Planu Kont.

3. Szczegolowy wykaz wszystkich kont prowadzony jest komputerowo. Zobowigzuje
si¢ glownego ksiggowego do prowadzenia i biezgcego aktualizowania wykazu kont
analitycznych do ustalonych planéw kont syntetycznych.

§6.

1. Z ewidencji ksiggowe] wylacza si¢ materialy biurowe, srodki czystosci i paliwo.
Wydatki na ich nabycie odnosi si¢ w koszty w momencie nabycia.
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Ewidencji ksiggowej nie podlegajag materiaty budowlane przekazane w momencie
zakupu do wbudowania. Materialy te podlegajg jednak rozliczeniu na podstawie
protokotow typowania robot i protokolow wbudowania materialdéw wg zasad
okreslonych w ,,Instrukcji obiegu i1 kontroli dokumentdéw finansowo-ksiggowych”.

§7.

Srodki trwate ( konto 011 ) - podlegaja ewidencji $rodki trwate o wartosci okreslonej
w przepisach ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych z uwzglednieniem
zasad okres$lonych w ,Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwaltym Gminy
Nowa Ruda oraz inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone
mienie” (zalacznik nr 6 do zarzadzenia) lub o wartosci mniejszej — jezeli z ich
przeznaczenia wynika, ze okres uzywania $rodka trwalego ma charakter dlugotrwatly
lub stanowi on wazny sktadnik dla jednostki.

Umorzenie srodkow trwatych ewidencjonuje si¢ w tabelach amortyzacyjnych srodka
trwalego. Srodki trwale umarzane sa wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych
przepisami ww. ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Umorzenie srodkow trwalych ksiegowane jest na koncie 071-,,Umorzenie $rodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych” oraz na kontach 400 -
»Amortyzacja” i odpisuje si¢ drugostronnie w ci¢zar wyniku finansowego koncie 860
—,,Wynik finansowy” jednorazowo za caty rok na koniec roku obrotowego.

§ 8.

Pozostate srodki trwale o warto$ci nie przekraczajacej 10 000,00 zt 1 o wartosci
wyzszej niz 5 000,00 zt ewidencjonuje si¢ w ksiedze inwentarzowej i ksigguje na
koncie 013 — ,,Pozostale érodki trwale”. Umarzane sa one w 100 % ich wartosci w
dacie przyjecia do uzywania, poprzez odpisanie w koszty na zespole kont ,,4” i konta
072 — ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”.

. Pozostale $rodki trwale jak drobne przedmioty, ktorych warto$¢ nie przekracza
granicy ustalonej przepisami ustawy ktorych podatku dochodowym od o0s6b
prawnych oraz ktérych nie mozna ponumerowaé ze wzgledow technicznych, nie
podlegaja ewidencji wartosciowej, dla nich prowadzona jest tylko ewidencja
ilosciowa.

. Materialow biurowych, $rodkow czystosci 1 drobnych ilosci materialéw na biezace
naprawy (zaroéwki, klamki, zamki itp.) nie ewidencjonuje sig¢. Przeznaczenie ich
okresla si¢ bezposrednio na przedstawionej fakturze. Ich wartoscig obcigza si¢ koszty
bezposrednio w momencie zakupu.

. Nabywane wartosci niematerialne i prawne ewidencjonowane sg na koncie 020 —,
Wartosci niematerialne i prawne”.

. Wyposazenie oraz $rodki trwale podlegaja ewidencji wartosciowej i ilosciowo —
wartosciowej. Ewidencj¢ prowadzi Referat Rachunkowosci Budzetowej 1 Dochodéw.
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I. Wykaz kont syntetycznych dla budzetu gminy

KONTA BILANSOWE
133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe
135 - Rachunek srodkow na niewygasajgce wydatki
140 - Srodki pienigzne w drodze
222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu
225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostale rozrachunki
250 - Nalezno$ci finansowe
260 - Zobowiazanie finansowe
290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
903 - Niewykonane wydatki
904 - Niewygasajgce wydatki
909 - Rozliczenia migdzyokresowe
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu
962 - Wynik na pozostatych operacjach
KONTA POZABILANSOWE
991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu
993 Rozliczenia z innymi budzetami

I. Wykaz kont syntetycznych - dla jednostki budzetowej — Urzad Gminy

Zespol ,.0” — ..Majatek trwaly”

011 - Srodki trwale

013 - Pozostale srodki trwate

014 - Zbiory biblioteczne

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dhugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych

072 - Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol ,,1” — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

101 - Kasa

130 - Rachunek biezgcy jednostki

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek srodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 - Inne rachunki bankowe
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140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe
141 — Srodki pienig¢zne w drodze

Zespol ,,2” — ., Rozrachunki i roszczenia”

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnoéci z budzetu srodkéw europejskich
2235 - Rozrachunki z budzetami

226 — dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostale rozrachunki publiczno-prawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasdnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol ,,.3” — ,,Materialy i towary”

310 - Materiaty

Zespol ,.4” — ,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie .,

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki 1 optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
406 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
407 - Pozostale obciazenia

409 - Pozostale koszty rodzajowe

Zespol ,.7” — ..Przyvchody i koszty ich uzyskania”

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

Zespol ,,.8” — ., Fundusze , rezerwy i wynik finansowy”

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje

851 - Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

853 - Fundusze celowe



15

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
860 - Wynik finansowy

Zespol .97 — Konta pozabilansowe

950 - Dane do sprawozdania Rb 27S i Rb N

976 - Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

996 - zaangazowanie dochodéw wlasnych jednostek budzetowych
998 - zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszltych lat
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Il. Wykaz kont ksiegi gtéwnej — przyjete zasady ksiegowania dla BUDZETU

GMINY NOWA RUDA

Konto 133 ,Rachunek budietu”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzer’u.

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu.

Zapisy na tym koncie dokonywane s3 wylacznie na podstawie dowodéw bankowych | musza byé zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. Ewentualne bledy ujmuje sig na koncie

240 jako ,sumy do wyjasnienia”. Réznice tg wyksiggowuje sig na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sig wplywy érodkéw pienigznych na rachunek budietu, w tym rowniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu,

oraz wplywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budietu, w korespondencii z kontem 134 , Kredyty bankowe”.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sig wypfaty z rachunku budietu, w tym réwniez wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
tego konta), oraz wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji 2 kontem 134 , Kredyty bankowe”.

Na koncie tym ujmuje sig réwniez lokaty dokonywane ze §rodkéw rachunku budzetu.
Ma koncie 133 ,Rachunek budzetu” ujmuje sie:

Wn

Ma

1) wplyw udziatéw we wplywach w dochodach budietu parstwa, pobieranych przez urzedy
skarbowe na rzecz JST za miesigce: marzec, czerwiec, wrzesien i za rok budzetowy

2a ktdre s3 dane wykazywane w informacji udostepnionej w Biuletynie Informaciji Publicznej
na stronie podmiotowe] urzedu obstugujacego ministra wlaiciwego do spraw

finanséw publicznych w dziale : Finanse publiczne, w korespondencji z kontem 224
»Rozrachunki budzetu”,

2) wptyw dochodéw gmin z tytutu podatkéw i optat pobieranych przez urzedy skarbowe na
rzecz JST za miesigce: marzec, czerwiec, wrzesien | za rok budietowy za ktore sg dane
wykazywane w informacji udostepnionej w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
podmiotowe] urzedu obstugujacego ministra wlaéciwego do spraw finanséw publicznych

w dziale: Finanse publiczne, w korespondencji z kontem 224  Rozrachunki budzetu”,

3) wplywy 2z tytulu podatkéw, optat oraz niepodatkowych naleznosci budietowych,
pobierane przez urzedy skarbowe na rzecz JST za miesigce: styczen, luty, kwiecier, maj,
lipiec, sierpien, paidziernik, listopad oraz grudzien, za ktére dane nie s3 wykazywane w
informacji udostepnionej w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzedu
obstugujacego ministra whaéciwego do spraw finanséw publicznych w dziale:

Finanse publiczne, moga byé¢ ewidencjonowane w korespondencji z kontem 224
,Rozrachunki budietu” lub bezposrednio z kontem 501 ,,Dochody budietu”,

4] wplyw udziatéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych na konto JST, w
korespondencji z kontem 224 ,Rozrachunki budzetu”,

5) wptyw subwencji | dotacji (z wyjatkiem otrzymanej w grudniu za styczefi nastgpnego

roku), w korespondencji z kontem 224 ,Rozrachunki budietu” albo 901 ,Dochody budzetu”,
6) wplywy subwencji | dotacji otrzymanej w grudniu za styczer nastepnego roku, w
korespondencji z kontem 909 ,,Rozliczenia migdzyckresowe”,

7) wptyw érodkdw z budietu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi ze irédef
zagranicznych, w korespondencji z kontem 901 , Dochody budzetu”,

8) wplyw dochoddw realizowanych przez urzad, np. podatkéw i opfat, w przypadku
posiadania wspdlnego konta budzetu i urzedu, w korespondencji 2 kontem 222 ,Rozliczenie
dochodéw budietowych”, lub z kontem 901 ,Dochody budietu”, w zaleinosci od
rozwigzania przyjetego w polityce rachunkowosci,

9) okresowe przelewy dochodéw realizowanych przez jednostki
korespondenciji z kentem 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”,

10) wptyw odsetek od rachunkéw bankowych, w kerespondencii z kontem 901 ,Dochody
budzetu”,

11) wplyw z tytulu zaciagnigtych poiyczek, w korespondencji z kontem 260 ,Zobowigzania
finansowe”,

12) sptaty poiyczek udzielonych, w korespondencji z kontem 250 ,Naleinosci finansowe”,

13) weplyw z tytutu zaciggnigtych kredytéw bankowych, w korespondencji z kentem 134
Kredyty bankowe”,

14) splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budietu oraz wplywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134
»Kredyty bankowe”,

15) wptyw 2z tytutu emisji papieréw wartosciowych, w korespondencji z kontem 260
+Zobowigzania finansowe"”,

16) wplyw srodkdw z prywatyzacji, w korespondencji z kontem 968 , Prywatyzacja”,

17) wplyw nadwyiek Srodkéw obrotowych w samorzadowych zaktadach budzetowych, w
korespondencji z kontem 901 ,,Dochody budzetu”,

18) wplyw érodkéw pozostajgcych na 31 grudnia na wydzielonych rachunkach dochodéw
samerzadowych jednostek budietowych prowadzacych dziatalnosé okreélong w ustawie o
systemie oswiaty, w korespondencji z kontem 901 ,Dochody budietu”,

19) wplyw érodkéw niewykorzystanych z rachunku $rodkéw wydatkéw niewygasajacych, w
korespondencji z kontem 135 ,,Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki”,

20) wptyw $rodkéw na rachunek lokat terminowych (ksiggowania na kentach analitycznych
do konta 133 ,Rachunek bud?etu”), w korespendencji z kontem 140 ,Srodki pienigine w
drodze”,

21) wplyw $rodkéw na wydzielonych kontach do konta budietu, jak np. wydzielonych dla
projektéw unijnych (ksiggowania na kontach analitycznych do konta 133 ,Rachunek
budzetu”), w korespondencji z kontem 140 ,,Srodki pieniezne w drodze”

22) obcigienia z tytutu omylek i btedéw bankowych oraz ich korekt, w korespondencji z
kontem 240 ,Pozostate rozrachunki”

budietowe, w

1) okresowe przelewy na wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych, w
korespondencji z kentem 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

2) wydatki wlasne (jezeli w urzedzie, jako jednostce budzetowej, nie wystgpuje
wyodrgbniony rachunek biezacy), w korespondencji z kontem 223 ,Rozliczenie
wydatkéw budietowych” lub 902 , Wydatki budzetu”, w zaleznoici od rozwigzania
przyjetego w polityce rachunkowosci,

3) przelewy dochodow budietowych zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadar zleconych JST odrgbnymi ustawami na
rachunek budzetu innej JST, w korespondencji z kontem 224 ,Rozrachunki budzetu”,
4) przelewy dochodéw budietowych zwigzanych z realizacjg zadar z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadar zleconych JST odrebnymi ustawami na
rachunek budzetu innej JST, w korespondencji z kontem 224 ,Rozrachunki budzetu”,
5) zwrot dotacji celowych, w korespondencji z kantem 224 ,Rozrachunki budzetu”,

6) sptaty zaciggnigtych poiyczek, w korespondencji z kontem 260, Zobowigzania
finansowe",

7) wyptaty 2 tytutu pozyczek udzielonych, w korespondencii z kontem 250 ,Naleznosci
finansowe”,

8) splaty kredytdw bankowych, w korespondencji z kontem 134, Kredyty bankowe”,
9) wykup wyemitowanych papieréw wartoéciowych, w karespondencji z kentem 260
~Zobowiazania finansowe”,

10) wyptaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu
(saldo kredytowe konta 133 ,Rachunek budzetu”) oraz wyplaty z tytulu spiaty kredytu
przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134, Kredyty
bankowe”,

11) przelew érodkéw ujetych w planie wydatkéw niewygasajacych na wyodrebnione
konto tych érodkéw, w korespondencji z kontem 135 ,Rachunek srodkéw na
niewygasajace wydatki”,

12) zwrot $rodkéw z rachunku lokat terminowych na konto podstawowe budietu
(ksiegowania na kontach analitycznych do konta 133 ,Rachunek budzetu”), w
korespondencji z kontem 140 , Srodki pienigzne w drodze”,

13) uznania z tytutu omytek i blgdéw bankowych oraz ich kerekt, w korespondenciji z
kontem 240 ,Pozostate rozrachunki”




Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi gtéwnej

Ewidencja szczegofowa do kenta 133 moie byé prowadzona wedtug ponizszych rachunkéw budzetu:

1) rachunku podstawowego, 1.7

2) rachunku lokat terminowych,

3) rachunku érodkéw pomocowych (jezeli zgodnie z umowa istnieje wymog wydzielenia tych srodkow)

Uwagi

Jezeli rachunek budzetu stuzy takie do realizacji dochodéw {wydatkéw) wiasnych urzedu, to konto 133 spetnia takie funkcje przypisane dla konta 130 ,Rachunek biezacy jednostki” i

musi posiadaé analitykg przewidziang dla tego konta.

Z opisu konta 130 ,Rachunek biezacy jednostki” wynika, ze w przypadku dechodéw budietowych i wydatkéw budzetowych, realizowanych bezpoérednio z rachunku bankowego budzetu,
saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega ckresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdar budietowych na strong Ma konta 800 ,Fundusz jednostki’, a w
zakresie dochoddw — na strone Wn tego konta. W ciagu roku konto 133 moie wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkdw pienigznych na rachunku budzetu, a
saldo Ma konta 133 — kwotg wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budietu.

Na koniec roku saldo kenta 133 musi byé po stronie Wn, poniewaz kredyt na rachunku budzetu powinien byé¢ sptacony w tym samym roku, w ktérym zostat zaciagniety

Konto 134 , Kredyty bankowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 134 stuty do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnigtych na finansowanie budzetu.
Na koncie 134, Kredyty bankowe” ujmuje sig:

Wn

Ma

1) splatg kredytu bankowego, w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek budietu”,

2) umorzenie kredytu bankowego, w korespondencji z kontem 962 , Wynik na pozostafych
operacjach”,

3) przeksiegowanie odsetek od zaciggnietych kredytéw, w momencie ich zaptaty lub
umorzenia, w korespondenciji z kentem 909 Rozliczenia migdzyokresowe”,

4) dodatnie réznice kursowe ustalane od kredytow zaciggnigtych w walutach obeych, w
korespondencji z kontem 962 ,Wynik na pozostatych operacjach”

1) zaciagnigty kredyt bankowy na finanscwanie budietu, w korespondencji z kontem 133
~Rachunek budzetu”,

2} wydatki realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zleceni ptatniczych, w
korespondencji z kontem 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

3) odsetki od kredytu bankowego, zwigkszajace jego kwote, w korespondencji z kentem 909
JRozliczenia miedzyokresowe”,

4) ujemne roznice kursowe od kredytéw zaciggnigtych w walutach obeych, w korespondenciji
z kontem 962, Wynik na pozostatych operacjach”

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtownej

Ewidencja szczegdlowa do konta 134 jest prowadzona wedtug poszczegdlnych uméw kredytowych, z podziatem kredytéw pozostatych do splaty na dlugoterminowe i krétkoterminowe

Uwagi

Konto 134 motze wykazywacé saldo Ma oznaczajace zadiuienie z tytutu zaciggnietych kredytow

Konto 135 ,,Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodkéw na niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie tym sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow

bankowych, w zwigzku 2 czym musi zachodzié zgodnoéé zapisdéw migdzy jednostka a bankiem.

Na kencie 135 ,Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki” ujmuje sig:

Wn

Ma

1) wplyw frodkéw pieniginych ujgetych w planach wydatkéw niewygasajacych, w
korespondencji z kontem 133 ,Rachunek budzetu”,

2) 2wroty niewykorzystanych srodkéw na wydatki niewygasajace z rachunkéw biezacych
jednostek budietowych realizujacych plan wydatkdw niewygasajacych, w korespondencji z
kontem 225 ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”,

3) oprocentowanie $rodkéw na rachunku, w korespondencji z kontem 901 ,Dochody
budzetu”,

4) obciazenia z tytutu omylek i bledéw bankowych oraz ich korekt, w korespondencji z
kontem 240 ,Pozostate rozrachunki”

1) przelewy érodkéw na wydatki niewygasajace na rachunki biezace jednostek budietowych
realizujgcych plan wydatkdw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225 ,Rozliczenie
niewygasajacych wydatkéw”,

2} zwroty srodkéw niewykorzystanych z rachunku srodkéw wydatkéw niewygasajacych na
konto budietu, w korespondencji z kontem 133 , Rachunek budzetu”,

3} uznania z tytutu omytek i bledéw bankowych oraz ich korekt, w korespondencji z kentem
240 ,Pozostate rozrachunki”

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi giownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 ,Rachunek érodkéw na niewygasajace wydatki” jest prowadzona wedtug jednostek, ktérym przekazano érodki na wydatki niewygasajace

Uwagi

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajyce stan srodkow pienigznych na rachunku drodkéw na niewygasajgce wydatki

Konto 140 ,,Srodki pienieine w drodze”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkdw pienigznych w drodze, w tym:

1) drodkéw otrzymanych z innych budzetéw, w przypadku gdy $rodki te zostaty przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i s3 objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego

okresu sprawozdawczego,

2) kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezpoérednio do banku z tytutu dochodow budzetowych, w wypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym

okresie sprawozdawczym,

3) przelewéw dochodéw budietowych zrealizowanych przez bank pfatnika w okresie sprawozdawczym i objgtych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastgpnym okresie

sprawozdawczym.
Na koncie 140 ,Srodki pienigzne w drodze” ujmuje sig:

Wn

Ma

1) érodki otrzymane z innych budietéw, w przypadku gdy $rodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i 53 objete wyciggiem bankowym z data nastepnego
okresu sprawozdawczego, w korespondenciji z kontem 224 ,Rozrachunki budzetu” ub 901
,Dochody budzetu”,

2) przelewy $rodkéw migdzy rachunkami bankowymi, w korespondencji z kontami: 133
wRachunek budzetu”, 135 ,Rachunek Srodkéw na niewygasajgce wydatki”

1) przelewy $rodkéw migdzy rachunkami bankowymi, w kerespendencji z kontami; 133
Rachunek budzetu”, 135 ,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”,

2) wptyw $rodkdw pieniginych w drodze na rachunek bankowy, w korespondencji z kontami:
133 ,Rachunek budzetu”, 135 ,Rachunek $rodkdw na niewygasajace wydatki”

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtownej

Wedtug sum pienigznych w drodze

Uwagi

Stosowanie do przyjete] techniki ksiggowania érodki pienigine w drodze moga byé ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przefomie okreséw sprawozdawczych.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, oznaczajgce stan srodkéw w drodze
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Konto 222 ,Rozliczenie dochodéw budietowych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 222 stuiy do ewidencji rozliczeri z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budietowych.

Na koncie 222 ,Rozliczenie dochodéw budietowych” ujmuje sig:

Wn

Ma

1) dochody budietowe zrealizowane przez jednostki budzetowe w wysokoéci wynikajacej
z okresowych sprawozdan jednostek budietowych, w korespondencji z 901 ,Dochody
budzetu”,

2) przeksiggowanie dochodéw budzetowych zwigzanych z realizacja zadar z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych JST odrgbnymi ustawami, naleine
budzetowi JST, w korespondencji z kontem 901 ,,Dochody budzetu”,

3) przeksiggowanie dochodéw budietowych zwiazanych z realizacjy zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych JST edrebnymi ustawami dotyczacych
budietu panstwa lub innej JST, w korespondencji z kontem 224 ,Rozrachunki budzetu”

1) wphyw dochoddw budzetowych na rachunek budietu, zrealizowanych przez jednostki
budietowe, w korespondenc]i z koentem 133 ,,Rachunek budzetu”,

2) wplyw dochoddw realizowanych przez urzad na wspdine konto budietu i urzedu, w
karespondencji z kontem 133 ,Rachunek budzietu”, jezeli takie rozwiazanie przyjeto w
polityce rachunkowosci,

3) wptyw dochodéw budietowych zwigzanych z realizacjy zadan z zakresu administracji
rzgdowej oraz innych zadan zleconych JST odrgbnymi ustawami, w korespondencji z
kontem 133 ,Rachunek budietu”

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje szczegdtows do konta 222 prowadzi sig wedtug poszczegdlnych jednostek budzetowych z tytutu zrealizowanych przez nie dochoddéw budietowych.

Uwagi

Konto 222 moie wykazywac dwa salda,

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budizetowych objgtych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu. Na koniec roku sytuacja
ta dotyczy samorzgdowych jednostek budzetowych, w ktdrych nie wystepuje tzw. okres przej$ciowy.
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjgtych okresowymi sprawozdaniami

Konto 223 , Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konte 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkéw budietowych.

Na koncie 223 , Rozliczenie wydatkdw budietowych” ujmuje sig:

Wn

Ma

1) érodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 133, Rachunek budietu”,

2) wydatki urzedu poniesione ze wspdlnego konta budzetu i urzedu, w korespondencji z
kontem 133 ,Rachunek budietu”, jeieli takie rozwigzanie przyjeto w polityce
rachunkowoici,

3) wydatki realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych, w
korespondencji z kontem 134  Kredyty bankowe”

1) wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902 , Wydatki budzetu”,

2) 2wrot érodkéw niewykorzystanych na wydatki budietowe w danym roku budzetowym
w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek budzetu”

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gldwnej

Ewidencje szczegotowa do konta 223 prowadzi sig wedtug jednostek budzetowych, ktérym przelano na ich rachunki srodki budzetowe przeznaczone na pokrycie realizowanych przez

nie wydatkéw budietowych

Uwagi

Konto 223 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezgce jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budietowych

Konto 224 , Rozrachunki budzetu”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

1) rozliczer dochoddw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budietu JST,

2) rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budietéw,

3) rozrachunkow z tytutu dotacji | subwencji,

4) rozrachunkow z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa,
Na koncie 224 ,Rozrachunki budzetu” ujmuje sig:
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Wn
1) naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na
rzecz budietu JST, za miesigce: marzec , czerwiec, wrzesier i rok budzetowy, za ktére
dane wykazywane s3 w informacji udostepnionej w Biuletynie Informacji Publicznej na
stronie podmiotowe] urzedu obstugujacego ministra wiasciwego do spraw finanséw
publicznych w dziale: Finanse publiczne, w korespondencji z kontem901 ,Dochody
budzetu”,
2) przypis otrzymanych udziatéw we wptywach w dochodach budzetu padstwa i
dochodach gmin z tytutu podatkéw i oplat, pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego za miesigce za ktdre dane nie sg wykazywane w
informacji udostgpnionej w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej
urzedu obstugujacego ministra wlasciwego de spraw finansow publicznych w dziale:
Finanse publiczne, pod data wptywu udziatow, w korespondencji z kontem 901 ,Dochody
budietu” — jesli stosuje sig zgodnie z polityka rachunkowosci konto 224 do ksiggowania
tej operacji gospodarczej,
3) przypis otrzymanych udziatdow w podatku dochodowym od osob fizycznych do
miesiaca, ktérego udziat dotyczy , w korespondencji z kontem 901 , Dochody budietu”,
4) przypis udziatéw JST w podatku dochodewym od oséb fizycznych zgodnie z kwotami
wykazanymi przez Ministerstwo Finanséw — Departament przekazujacy udziaty IST we
wplywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych — w informacji zamieszczonej do
15 lutego roku nastepujacego po roku budzetowym na stronie internetowej Ministerstwa
Finanséw http:/ /www.mf.gov.pl, w zaktadce: Dziatalnoéé > Finanse publiczne > Budiet
panstwa > Informacje budzetowe, w korespondencji z kontem 901 , Dochody budzetu”,
5) przeniesienie otrzymanej w grudniu subwencji i dotacji celowej za styczeri nastgpnego
roku, w korespondencji z kontem 809 ,Rozliczenia miedzyckresowe”,
6) naleincsci dotyczace czesci oswiatowe] subwencji ogélnej, nieprzekazane w terminie
do 25 dnia miesigca poprzedzajacego miesiac wyplaty wynagrodzen, w korespondencji z
kontem 909 ,Rozliczenia migdzyokresowe”,
7) przekazanie naleinych budietowi panstwa dochodéw z tytutu realizacji zadan z zakresu
administracji rzqdowej oraz innych zadan z tytulu
korespondencji z kontem 133 Rachunek budietu”,
8) naliczone odsetki z tytutu nieterminowego przekazywania dochodéw przez budiet
pafstwa i urzedy w korespondencji z kontem 909 Rozliczenia
migdzyokresowe”,
9} zwrot nadmiernej subwencji i dotacji celowej, w korespondencji z kontem 133
LRachunek budzetu”

administracji zlecone], w

skarbowe,

Ma
1) wplyw na rachunek budzetu JST przekazanych przez urzqdy skarbowe dochodéw gmin
z tytutu podatkoéw i optat, pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz JST, przypisanych
na koncie 224, w kerespondencji z kontem 133, Rachunek budietu”,
2) wptyw na konto JST udziatow w podatku dochodowym od oséb fizycznych, w
korespondencji z konten 133 ,Rachunek budzetu”,
3) wplyw na rachunek budietu JST przekazanych przez urzedy skarbowe dochoddw
budzetowych z tytutu udziatéw JST w dochodach budietu paristwa przypisanych na koncie
224, w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek budzetu”,
4) wptyw naleznej subwencji, w korespondenciji z kontem 133 ,Rachunek budzetu”,
5) wptyw na rachunek budzetu naleznej dotacji celowej, w korespondencji z kontern 133
LRachunek budzetu”,
6) przypisanie do zwrotu dotacji celowych, w korespondencji z kantem 901 ,,Dochedy
budzetu”,
7) przeksiggowanie dochodéw budietowych zwiazanych z realizacja zadar z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych JST odrebnymi ustawami dotyczacych
budietu paristwa, w korespondencji z kontem 222 ,Rozliczenie dochodéw budietowych”,
8) wyksiggowanie naliczenych odsetek z tytutu nieterminowego przekazywania dochoddw
przez budiet panstwa i urzedy skarbowe, w korespondencji z kontem 909 ,Rozliczenia
miedzyokresowe”,
9) wphyw naliczonych odsetek z tytutu nieterminowego przekazywania dochodéw przez
budzet pafistwa i urzedy skarbowe w momencie ich zaptaty, w korespondencji z kontem
133 ,Rachunek budzetu” (jednoczesne przeksiggowanie naliczonych odsetek Wn konto
909 ,Rozliczenia migdzyokresowe”, Ma konto 901 ,Dochody budzetu”,
10} odpisanie naleznosci niesciagalnych, umorzonych i przedawnionych, do wysokodci
uprzednio dokonanych odpiséw aktualizujacych, w korespendenciji z kontem 290 ,,Odpisy
aktualizujgce naleinosci”,
11) odpisanie naleznosci niesciggalnych, umorzonych i przedawnionych, na ktére nie
dokonywanc odpiséw aktualizujacych, w korespondencii z kontem 962, Wynik na
pozostatych operacjach”

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi giéwne;j

Ewidencja szczegétowa do konta 224 jest prowadzona wediug stanu naleznosci i zobowigzan dla poszczegdinych tytutéw oraz wedtug poszczegdinych budietéw, w szczegdlnosei

wedlug:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu JST,

2) rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw,
3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,
4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budietu panstwa

Uwagi

Otrzymane dotacje celowe i subwencje dotyczace nastepnych okreséw nie stanowig zobowiazar wobec jednostki, ktéra je przekazata, tylko sq przychodami przyszlych okreséw i

powinny by€ ksiggowane na koncie 909 , Rozliczenia miedzyokresowe”.

Konto 224 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan naleznosci budzetu i saldo Ma oznaczajace stan zobowiazan budzetu

Konto 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konte 225 stuzy do ewidencii rozliczen z jed nostkami budzetowymi z tytutu realizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkéw oraz do rozliczenia wydatkéw niewygasajacych

realizowanych przez urzad, w przypadku prowadzenia wspélnego konta budietu i urzedu.
Na koncie 225 ,Rozliczenie niewygasajgcych wydatkdw” ujmuje sig:

Wn

Ma

1) srodki przelane z rachunku $rodkow na wydatki niewygasajace na pokrycie wydatkow
niewygasajacych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 135 ,Rachunek
érodkéw na niewygasajace wydatki”,

2) wydatki niewygasajace realizowane przez urzad, w przypadku prowadzenia wspdlnego
konta budietu i urzedu, w korespondencji z kontem 135 ,Rachunek $rodkéw na
niewygasajace wydatki”

1) wydatki zrealizowane przez jednostki budietowe w cigiar planu wydatkéw
niewygasajacych, w wysokoséci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w
korespendencji z kontem 904 ,Niewygasajace wydatki”,

2) zwrot $rodkéw w zwigzku z ich niewykorzystaniem na realizacje planu wydatkéw
niewygasajacych albo zwigzanych z wygasnieciem tego planu, w korespondencji z kontem
135 ,Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki”

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi giéwnej

Ewidencja szczegdiowa do konta 225 jest prowadzona wedtug poszczegéinych jednostek budzetowych z tytutu przekazanych im érodkéw na realizacjg niewygasajacych wydatkéw oraz z
wyodrebnieniem wydatkéw urzedu, w przypadku prowadzenia wspéinego konta budietu | urzedu

Uwagi

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkéw pieniginych przekazanych jednostkom budietowym na realizacje niewygasajacych wydatkéw

Konto 240 ,Pozostate rozrachunki”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 240 ,Pozostate rozrachunki” stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjy budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222
+Rozliczenie dochodéw budzetowych”, 223 ,Rozliczenie wydatkéw budietowych”, 224 ,Rozrachunki budietu”, 225 ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw”, 250 ,Naleznosci

finansowe”, 260, Zobowiazania finansowe”.
Na koncie 240 ,,Pozostate rozrachunki” ujmuje sie:
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Wn

Ma

1) wplaty érodkow pienieznych dotyczacych innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjy
budietu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczert ujmowanych na kontach: 222, 223, 224,
225, 250, 260, w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek budzetu”

2) odpisanie zobowigzart przedawnionych, w korespondencji z kontem 962 ,Wynik na
pozostatych operacjach”,

3) btedy w wyciggach bankowych (niestuszne obciazenia i korekty mylnych uznan
bankowych), w korespondencji z kontami bankowymi: 133 ,Rachunek érodkéw na
niewygasajace wydatki”

1) wplyw srodkéw pienigznych dotyczacych innych rozrachunkéw zwigzanych 2 realizacja
budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczefi ujmowanych na kontach: 222, 223, 224,
225, 250, 260, w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek budizetu”,

2) umorzone naleinosci oraz odpisanie naleznoéci przedawnionych, na ktére nie
utworzono cdpisu aktualizujacego, w korespondencji z kontem 962 ,Wynik na
pozostatych operacjach”,

3) odpisanie naleinoici nieéciggalnych, umecrzonych i przedawnionych, do wysokoéci
uprzednio dokonanych odpisow aktualizujgeych, w korespondencii z kontem 250 ,Odpisy
aktualizujgce naleznosci”,

4) btedy w wyciagach bankowych (niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzer
bankowych), w korespondencji z kentami bankowymi: 133 ,Rachunek budzetu”, 135
Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki”

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtdwnej

Ewidencje szczegélowa do konta 240 prowadzi sig wedtug:
1) poszczegdinych tytutéw,
2) poszczegéinych kontrahentow

Uwagi

Konto 240 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan naleznosci i saldo Ma oznaczajace stan zobowigzan

Konto 250 ,,Naleznosci finansowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzerd

Konto 250 stuizy do ewidencji naleznoici zaliczanych do naleznoéci finansowych, a w szczegélnoéci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na koncie 250 ,Naleznoéci finansowe” ujmuje sig:

Wn

Ma

1) powstanie i zwiekszenie naleznoéci finansowych (w szczegdlnoéel 2 tytutu udzielonych
pozyczek), w kerespondencji z kontem 133, Rachunek budzetu",

2) odsetki od poiyczek udzielonych, w korespondencji z kontem 903 ,Rozliczenia
migdzyokresowe"

1) sptate udzielonej pozyczki, w korespondencji z kontem 133 , Rachunek budietu”,

2) umorzenie czesci lub catosci udzielonej pozyczki, w korespondencji z 962 ,Wynik na
pozostalych operacjach”,

3) zaptate odsetek od udzielonych poiyczek, w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek
budzetu” (réwnolegly zapis Wn konto 909 ,Rozliczenia migdzyokresowe” Ma konto $01
Dochody budzetu®),

4) umorzenie naliczonych odsetek od poizyczek, w korespondencji z kontem 809
Rotliczenia migdzyokresowe”,

5} umorzone naleinoici oraz odpisanie naleinoici przedawnionych, na ktére nie
utworzono odpisu aktualizujacego, w korespondencji z kontem 962 ,Wynik na
pozostatych operacjach”,

6) odpisanie naleznoéci niefciggalnych, umorzonych i przedawnionych, do wysokosci
uprzednio dokonanych odpiséw aktualizujaeych, w korespondencji z kontem 290 ,Odpisy
aktualizujace naleznosci”

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencje szczegétowa do konta 250 prowadzi sig wedtug:
1) poszczegdlinych tytutéw naleznosci,
2) poszczegdlnych kontrahentow

Uwagi

Konto moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan naleznoéci finansowych i saldo Ma oznaczajace stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych

G . Konto 260 ,Zobowiazania finansowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazarh zaliczanych do zobowiazai finansowych, z wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciagnietych poizyczek i

wyemitowanych instrumentow finansowych.
Na koncie 260 ,Zobowigzania finansowe” ujmuje sig:

Wn

Ma

1) splatg zaciagnigtych poiyczek, w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek budzetu”,

2) umorzenie zaciagnietych pozyczek, w korespondencji z kontem 962 ,Wynik na
pozostatych operacjach”,

3) przeksiggowanie odsetek od zaciagnigtych poiyczek, w momencie ich zapfaty, w
korespondencji z kontem 909 ,Rozliczenia migdzyckresowe” (zaplata nastgpuje ze
srodkow ujetych w planie urzedu, z konta urzedu lub jezeli urzad nie posiada odrgbnego
konta ze wspdlnego konta budzetu i urzedu),

4) umorzenie odsetek od zaciagnietej poiyczki, w korespondencji z kontem 909
«Rozliczenia migdzyokresowe”,

5) wykup wyemitowanych instrumentéw finansowych (wedlug wartosci nominalnej), w
korespondencji z kontem 133 ,Rachunek budzetu”,

6) przeksiggowanie odsetek od wyemitowanych obligacji, w momencie ich zaptaty, w
korespondencji z koentem 509 ,Rozliczenia migdzyokresowe” (zapfata nastgpuje ze
srodkéw ujetych w planie urzedu, 2 konta urzgdu lub, jeieli urzad nie posiada odrebnego
konta, ze wspdlnego konta budzetu j urzedu)

1) wphyw zaciagnigtych pozyczek, w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek budzetu”,

2) zarachowane odsetki od zaciagnigtych poiyczek, w korespondencji z kontem 909
#Rotliczenia miedzyokresowe”,

3} przekazanie obligacji do biura maklerskiege lub banku, w korespondencji z kontem 240
,Pozostate rozrachunki”,

4) wptyw Srodkoéw z tytutu wyemitowanych papieréw wartosciowych (w cenie sprzedaiy),
w korespondencji z kontem 133 Rachunek budzetu”,

5) odsetki od wyemitowanych papieréw warto$ciowych, w korespondenciji z kontem 909
,Rozliczenia migdzyokresowe”,

6) dyskonto naliczone od wyemitowanych obligacji (cena emisyjna jest ni2sza od wartoéci
nominalnej), w kerespondenciji z kontem 909 ,Rozliczenia migdzyokresowe"

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi gidwnej

Ewidencje szczegotowq do konta 260 prowadzi sig wedtug:
1) poszczegdinych tytutdw zobowigzan finansowych,
2) poszczegdlnych kontrahentow

Uwagi

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda, Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan finansowych, a salde Ma stan zaciggnietych zobowiazan finansowych
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Konto 290 ,,0dpisy aktualizujgce naleznosci”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 290 stuzy do ewidencii odpiséw aktualizujgcych naleinoci.
Odpiséw aktualizujacych dokenuje sig w odnil iu do naleznosci
Na koncie 290 ,Odpisy aktualizujace naleznosc” ujmuje sig:

atpliwych, w przypadkach okreslonych w art. 35b ustawy o rachunkowosci.

Wn

Ma

1) reawiazanie odpisoéw aktualizujgcych 2 powodu umorzenia, przedawnienia naleznoéci,
w korespondencji 2 kontami zespotu 2",

2) rozwigzanie odpiséw aktualizujacych z powodu uregulowania naleznodci, w
korespondencji z kontem 962 , Wynik na pozostatych operacjach”

1) odpisy aktualizujace naleinosici watpliwe w kerespondencji z kontem 962 ,Wynik na
pozostatych operacjach”

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi gléwnej

Ewidencjg szczegdtowa do konta 290 prowadzi sig wedtug poszczegdlnych tytutéw odpiséw zktualizujacych

Uwagi

saldo Ma konta 290 oznacza wartoéé odpiséw aktualizujgcych naleznosci

Konto 901 ,Dochody budzetu”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 901 sluzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw budzetu JST.
Na koncie 901 ,Dochody budietu” ujmuje sig:

Wn

Ma

1) zwroty dochodéw budietowych w ciagu roku budietowego (np. zwroty
niewykorzystanych dotacji celowych), w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek
budzetu”,

2) zmniejszone dochody budietowe, w korespondencji z kontem 224 ,Rozrachunki
budzetu” np. dotacje celowe przypisane do zwrotu — zwrécone de 31 stycznia nastgpnego
roku,

3) przeniesienie w koricu roku sumy osiagnietych docheddéw budzetu na konto 961
»Wynik wykonania budzetu”

1) dochody budietowe ujete w sprawozdaniach budzetowych jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”,

2) dechody budzetowe urzedu wplacane bezpoirednio na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 133 ,Rachunek budietu” lub z kontem 222 ,Rozliczenie
dochodéw budzetowych”, jezeli takie rozwiazanie przyjgto w polityce rachunkowosci,

3) naleine dochody z tytulu udziatéw we wplywach dochodéw budietu panstwa oraz
dochodéw  tytutu podatkéw i optat pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz IST

za miesigce: marzec, czerwiec, wrzesien i rok budzetowy, za ktére dane wykazywane sa w
informacji udostepnionej w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowe]j
urzedu obstugujacego ministra wiasciwego do spraw finanséw publicznych w dziale:
Finanse publiczne, w korespondencii z kontem 224 ,Rozrachunki budzetu”,

4) przypis otrzymanych udziatéw we wplywach w dochedach budzetu pafistwa i przypis
dochodéw gmin 2 tytutu podatkéw i optat, pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz
JST za miesigce, za ktdére dane nie s3 wykazywane w informacji udostgpnionej w
Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowe] urzedu obstugujacego ministra
wiasciwego do spraw finanséw publicznych w dziale: Finanse publiczne, pod data wphywu
udziatéw, w korespondencji z kontem 224 ,Rozrachunki budietu” — jesli zgodnie z
polityka rachunkowosci konto to jest stosowane do tej operacji gospodarczej,

5) przypis otrzymanych udziatéw w podatku dochodewym od osob fizycznych do
miesiaca, ktérego udziat dotyczy, w korespondencji z kantem 224 Rozrachunki budzetu”,
6} przypis udziatéw JST w podatku dochodowym od oséb fizycznych na podstawie kwot
wykazanych przez Ministerstwo Finanséw — Departament przekazujaey udzialy JST we
wplywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych, w informacii zamieszczonej do 1
lutego roku nastepujacego po roku budietowym na stronie internetowej Ministerstwa
Finanséw http://www.mf.gov.pl, w zakiadce: Dziatalnoé¢ > Finanse publiczne > Budzet
pafstwa > Informacje budizetowe, w korespondencji z kontem 224 ,Rozrachunki
budzetu”,

7) dochody naleine od budzetu paristwa, w korespondenciji z kontem 224 ,Rozrachunki
budzetu”,

8) wplyw dochodéw budzetowych z budietu paristwa, w szczegéinosci subwencji i dotacji
(weczesnie] nieprzypisane), w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek budzetu”,

g) zaptate odsetek od udzielonych pozyczek na konto 133 ,Rachunek budietu” —
réwnolegly zapis do zaptaty odsetek, Jeieli odsetki byly przypisane; Wn konto 909
,Rozliczenia migdzyokresowe”, Ma konto 901 ,Dochody budzetu”,

10) wptyw odsetek od lokat bankowych i $rodkach na rachunkach bankowych w
korespondencji z kontem 133 ,Rachunek budzetu” i 135 4Rachunek srodkéw na
niewygasajace wydatki”,

11) przypis w styczniu subwencji oéwiatowej otrzymanej w grudniu, a naleinej za styczen
nastepnego roku, w korespondencji z kentem 909 ,Rozliczenia migdzyokresowe”,

12) przypis w styczniu dotacji celowej otrzymanej w grudniu, a naleznej za styczen
nastepnego roku, w korespondencji z kontem 909 ,Rozliczenia migdzyokresowe”,

13) wplaty nadwyzek érodkéw obrotowych samorzadowych zaktadéw budzetowych, w
korespondenciji z kentem 133 ,Rachunek budzetu”,

14) wplyw érodkéw pozostajacych na 31 grudnia na wydzielonych rachunkach dochodéw
samorzadowych jednostek budizetowych prowadzgcych dziatalnosé okreslong w ustawie o
systemie oéwiaty, w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek budzetu”,

15) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na realizacjg planu tych
wydatkéw lub po wygasnigciu planu tych wydatkéw na dochedy budietu, w
korespendencji z kontem 904 , Niewygasajace wydatki”,

16) dochody budietu pochodzace ze irédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w
korespondencji z kontem 133 ,Rachunek budzetu”,

17) dochody budietu pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondenc]i z kontem
133 ,Rachunek budzetu”

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi gtownej

Ewidencje szczegdlowa do konta 801 prowadzi sig wediug podziatek planu finansowego. Zapisy na koncie odbywa sig w drodze elektronicznego przesytania danych z sprawozdania
sporzadzonego przez jednostki budzetowe Rb 27 S generowanego w systemie FK w korespondencji z kontem 222, na podstawie sprawozdan innych jednostek - w korespondenciji z

kontern 224,

Uwagi

Z opisu konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” wynika, e w przypadku wptywu dochodéw budietowych realizowanych bezposrednio na rachunek bankowy budzetu saldo tego konta
w zakresie zrealizowanych dochodéw budietowych podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdar budzetowych na strong Wn konta 800 ,Fundusz jednostki”
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Konto 902 ,Wydatki budzetu”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu JST.
Na koncie 902 ,Wydatki budzetu” ujmuje sie:

Wn Ma
1) wydatki budzetowe jednostek budietowych ujgte w ich sprawozdaniach budzetowych, 1) przeniesienie w koficu roku sumy dokonanych wydatkéw budzetowych na konto 961
w korespondencji z kontem 223 ,Rozliczenie wydatkdw budzetowych”, +Wynik wykonania budzetu”

2) wydatki objgte planem finansowym urzedu realizowane bezposrednio z rachunku
budzetu, w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek budietu” lub z kontem 223
LRozliczenie wydatkéw budzetowych”, jeieli takie rozwigzanie przyjeto w polityce
rachunkowosci,

3) wydatki realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych, w
korespondencji z kontem 223 ,Rozliczenie wydatkéw budietowych”

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencje szczegdtows do konta 902 prowadzi sig wedlug podziatek planu finansowego.

Uwagi

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkow budzetu za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budietowego saldo konta 902 przenosi sig na konto 961.

Pomimo ze w SzczeZasRachR podano, ze wydatki realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych powinny byé ujmowane na koncie 802 w korespondencji z
kontem 134 ,Kredyty bankowe”, ze wzgledu na to, ze operacje te naleiy traktowaé jako rownowazne z przelaniem srodkéw na rachunek bankowy jednostki realizujacej zadanie
finansowe z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych oraz z uwagi na fakt, ze sprawozdania budzetowe Rb-285 powinny obejmowaé wszystkie wydatki objgte
planami finansowymi jednostek budzetowych, w tym urzedéw, wskazana jest korespondencja konta 902 , Wydatki budzetu” z kontem 223 ,Rozliczenie wydatkéw budietowych”

Z opisu konta 130 , Rachunek bieiacy jednostki” wynika, ze w przypadku wydatkéw budzetowych urzedu, realizowanych bezposrednic z rachunku bankowegoe budzetu, saldo konta 130
w zakresie zrealizowanych wydatkow budzetowych podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800 ,Fundusz jednostki”.

Zapisy na koncie odbywa sig w drodze elektronicznego przesylania danych z sprawozdania sporzadzonego przez jednostki budzetowe Rb 28 S generowanego w systemie FK w
korespondencji z kontem 222, na podstawie sprawezdaf innych jednostek - w korespondenciji z kontem 224.

Konto 903 , Niewykonane wydatki”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych,
Na koncie 903 ,Niewykonane wydatki” ujmuje sie:

Wn Ma
Wartoéé niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych, w Pod data ostatniego dnia roku budietowego przeniesienie salda konta 903 na konto 961
korespondencji z kontem 904 , Niewygasajace wydatki” Wynik wykonania budzetu”

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych ich powigzanie z kontami ksiggi gléwnej

W zakresie niewygasajacych wydatkdw budzetu JST organ stanowiacy (facznie z wykazem wydatkéw, ktére nie wygasajg z uplywem roku budietowego) ustala plan finansowy tych
wydatkéw w podziale na dziaty i rozdziaty klasyfikacji wydatkéw, z wyodrebnieniem wydatkéw majatkowych

Uwagi

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sig na konto 961 , Wynik wykonania budietu”

Konto 904 , Niewygasajace wydatki”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw.
Na koncie 904 ,Niewygasajace wydatki” ujmuje sig:

Wn Ma

1) wydatki jednostek budietowych dokonane w cigiar planu niewygasajacych wydatkéw, 1) wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkéw, w korespondencji z kentem 903
na podstawie sprawozdania Rb-28NWS z wykonania planu wydatkéw samorzadowej Niewykonane wydatki”

jednostki budietowej/jednostki samorzgdu terytorialnego, ktére nie wygasty z
uplywem roku budietowego, w korespondencji z kontem 225 ,Rozliczenie
niewygasajacych wydatkow”,

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na realizacje planu tych
wydatkéw lub po wygasnigciu planu tych wydatkéw na dochody budzetu, w
korespondencji z kontem 501 ,Dochody budzetu”

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej

Zasady ustalania wydatkéw niewygasajacych eméwione przy koncie 803 , Niewykonane wydatki”

Uwagi

Konto 904 wykazuje saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow

Konto 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 509 stuzy do ewidencji rozliczern migdzyokresowych przychodéw i wydatkow przysztych okresow.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie w szczegélnoéci koszty finansowe stanowigce wydatki przysztych okreséw (np. odsetki od zaciagnigtych kredytéw i pozyczek w korespondencji z
kontami 134 ,Kredyty bankowe” lub 260 ,Zobowigzania finansowe”), a na stronie Ma przychody finansowe stanowiace dochody przyszlych okreséw (np. subwencje i dotacje
przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku budietowego czy naliczone niezaplacone odsetki).

Na koncie 809 ,Rozliczenia migdzyckresowe” ujmuje sig:

Wn Ma
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1) przeksiggowanie w styczniu dotacji celowej dotyczacej stycznia, a otrzymanej w
grudniu poprzedniego roku, w korespondencii z kontem 901 »Dochody budzetu”,

2) przeksiegowanie w styczniu subwencji oéwiatowe] dotyczacej stycznia, a otrzymane] w
grudniu poprzedniego roku, w korespondencji z kontem 901 »Dochody budzetu”,

3) przeksiggowanie zaptaconych odsetek od udzielonych poizyczek, w korespandencii z
kontem 801 ,Dochody budzetu”,

4) przeksiggowanie umorzonych odsetek od udzielonych pozyczek, w korespondencji z
kontem 250, Naleznoéci finansowe”,

5) naliczone odsetki od zaciagnigtych poiyczek, w korespendencii z kontem 260
.Zobowigzania finansowe”,

6} naliczone odsetki od zaciagnietych kredytow, w kerespondencji z kontem 134 #Kredyty
bankowe",

7) naliczone odsetki od wyemitowanych Papieréw wartoéciowych, w korespondencji z
kentem 260 ,Zobowigzania finansowe”

1) wptyw srodkéw pienieznych z tytutu dotacji celowej na rachunek budzetu, otrzymanej
w grudniu za styczer nastgpnege roku, w karespondencji 2 kontem 133 ,Rachunek
budzetu”,

2) wplyw $rodkéw pienigznych z tytutu subwencji oéwiatowej na rachunek budzetu,
otrzymanej w grudniu za styczer nastepnego roku, w korespondencji z kontem 133
»Rachunek budzetu”,

3) naliczone odsetki od udzielonych poiyczek, w korespondencji z kontem 250
«Naleznoéci finansowe”,

4) naliczone odsetki od nieterminowego przekazywania dochodéw przez budzet paristwa |
urzedy skarbowe, w kerespondencji z kontem 224 4Rozrachunki budzetu”,

5) przeksiggowanie odsetek od zaciggnietych kredytéw w momencie ich zaplaty lub
umorzenia, w kerespondencji z kontem 134 uKredyty bankowe”,

6) przeksiggowanie odsetek od zaciggnigtych pozyczek w momencie ich zaplaty, w
karespondencji z kontem 260 »Zobowigzania finansowe” (zaptata nastgpuje ze Srodkow
ujgtych w planie urzedu, z konta urzedu lub, jezeli urzad nie posiada odrebnego konta, ze
wspdlnego konta budzetu i urzedu),

7} przeksiggowanie odsetek od wyemitowanych obligacji, w momencie ich zapfaty, w
korespondencji z kontem 260 »Zobowigzania finansowe” (zaplata nastepuje ze érodkéw
ujgtych w planie urzedy, z konta urzedu Jub jeteli urzad nie posiada odrebnego konta ze
wspélnego konta budzetu i urzedu),

8) przeksiggowanie dyskonta od wyemitowanych obligacji za dany okres, w
korespondencji z kantem 962 »Wynik na pozostatych operacjach”

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi gléwnej

Ewidencjg szczegétowa do konta 909 prowadzi sig wedtug tytutdw rozliczen migdzyokresowych

Uwagi

Szldo Wn tego konta oznacza wysokosé rozliczen, ktére w momencie za platy stang sig wydatkami.

Salda Ma tego konta oznacza stan rozliczers miedzyokresowych przychoddw

960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konte 960 stuiy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budizetu JST.

Konto to w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu JST.

Na koncie 960 , Skumulowane wyniki budzety” ujmuje sig:

Wn

Ma

1) w ciggu roku operacje dotyczace zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych
wynikéw budietu JST, np. z kontem 133 ,Rachunek budzetu”,

2) nastepnym roku, pod daty zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, za
poprzedni rok:

a) przeniesienie salda Wn konta 861 , Wynik wykonania budzetu” {deficytu budzetu),

b) przeniesienie salda Wn konta 962 »Wynik na pozostatych operacjach”

1) w ciagu roku operacje dotyczace zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych
wynikéw budzetu JST, np. 2 kontem 133 ,Rachunek budzetu”,

2) nastgpnym roku, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budietu, za
poprzedni rok:

a) przeniesienie salda Ma konta 961 , Wynik wykonania budzetu” (nadwyzki budzetu),

b) przeniesienie salda Ma konta 962 «Wynik na pozostatych operacjach”

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtownej

Ewidencja szczegélowa nie musi byé prowadzona

Uwagi

Salde Wn konta 960 oznacza stan skumulowanege deficytu budzetu, a saldo Ma tego konta oznacza stan skumulowanej nadwyzki budzetu

961 ,Wynik wykonania budzetu”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konte 861 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Na koncie 961 ,Wynik wykonania budiety” ujmuje sig:

Wn

Ma

1) pod datg ostatniego dnia roku budzetowego przeniesienie poniesionych w ciggu roku
wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 802 ~Wydatki budzetu”,

2) pod datg ostatniego dnia roku budietowego przeniesienie niewykonanych wydatkéw,
ujetych w planie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 903
»Niewykonane wydatki”,

3) w roku nastepnym pod datg zatwierdzenia budietu przeniesienie salda Ma konta 961
na konto 960 , Skumulowane wyniki budzetu”

1) pod datg ostatniego dnia roku budzetowego przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku
dochodéw budzetu, w korespondencii z kontem 901 »Dochody budzetu”,

2) w roku nastgpnym pod data zatwierdzenia budietu przeniesienie salda Wn konta 961
na konto 960, Skumulowane wyniki budzetu”

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencjg szczegétows do konta 961 prowadzi sig wedtug Zrodet zwigkszen i rodzajéw zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczoéci

Uwagi

Na koniec roku salde Wn konta 861 oznacza stan deficytu budietu, a saldo Ma stan nadwyzki budzety

Konto 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”

Przyjgte zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych, w szczegélnosci kosztéw i przychodéw finansowych oraz pezostalych kosztéw | przychodéw operacyjnych

wptywajgcych na wynik wykenania budzetu.
Na koncie 962 ,Wynik na pozostalych operacjach” ujmuje sie:

Wn
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1) ujemne réznice kursowe od zaciagnigtych kredytéw w walutach obeych, w
korespoandenc]i z kontem 134 ,Kredyty bankowe”,

2) umorzenie udzielonych pozyczek, w kerespondencji z kontem 250 »Naleznodci
finansowe”,

3) odpisy aktualizujace naleznosci, w korespondencji z kentem 290 ,Odpisy aktualizujace
naleznosci”,

4) przeksiegowanie dyskonta od wyemitowanych obligacji za dany okres, w
korespandencji z kontem 909 ,Rozliczenia migdzyokresowe”*,

5) przeniesienie salda Ma konta 962 na strong Ma konta 960 wSkumulowane wyniki
budietu” w roku nastepnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu

1) dodatnie réznice kursowe od zaciagnigtych kredytow w walutach obeych, w
korespondencji z kontem 134 ,Kredyty bankowe”,

2) umorzenie zaciagnigtych pozyczek, w korespondencji z kontem 260 ,Zobowigzania
finansowe”,

3) umorzenie zaciagnigtych kredytéw, w korespondencji z kontem 134 LKredyty
bankowe”,

4) rozwigzanie odpiséw aktualizujgeych naleinodci na  skutek
korespondenciji z kontem 280 ,Odpisy aktualizujgce naleznodci”,

5) przeniesienie salda Wn konta 962 na strong Wn konta 960 ,Skumulowane wyniki
budietu” w roku nastepnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu

ich zaplaty, w

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi gtéwnej

Ewidencja szczegdtowa nie musi byé prowadzona, z tym 2e dla celéw analitycznych moze byé wskazane wyodrebnienie okreslonych kesztéw czy przychodéw

Uwagi

Na koniec roku konto 962 moze wykazywacé saldo Wn oznaczajace nadwyike kosztéw nad przychadami lub saldo Ma oznaczajace nadwyike przychodéw nad kosztami.
* Artykul 39 ust, 4 Rachunku - ,Jezeli zgodnie z umowg wartoé¢ otrzymanych finansowych skladnikéw aktywéw jest nizsza od zobowiazania zaptaty za nie, w tym réwniez z tytutu
emitowanych przez jednostke papieréw wartosciowych, to réinica stanowi czynne rozliczenie miedzyokresowe kosztéw, ktdre odpisuje sie w koszty finansowe w réznych ratach, w

ciagu okresu, na jaki zaciggnigto zobowiazanie”.

I_(onto 968 ,Prywatyzacja”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto stuzy do ewidencji przychoddw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacii.
Na koncie 968 , Prywatyzacja” ujmuije sig:

Wn

Ma

Rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek
budzetu” lub 2z kontem 962 ,Wynik na pozostalych operacjach” w przypadku
przeznaczenia przychodow z prywatyzacji na pokrycie deficytu budzetu®

Przychody z tytutu prywatyzaciji, w korespondencii z kontem 133 Rachunek budietu”

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi glownej

Ewidencjg szczegdtowa do konta 968 prowadzi sig wedtug tytuldw prywatyzacji oraz podziatek klasyfikacji przychodéw i rezchodéw zgodnie z KlasBudzR

Uwagi

Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan érodkéw z prywatyzacii.

* Artykut 217 ust, 2 pkt 4 FinPubU stanowi, ze deficyt budzetu JST moze by¢ sfinansowany miedzy innymi przychodami pochodzacymi z prywatyzacji majatku JST

KONTA POZABILANSOWE

Planowane dochody budzetu

Stuzy do ewidencji planu dochodow oraz jego zmian

FK2000.

Na stronie Wn ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan, na stronie Ma — plan budzetu oraz jego zwigkszenie.
Sume réwna saldu konta 991 ujmuje sie pod data ostatniego dnia roku obrotowego na stroni¢ Wn konta 991
Ewidencja planu budzetu dokonywana jest automatycznie na kartach zmian planu budzetu prowadzonych w systemie elektronicznym w systemie programow

Planowane wydatki budzetu

Shuzy do ewidencji planu wydatkéw oraz jego zmian

Na stronie Ma ujmuje sic zmiany budzetu zmniejszajace plan, na stronie Wn — plan budzetu oraz jego zwigkszenie.
Sume rowna saldu konta 992 ujmuje sie pod data ostatniego dnia roku obrotowego na stronic Wn konta 992,
Ewidencja planu budzetu dokonywana jest na kartach zmian planu budzetu prowadzonych w systemie elektronicznym w systemie programéw FK2000.

Rozliczenia z innymi budzetami

Shizy do pozabilansowej ewidencji rozliczei z innymi budzetami w ciagu roku.
Na stronie Wn ujmuje sig naleznosci od innych budzetéw oraz splatg zobowigzai wobec innych budzetow.
Na stronie Ma ujmuje sig zobowigzania wobec innych budzetow oraz wplaty naleznosci otrzymane od innych budzetéw.
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Symbol Nazwa konta oraz przyjete zasady ksiggowania operacji gospodarczych DLA JEDNOSTKI
konta |URZAD GMINY, FUNDUSZY CELOWYCH GMINY NOWA RUDA
1 2
011 Srodki trwale

|

Konto przeznaczone jest do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych zwiazanych z wykonywana dziatalnoscia jednostki, ktore nie
podlegaja ujgciu na kontach 013, 014.

Na stronie Wn ksieguje sie wszystkie zwickszenia stanu i wartosci poczatkowej, a na stronie
Ma wszelkie zmniejszenia.

Na stronie Wn ksieguje si¢ w szczegélnosci:
- przychody z zakoriczone;j i rozliczonej inwestycji wycenione wedtug kosztu
wytworzenia (Ma konto 080)
- zakup gotowych $rodkéw trwatych wycenione wedtug ceny nabycia (Ma konto 080, 240)

- nieodplatne przyjecie Srodkéw trwatych na podtsawie decyzji whasciwego organu (Ma
konto 800 w czgsci nieumorzonej, 071 w czgsci umorzonej),

- nieodplatne otrzymianie z tytutu darowizny lub spadku (Ma konto 800)
- ujawniona nadwyzka (Ma konto 240) wedtug ceny na podstawie kosztorysow lub

komisyjnego szacunku (aktualna wartos¢ rynkowa z podaniem stopnia dotychczasowego
Zuzycia),

- warto$¢ zakonczonej inwestycji w obcych $rodkach trwatych (Ma konto 080)

- zwigkszenie wartosci poczatkowej $rodka trwalego o koszty inwestycji ulepszajacej
(Ma konto 080),

- zwigkszenie warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych na skutek urzedowej aktualizacji ich
wyceny (Ma konto 800),

- nabycie prawa uzytkowania wieczystego gruntéw (Ma konto 240,130)

- zamiana nieruchomosci gruntowych : wprowadzenie nowego $rodka trwalego w wartosci
wyceny a nie ceny (Ma 011) i wyksiggowanie nieruchomosci zamienianej
Na stronie Ma konta ksigguje si¢ w szczegolnosci:
1) wycofanie Srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

- do wysokosci dotychczasowego umorzenia (Wn konto 071),

- wartos¢ nie umorzona wediug ceny ewidencyjnej (Wn konto 800),
2) Sprzedaz $rodka trwatego,

- dotychczasowe umorzenie (Wn konto 071),

- warto$¢ nie umorzona wedtug ceny ewidencyjnej (Wn konto 800)
3) zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny (Wn 800)

4) zmniejszenie warto$ci na skutek czgéciowej likwidacji (dotychczasowe umorzenie Wn
071, warto$¢ nieumorzona Wn 800)
5) nieodptatne przekazanie srodkéw trwatych

- dotychczasowe umorzenie (Wn konto 071),

- warto$¢ nie umorzona wediug ceny ewidencyjnej (Wn konto 800)
6) oddanie nieruchomosci jednostce organizacyjnej w trwaty zarzad:

- dotychczasowe umorzenie (Wn konto 071),

- wartos¢ nie umorzona wedhug ceny ewidencyjnej (Wn konto 800)
7) przekazanie $rodkéw trwatych w formie aportu niepienigznego do spoiki:

- dotychczasowe umorzenie (Wn konto 071),

- wartos¢ nie umorzona wedlug ceny ewidencyjnej (Wn konto 800)
8) oddanie nieruchomosci w wieczyste uzytowanie podmiotowi zewnetrznemu (Wn 800)
Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwalych o wartosci
poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku aktualizacji wyceny lub inwestycji
ulepszajacych oraz warto$é inwestycji w obcych obiektach .
- ujawnione niedobory ( Wn konto 240 ) wg aktualnej wartosci rynkowej z podaniem stopnia

dotychczasowego zuzycia.

Do konta 011 prowadzona jest szczegbtowa ewidencja ilo§ciowo — wartosciowa , w ksiegach
srodkow trwatych.
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Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczeg6lnych obiektow Srodkéw trwatych,

- ustalenie 0séb lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwale,
- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci
poczatkowej.

Pozostale §rodki trwale

Na koncie ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartosci pozostatych
$rodkow trwatych nie podlegajacych ujgciu na kontach 011, 014 wydanych do uzywania na
potrzeby dzialalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrebnionej, ktore
podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci:

-Przychod pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu:

- bezposrednio z zakupu wedlug ceny nabycia (Ma konto 072),

- z inwestycji - pierwsze wyposazenie (Ma konto 080),

- nieodptatne otrzymanie uzywanych $rodkéw (Ma konto 072),

- ujawnione nadwyzki (Ma konto 240).

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczego6lnosci:

- Wycofanie pozostalych srodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji lub zniszczenia,
sprzedazy, szkéd oraz nieodplatnego przekazania (Wn konto 072).

- rozch6d z powodu niedoboru (Wn konto 240), z [owodu wylaczenia ich z ewidencji
ilodciowo-wartoéciowej (Wn 072)

Ewidencja prowadzona jest w oparciu o faktury , rachunki - protokoty przekazania , w
ksiedze inwentarzowej w spos6b umozliwiajacy ustalenie wartosci poczatkowej srodkow
trwatych oddanych do uzywania , oraz 0séb lub komorek organizacyjnych u ktérych znajdujg
sie $rodki trwate w uzywaniu.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ $rodkow trwatych znajdujacych
sie w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Zbiory biblioteczne

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci zbiorow bibliotecznych,
bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych

Na stronie Wn ksigguje sie w szczegoélnosci:
- Przychéd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z:
- z zakupu wedhug ceny nabycia (Ma konto 072),
- nieodplatnie otrzymanych- wycena zgodnie z komisyjnym oszacowaniem (Ma konto 072),
- z nadwyzek inwentaryzacyjnych - wycena z dokumentacji lub szacunkowa wedlug
ich aktualnej wartosci ustalony w sposob komisyjny (Ma konto 240).

Na stronie Ma ksigguje sie w szczegoélnosci:
- Rozchéd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, nieodptatnego przekazania lub
sprzedazy.

Wycena wedtug cen ewidencyjnych (Wn konto 072).
- niedobory zbioréw bibliotecznych — wycena zgodnie z komisyjnym oszacowaniem (Wn
konta 072)
Ewidencja prowadzona jest w oparciu o faktury , rachunki — protokoty przekazania.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwic¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrgbnych
przepisach.

=
h

Mienie zlikwidowanych jednostek

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszef warto$ci mienia przjetego przez
organ zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej .

N astronie Wn ujmuje sie w szczegdlnoéci warto$¢ mienia po zlikwidowanej jednostce, na
stronie Ma -, warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom.
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Warto$ci niematerialne i prawne

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicza si¢ w szczegélnosci programy
komputerowe o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz 1 rok .
Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegélnosei :
- zakup wartosci niematerialnych i prawnych (Ma konto 201, 240)
- zakup wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja 100% umorzeniu (Ma konto
072)
- otrzymane nieodplatnie wartosci niematerialne i prawne :

a) umarzane stopniowo : warto$¢ nieumorzona (Ma konto 800), warto$¢ umorzona (Ma
konto 071)

b) darowizna - wedlug wyceny na dziefi otrzymania (Ma konto 800)

c) przyjete z inwestycji (Ma konto 080)
Zasady amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych znajduja sie w "Instrukcji w sprawie
gospodarki majgtkiem trwatym oraz inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie
Na stronie Ma konta 020 ksig¢guje si¢ zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych a w szczegdInosci:
- rozchéd wartoéci niematerialnych i prawnych umarzanych stpniowo ( warto§¢
dotychczasowego umorzenia Wn konto 071, warto$é nieumorzona Wn 800) oraz pozostatych
umorzonych w 100% (Wn 072)

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytuléw oraz osob
odpowiedzialnych.

=
=

Diugoterminowe aktywa finansowe

Konto stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywéw finansowych, a w szczegdlnosci :
a) akcji i udzialéw w obcych podmiotach gospodarczych
b)  gospodarczych akcji i innych dlugoterminowych papieréw
wartosciowych, traktowanych jako lokaty o terminie wykupu
dtuzszym niz rok,
c) _innych dlugotrwalych aktywow finansowych

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegélnosci : zakup dlugoterminowych papieréw
wartosciowych za Srodki pienigzne lub udzialy objete za $roki pieniezne (Ma konto 130);
warto$ci wkiadow niepienigznych w postaci mienia zlikwidowanych jednostek (Ma konto
800), akcje udziaty objete za wkiady niepienigzne (Ma konto 800)

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ rozchody sprzedanych akcji i udziatléw w cenie sprzedazy
(Wn 130, 750), uzyskane w wyniku likwidacji spotki érodki pienigzne z tytutu posiadanych
akeji lub sktadnikéw masy likwidacyjnej lub upadiosciowej (Wn 130), srodkéw trwatych (Wn
011), pzoostatych $rodkéw trwatych (Wn 013), materiatow (Wn 310)

071

Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych , ktore podlegaja umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych
okreslonych w Polityce Rachunkowosci jednostki.

Do konta 071 prowadzona jest analityka na kartach kontowych srodkéw trwatych , ktora
zapewnia ustalenie umorzenia srodka trwatego .

Na stroniec Wn konta 071 ksigguje si¢ :

- wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych oraz wartoéci
niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji w wyniku zmniszczenia, zuzycia,
sprzedazy lub rozchodowania (Ma konto 011 lub 020)

Na stronie Ma konta 071 Kksigguje sig :

- naliczone za okres umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych stopniowo (Wn konto 400)

- amortyzacja nieplanowa z tytutu trwalej utraty wartosci (Wn 761)

- dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu srodkéw trwatych lub
wartosci niematerialnych i prawnych (Wn 011 lub 020)

Saldo Ma konta 071 wyraza stan umorzenia srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych .Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ od wartosci poczatkowej srodka trwatego
, lub warto$ci niematerialnych i prawny8trona 3 z 15
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Umorzenie pozostalych §rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz

wartoéci niematerialnych i prawnych , zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu

jednorazowo w pelnej wartosci, w momencie wydania ich do uzywania .

Na stronie Wn konta 072 ksigguje sieg :

- umorzenie $rodkéw trwalych, zniorow bibliotecznych oraz wartosci niematerialnych i
z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie

- umorzenie $rodkéw trwatych, zbioréw bibliotecznych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych stanowiacych niedobor lub szkode .

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzeniowe, wydanych do uzywania srodkéw

trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajacych odpowiednie koszty

dotyczace nadwyzek oraz nieodplatnie otrzymanych srodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych:

- ksigzek i innych zbioréw bibliotecznych ( WN 014 )

- srodkéw dydaktycznych , odziezy , mebli , dywanéw ( Wn 013 )

- warto$ci niematerialnych i prawnych ( Wn 020 )

=
=

Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztoéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow
érodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ksicguje sie w szczegdlnosci :

- wszystkie poniesione koszty z tytulu robét, dostaw, ustug, wynagrodzen, oplat, réznic
kursowych, odsetek- zwigzanych z prowadzona inwestycjg (strona Ma odpowiednia do
konktretnej operacji gospodarczej)

- nicodptatne otrzymanie $rodkow trwatych w budowie (Ma konto 800)

- rownowartoéc pierwotnie odpisanej a nastepnie wykorzystanej dokumentacji projektowej
(Ma konto 800)

- nieodplatne swiadczenia na rzecz inwestycji (Ma konto 800)

- poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego ( przebudowa , rozbudowa ,
rekonstrukcja , adaptacja , modernizacja ) ktére powoduja zwigkszenie warto$ci

Na stronie Ma konta 080 ksieguje sie warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych

a w szczegolnosei :

- przyjecie do uzywania srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
uzyskanych w wyniku budowy srodka trwalego (inwestycji) - Wn 011, 013, 020

- rozliczenie kosztéw ulepszenia wiasnych $rodkéw trwatych (Wn 011)

- warto$¢ sprzedanych lub nieodplatne przekazanych inwestycji (Wn konto 800)

- rozliczenie inwestycji sprzedanych (Ma konto 800),

- niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach inwestycji rozpoczetych (Wn konto 240),

- odpisanie inwestycji lub ulepszenia, ktére nie daty zamierzonego efektu (Wn konto 800),

Ewidencja szczegélowa jest prowadzona wedlug konkretnych zadan inwestycyjnych na
wyodrebnionej kartotece sposrod ewidencji wydatkowej. Dla potrzeb wyodrebnienia
inwestycji prowadzi si¢ odrgbne konto bankowe (pomocnicze), poprzez ktére przeprowadza
sie operacje dotyczace naktadow inwestycyjnych realizowanych w Gminie Nowa Ruda.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére oznacza koszty inwestycji niezakorczonych.

ot
[y

Kasa
m do ewidencji gotowki w walucie krajowej znajdujace] si¢ w kasie jednostki .

Na stronie Wn ksieguje si¢ w szczegolnosci:

- podjecie gotéwki z rachunku bankowego jednostki (Ma konto 130, 131, 135,137.138,139)
- wplyw $rodkow pienigznych w drodze (Ma konto 140),

- wplaty sum depozytowych w tym wadiéw przetargowych (Ma konto 240), kaucji
gwarancyjnych (Ma 201)

- nadwyzka srodkow pienigznych w kasie,

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegolnoSci:

- wyptata wynagrodzen (Wn konto 231),

- wyplata zaliczek do rozliczenia (Wn konto 234),
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- wyplata z tytutu wykonanych robét i ustug wedtug uméw zlecenia i uméw o dzielo
(Wn konto z zespotu "4", zespot ,2”),
- wyplaty za zakupione materialy oddane bezposrednio do zuzycia za potwierdzeniem
odbioru (Wn zesp6t kont "4"),
- wyplaty za zakupione materialy przyjete na magazyn (Wn konto 310),
- wyplata za zakupione pozostate §rodki trwate (Wn zespdl kont "4"),
Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w raportach kasowych , ktéra winna zapewnié
ustalenie wptywow wedtug Zrédet przychodow oraz wyptat wedtug ich przeznaczenia.

—
=

Rachunek biezacy jednostki

W jednostce budzetowej konto 130 stuzy do ewidencji stanu §rodkéw oraz obrotéw na
rachunku bankowym z tytutu dochodéw i wydatkéw objetych planem finansowym jednostki
budzetowe] . Na koncie 130s3 dokonywane zapisy zgodnie z zapisami wyciagéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodni¢ zgodnos$é zapiséw banku z jednostka.

Niewtasciwe obcigzenia wykazuje si¢ zapisem zwyklym , a niewlasciwe uznania rachunku —
jako liczbe ujemna .

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegdlnosci :

-wplyw Srodkéw budzetowych przeznaczonych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie
z planem finansowym jednostki budzetowej ( w korespondencji z kontem 223 )

- wplywy z tytulu korekt, omytek bankowych i niewfasciwe obciazenia (Ma konto 240),

- wplywy ztytutu zwrotéw wydatkéw budzetowych poniesionych w biezacym roku
sprawozdawczym (Ma konto zespot,2” i odpowiednie konto z zespotu "4"),

- roczne przeksiggowanie wydatkéw budzetowych wg sprawozdan (Ma konto 800).

Ewidencje szczegdtowa do konta 130 stanowia subkonta :

- dochodéw budzetowych,

- wydatkéw budzetowych,

- inwestycji

- rachunkéw wyodrebnionych na potrzeby realizowanych zadan zgodnie z wymogami uméw
o dofinansowanie.

Ewidencja szczegélowa do konta 130 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego
dochodow i wydatkow budzetowych

Ewidencja szczegtowa z tytutu zreazlizowanych przez jednostke dochodéow budzetowych
musi by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegotowa z tytutu zrealizowanych wydatkéw budzetowych musi by¢ wedhug
podzialek klasyfikacji wydatkéw budzetowych.

Saldo konta 130 jest réwne sald wynikajacych z ewidencji szczegétowej prowadzonej dla
kont :

a) wydatkow budzetowych : konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Ma, ktére oznacza stan §rodkow budzetowych réwnych dokonanym wydatkom
budzetowym,

Saldo zostaje w koricu roku obrotowego przeniesieone na podstawie sporzadzonego
sprawozdania Rb 28 S wg schematu : Wn 130 - Ma 223 i zapisem powtérzonym : Wn 223 -
Ma 800

b) dochodéw budzetowych : konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé

saldo Wn, ktéry oznacza stan $rodkow budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw

budzetowych.

Saldo zostaje w koficu roku obrotowego przeniesione na podstawie sporzadzonego

sprawozdania Rb 27 S wg schematu : Wn 800 - Ma 130

Na stronie Ma ksigguje sie w szczegdlnosci :

- zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem wlasnej dzialalnosci
budzetowej (Wn konto zespotu ,,080” ,17,,2”, ,3”, .47, ,760", . 810"

- okresowe przelewy srodkéw budzetowych (Wn 223)

Ewidencja analityczna winna zapewni¢ ustalenie kasowego wykonania wydatkéw wedhug

podziatek klasyfikacji budzetowe;.

ot
un

Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto jest przeznaczone do ewidencji $rodkéw funduszu specjalnego przeznaczenia poza
$rodkami inwestycyjnymi .
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W szczegolnoséci na koncie 135 ujmuje si¢ $rodki zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych,

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci:

-wphywy gotowki z kasy (Ma konto 101, 140)

-wptata rownowartosci odpisow na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (konto 851)

wplywy naleznoéci za $wiadczenia dzialalnosci finansowej z funduszy specjalnych (
odplatno$¢ za ustugi socjalne (Konto 851)

-odsetki za udzielone pozyczki mieszkaniowe , od $rodkéw na rachunku bankowym (Ma
konto 851)

Na stronie Ma ksieguje si¢ w szczegolnosci:

-podjecie gotowki do kasy (Ma konto 101, 140)

-zaptata zobowigzan z tytutu dostaw i ustug wykonanych na rzecz zf§s (Wn konto 201,
234,240)

Ewidencja szczegélowa winna umozliwi¢ ustalenie obrotéw i stanu $rodkéw funduszu
$wiadczen socjalnych .

139 Inne rachunki bankowe
Konto stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych przede wszystkim:- sum depozytowych, sum
na zlecenie, srodkéw obcych na inwestycje
Na koncie 139 dokonuije sie ksiegowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych
(wyciaggéw i dotgczonych do nich dowodow).
Na stronie Wn ksigguje sie w szczegolnosci:
-wplaty sum depozytowych, wadiow (Ma konto 240) i kaucji gwarancyjnych za ustugi
remontowo-budowlane ( Ma konto 240 )
- wptyw odsetek od lokat terminowych kontrahentow
- odsetki od sum depozytowych, wadidw stanowigce dochod jst (Ma 750)
Na stronie Ma ksigguje sie w szczegolnosci
-wyplaty w zakresie sum depozytowych (Wn konto 240)
-przelewy z tytutu zwrotu wadiow(Wn konto 240) i kaucji gwarancyjnych (Wn konto 240)
-zwrot srodkéw lokat terminowych wg kontrahentéw
Ewidencja analityczna powinna zapewni¢ podziat wydzielonych $rodkéw wedtug
poszczegdlnych numeréw rachunkéw bankowych , a takze wediug kontrahentow .

140 Kroétkoterminowe aktywa finansowe
Konto stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw warto$ciowych i innych srodkow
pienieznych (czeki obce, weksle obce, gwarancje ubezpieczeniowe)
Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna zapewni¢ ustalenie obrotow i stanu
poszczegdlnych rodzajow innych srodkoéw pienieznych.

141 Srodki pieni¢zne w drodze
Konto stuzy do ewidencji §rodkéw pienigznych w drodze, w tym srodkéw do kasy. Na stronie
Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenie stanu $rodkéw w drodze, po stronie Ma - zmniejszenie
$rodkow pienigznych w drodze.
Na koncie tym ewidencjonuje si¢ wptyw naleznosci platnych karta patnicza na podstawie
raportu dziennego terminala platniczego (Wn 141 - Ma 221) oraz rozliczenie
zaewidencjonowanych wptlat z wyciggiem bankowym (Ma 141 Wn 130).

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robét ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodéw finansowych za wyjatkiem naleznosci
jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sa ujmowane na koncie
b3

Na stronie Wn ksieguje si¢ w szczegolnosci:

Naleznosci fakturowane z tytutu:

- sprzedazy , produkcji , ustug (Ma 760)

- zaplata zobowigzan oraz zaliczek na poczet dostaw i ustug (Ma konto 101, 130, 135),

- odpisanie zobowigzan (przedawnionych, umorzonych oraz drobnych) (Ma konto 760, 080,
851).

Na stronie Ma ksigguje sie w szczego6lnosci:

- wplywy z tytutu naleznosci od odbiorg@iveridVe Xago 101, 130, 135),




30

- zobowigzania powstate w zwigzku z zakupem materiatéw , dostaw , robét i ustug (Wn konto
310, zespol kont "4",080,851,853)

- zobowigzania wobec dostawcdow z tytulu odsetek i kar umownych (Wn konto 080, 750,760,

851)

- odpisanie naleznosci (Wn konto 720, 750, 760, 080, 851, 840),

- naleznoéci skierowane na drogg postepowania spornego pod datg wniesienia powodztwa
(Wn konto 240).

Ewidencja szczegotowa powinna zapewnic¢ ustalenie sum naleznosci i sum zobowiazan w

odniesieniu do kazdego kontrahenta. Prowadzi si¢ ja w szczegolowosci klasyfikacji

budzetowej . Ewidencja analityczna jest prowadzona wedlug kontrahentéw z zapisem dat i

termindw powstania zobowigzania, otrzymania dokumentu oraz zaptaty, co umozliwia

ustalenie zakresu zobowigzan wymagalnych.

221  [Nale#nosci z tytulu dochodéw budzetowych
Konto przeznaczone jest do ewidencji naleznoéci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw
budzetowych, z wyjatkiem naleznosci wymagalnych w rzysztych latach.
Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci:
- ustalone nadptaty z tytutu dochodéw budzetowych (Ma konto Zespohu ,,77),
- zwroty nadptat (Ma konto 130/ dochody),
Na stronie Ma ksig¢guje si¢ w szczegolnosci:
- wplaty naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych (Wn konto 130 dochody),
- odpisy naleznosci uprzednio przypisanych (konta Zespotu ,,77).
Ewidencja szczegélowa powinna zapewni¢ ustalenia stanu zalegtosci i nadptat
poszczegolnych diuznikéw z uwzglednieniem podziatu do okreslonych zrédet dochodow
huandsatmcemnle
Ewidencja szczegotowa do konta 221 jest prowadzona w podziale na rodzaje czynnoéci
dokonywanych na koncie, czyli min. : przypisy, odpisy, zaleglosci, nadptaty, skutki obnizenia
stawek oraz w szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej.
Ewidencja dotyczaca podatkéw i oplat pobieranych przez wiasciwe organy jest dokonywana
na koniec okresu sprawozdawczego na podstawie danych wynikajacych z ewidencji
analitycznej.

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Konto stuzy do rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa wydatkéw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig :
- w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia , na podstawie sprawozdan

finansowych , zrealizowanych wydatkéw budzetowych ( Ma konto 800 )

- przeksiggowanie zrealizowanych wydatkdw niewygasajacych (Ma 800)

- z uwagi na fakt prowadzenia wspdlnej obstugi bankowe;j jednostki i organu na koncie tym
ksigguje si¢ rowniez okresowe przelewy srodkéw budzetowych na pokrycie ich wydatkéw
budzetowych ( Ma konto 130 ).

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig :

- okresowe wplywy $rodkow budzetowych przelanych na pokrycie wydatkéw budzetowych
jednostki (Wn konto 130 ), oraz na realizacje wydatkoéw niewygasajacych
Konto 223 moze wykazywac saldo Ma , ktére oznacza stan srodkéw budzetowych przelanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz nie wykorzystanych do konca roku.

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw europejskich
Konto stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ warto$¢ udzielonych dotacji, Na stronie Ma — warto$¢ dotacji
uznanych za wykorzystane i rozliczone.
Ewidencja szczegélowa powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia wartosci przekazanych
dotacji wediug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

225  |Rozrachunki z budiZetami

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami .
Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnoscei:
- przelewy z tytutu zobowigzan wobec budzetu finansowanych ze srodkéw budzetowych,

ZFS$S, sum na zlecenie (Ma 130, 135, 139)
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- nalezno$ci od budzetow z tytulu nadptat podatkow uprzednio naliczonych (Ma 403 , 851 lub
853)

- nalezno$ci od budzetéw z tytutu nadpiat podatkéw wuyptaconych w imieniu podatniké (Ma
2310

- Vat naliczony z tytulu wykorzystania zakupionych towaréw do dziatalnosci opodatkowane;j
VAT w wyniku rozliczenia podatku (Ma 225)

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegdlnoscei:

- naliczenie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych od wynagrodzen osobowych ,z
tytutu wynagrodzen od umoéw zlecen i o dzieto oraz zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych ( Wn konta 231, 851)

- zobowigzania z tytulu nadmiernych lub nienaleznie pobranych dotacji podlegajacych
zwrotowi w roku nastepnym (Wn 740)

- wplywy naleznosci z tytutu rozrachunkéw z budzetem (zwrot nadptat i naleznych za
ubeiegly rok dotacji) - Wn 130, 1355
- naliczenie naleznosci z tytutu dochodéw budzetu panstwa realizowanych przez
jednostki wykonujace zadania zlecone administracji rzadowej (Wn 221 lub 240)

- operacje zwigzane z rozliczeniem VAT

Ewidencje szczegdtowa do tego konta nalezy prowadzi¢ w sposéb zapewniajacy ustalenie
stanu naleznosci i zobowigzan wg kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrgbnie oraz
w szczegblowodci klasyfikacji budzetowe;.

226

Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

Shuzy do ewidencii dlugoterminowych nalezno$ci lub dtugoterminowych rozliczen z
Na stronie Wn ujmuje sie :
a)  przypisanie naleznosci budzetowych wymagalnych w przysztych latach (Ma
840)
b)  przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych (np.. W
zwigzku z przesunigciem terminu platnosci) - Ma 221
Na stronie Ma konta ujmuje sig¢ :
a)  przeksiggowanie wymagalnej w danym roku naleznosci do krtkoterminowych
(np.. Raty wymagalne w danym roku) - Wn 221
Ewidencja szczegdtowa do konta 226 jest prowadzona w podziale na rodzaje czynnosci (min.
przypisy i odpisy) oraz w szczegdtowosci klasyfikacji budzetowe;.

)
13
o

Pozostale rozrachunki publiczno - prawne

Konto stuzy do ewidencji i rozrachunkéw publiczno — prawnych innych niz rozrachunki z
budzetami, a w szczegodlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz skiadek
na Fundusz Pracy i PFRON

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szezegolnosei:

- wyplaty $wiadczen ZUS (Ma konto 101, 231),

- przelewy sktadek naliczonych (Ma konto 130, 135)

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegdlnoSci:

- naliczenie skladek na ubezpieczenia spoteczne ,ubezpieczenia zdrowotne 1 fundusz pracy
(Wn konto 4035, 080, 851),

Ewidencje szczegétowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan tytulow rozrachunkdw oraz podmiotow, z ktérymi dokonywane sa rozliczenia.
Prowadzi sie ja w szczegotowosci klasyfikacji budzetowe;.

[
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Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi tytubu wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen
a w szczegolnosei naleznoscei za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenia i o dzieto.
Na stronie Wn ksi¢guje si¢ w szczegdlnosci:
- wyplata wynagrodzen oraz zasitkéw rodzinnych objetych lista ptac

(Ma konto 101, 130, 135)
- wyplata dodatkowego wynagrodzenia rocznego

- wyplata §wiadczen rzeczowych zaliczonych do wynagrodzen
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( Makonto 101, 130, 135),
-potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika na mocy ustawowych upowaznieni lub
zgody pisemnej pracownika ( Ma konto 225, 234, 240, 851 )
Na stronie Ma ksi¢guje si¢ w szczegélnoSci:
-naliczone w listach ptac wynagrodzenie brutto oraz inkaso ( Wn konto 400, 851 ),
-zasitki rodzinne i inne, ktdre pokrywa ZUS (Wn konto 229),
-przeksiggowanie roszczen spornych dotyczace wynagrodzen ( Wn konto 240 )
Ewidencj¢ szczegétowa prowadzi si¢ na kartach wynagrodzen wedtug pracownikow, w
sposob umozliwiajacy ustalenie podstawy do naliczenia zasitkéw, emerytur, rent i podatku
obcigZajacego .

Ksiggowanie odbywa si¢ na podstawie dokumentéw wewnetrznych PK sporzadzonych w
oparciu o dokumenty Zrédfowe. Konto 231 jest prowadzone w szczegélowosci podziatki
klasyfikacyjnej.

]
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Rozrachunki z pracownikami

Konto stuzy do ewidencji nalezno$ci roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw i innych
tytutdw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn ksieguje si¢ w szczegdlnosei:
-wyptacone pracownikom zaliczki i inne sumy do rozliczenia
( Ma konto 101, 130, 135),
-naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odplatnych ( Ma
konto 400,851, 135, 700, 760 ),
-naleznosci od roszczenia z tytutu niedoboru i szkéd ( Ma konto 240 )
Na stronie Ma ksieguje si¢ w szczegolnoscei:
-rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw poniesionych i wylozonych przez pracownikow w
imieniu jednostki ( Wn konto 400, 851, 080, 310)
-wplaty sum nie wykorzystanych zaliczek i innych naleznosci do pracownikéw
( Wn konto 101, 130, 135),
-naleznosci od pracownikéw potraconych w liscie plac ( Wn konto 231 ),
-skierowanie roszczen do sadu ( Wn konto 240 ).
Ewidencjg analityczng prowadzi si¢ wedlug 0s6b z podzialem na tytuly powstania naleznosci i
zobowiazania.
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Pozostale rozrachunki

Konto stuzy do ewidencji pozostatych naleznoscei i roszczen oraz zobowigzan nie objetych
ewidencja na kontach (201-234) a takze do rozliczenia niedoboréw i szkod.

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ rozliczenia z soltysami (zaliczki) oraz rozliczenia z tytutu
inkaso.

Na stronie Wn ksieguje si¢ w szczegolnosci:

-naleznosci wewnatrzzaktadowe

- wyptaty sum depozytowych { Ma konto 139 )

-ujawnione niedobory i szkody (Ma konto 310, 011,013,014 ,020),

-kompensata nadwyzek z niedoborami (Ma konto 240),

-wyksiggowanie nadwyzek pozornych (Ma konto 011, 013, 014, 020 ,310),

-roszczenia z tytutu niedoboréw (Ma konto 240),

-roszczenia sporne (Ma konto 201, 234),

-splata zaciggnietych pozyczek i innych zobowigzan ( Ma konto 101, 130, 135).

Na stronie Ma ksigguje sie w szczegdlnosci:

-otrzymane sumy depozytowe (Wn konto 101,139),

-ujawnione nadwyzki w kasie (Wn konto 101),

-ujawnione nadwyzki materiatow, srodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych
zbioréw bibliotecznych (Wn konto 011, 013, 014)

-rozliczenie niedoboréw i szkdd w wyniku:

-kompensaty z nadwyzkami Wn konto 240)

-uznania za obcigzajace straty lub koszty ( Wn konto 860,851, 400, 760 ),
-niestuszne uznania oraz mylne obcigzenie bankowe (Wn konto 130, 135).
Ewidencje szczegdtowa do konta 240 powinna zapewni¢:

-ustalenie sum naleznosci i zobowiazan w stosunku do kazdego kontrahenta,

- zwrot kontrahentom kaucji gwarancyjnych , lokat terminowych ( Ma konto 139, 140 )

>
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_rozliczenie sum na zlecenie wedlug poszczego6lnych zlecen,

_stanu niedoboru i szkéd oraz roszczen z tytutu rzeczowych i pienigznych skladnikow
srodkow obrotowych,

-stanu niedoboru i szkéd od oraz roszczen dotyczacych whasnych srodkow trwatych,
-stanu nadwyzek $rodkéw obrotowych i srodkow trwalych z podzialem wg poszczegdlnych
spraw.

(]
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Wplywy do wyjasnienia

Konto stuzy do ewidencji wplaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczego6lnosci kwoty niewyjasnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywa¢ saldo MA, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Odpisy aktualizujgce nalezno$ci

Konto stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe i odsetek od
naleznoéci przypisanych, a niewyptaconych.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci oraz wartos¢
naleznych,a jeszcze niezaplaconych przez kontrahentow jednostki.

310

Materialy

Konto shuzy do ewidencji zapasow wegla, koksu, oleju opalowego wykorzystywanych do
dziatalnodci podstawowej jednostki — znajdujacych si¢ w magazynie.

Nie ujmuje sie drukow , artykutéw biurowych , srodkow czystoscei itp. — poniewaz obcigza sig
od razu wiasciwe koszty.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwigkszenia ilosci i wartodci stanu zapasow ,

a na stronie Ma — jego zmniejszenia .

Przychody materialow ksieguje si¢ w cenie nabycia /brutto/ ; jest to cena zakupu /netto/
powiekszona o podatek VAT .Na podstawie faktury potwierdzonej adnotacja osoby
materialnie odpowiedzialnej , jej podpisem oraz data przyjecia ,zakladane sg kartoteki
materialowe ilosciowo-wartosciowe.

Rozchody materialow ksigguje si¢ na podstawie protokotdéw zuzycia.

400

Amortyzacja

Konto stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne

Na stronie Ma ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenia odpisow amortyzacyjnych oraz
przeniesienie salda koncem roku budzetowego na wynik finansowy

Saldo konta 400 przenosi si¢ w korcu roku obrotowego na konto 860.

Zuzycie materialéw i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej o ogolnego zarzadu, w szczegolnosci koszty zuzycia energii,
koszty zakupow.Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i
energii a na stronie Ma zmniejszenie pniesionych kosztéow z tytutu zuzycia materialow i
energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztéw
zuzycia materialow i energii na kobnto 860.
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Uslugi obce

Konto stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dzialalnosci
podstawowej jednostki, w szczegdlnosci : ustugi komunalne, kominiarskie, ustugi
oczyszczania miast, ustugi transoportowe, najem, remont, dzierzawa, ushugi bankowe,
szkolenia, wszelkiego rodzaju prowizje. Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty ustug
obcych a na stronie Ma zmniejszenie poniesionych kosztow ustug oraz na dziefi bilansowy
przeniesienie kosztowustug obcych na konto 860

403

Podatki i oplaty

Konto stuzy do ewidencji w szcegdnosci kosztoéw z tytutu : podatku od czynnosci
cywilnoprawnych, opfat o charakterze podatkowym, optlaty notarialne, sagdowe, optata
skarbowa, optata administracyjna,oplaty érodowiskowe, sktadki cztonkowskie, oplaty z tytutu
darowizn.Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, na stronie Ma
zmniejszenie kostzow oraz - na dziefi bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto
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Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami. Na
stronie Wn ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenie brutto (bez potracen z réznych tytuléw dokonywanych na listach ptac),
dodatkowe wynagrodzenie roczne oraz nagrody o charakterze szczegdlnym. Na stronie Ma
ksigguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow dziatalnosci podstawowej z
tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

o
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Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadezenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen, w
szczeg6lnodcei koszty sktadek ZUS pracodawcy, skladek na Fundusz Pracy, skladek na
ubezpieczenia zdrowotne oplacane przez pracodawce, Fundusz Emerytur Pomostowych,
wyptaty pienigzne oraz wartos¢ $wiadczen w naturze niezaliczanych do wynagrodzen
(wynikajace z przepisow BHP), warto$¢ umundurowania, ,odprawy posmiertne . Na stronie
Wn ujmuje si¢ poniesione koszty ubezpieczen spolecznych i $wiadczen na rzecz
pracownikow, na stronie Ma zmniejszenie tych kosztéw oraz - na dzien bilansowy -
przeniesienie salda na konto 860

-
=3
=2}

Inne §wiadczenia finansowane z budzetu

Konto 406 stuzy do ewidencji kosztéw zwiazanych z pomoca spoteczng oraz ustanowionymi
stypendiami i nagrodami dla uczniow szkét podstawowych i gimnazjalnych. Na stronie Wn
ujmuje si¢ koszty zwigzane z ww. zadaniami, po stronie Ma - zmniejszenie tych kosztéw i - na
dzien bilansowy - przeniesienie salda na konto 860.
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Pozostale obcigZenia

Konto 407 shuzy do ewidencji kosztow zwiazanych z wyptata diet dla radnych jednostek
samorzadu terytorialnego i czlonkéw komisji organéw stanowiacych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz zwrot kosztow podrézy, dojazdéw komunikacja miejscowa i noclegéw
radnych i cztonkéw komisji a takze diety soltysow. Na stronie Wn ujmuje sie ponoszone
koszty, na stronie Ma - ich zmniejszenie. Pod datg ostatniego dnia roku obrotowego ujmuje
sie przeniesienie salda konta 407 na konto 860.

Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy doewidencji kosztéw dzialalno$ci podstawowej, ktére nie sa ujete na kontach
400-407. Ujmuje si¢ tu w szczegodlnoéci : koszty podrozy stuzbowych krajowych i
zagranicznych, ryczalty za uzywanie samochodow prywatnych do celéw stuzbowych, zwrot
kosztéw szkolenia pracownikow, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z
tytutu wypadku przy pracy, koszty reklamy i promocji. Na stronie Wn konta ujmuje si¢
poniesione koszty z ww. tytuléw a na stronie Ma ich zmniejszenie. Na dzien bilansowy saldo
konta przenosi si¢ na konto 860.

Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tyttu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z dzialalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochoddw, do ktérych zalicza sie
podaki, sktadki, oplaty, inne dochody budzetu pastwa, jednostek samorzadu terytorialnego
oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z tytutu
dochodéw wedtug planu finansowego jednostki.

750

Przychody finansowe

Konto stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowiacych dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta ewidencjonuje si¢ przede wszytskim przychody z tytutu akcji, udziatéw i
akcji, dywidendy oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw z tytulu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych od zaplaconych jednostce
odsetek za zwtoke od naleznoéci. W koncu roku obrotowego saldo konta przenosi sie na konto
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Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji odsetek od zaciagnigtych kredytéw, pozyczek, wyemitowanych
obligacji oraz odsetek od przeterminowanych zobowigzan. Na stronie Wn konta ujmuje si¢
poniesione koszty, na stronie Ma - ich zmniejszenie. Pod datg ostatniego dnia roku
obrotowego ujmuje sie przeniesienie salda konta 408 na konto 860. Ewidencja szczegblowa
powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie kosztéw odsetek od kredytéw, pozyczek i obligacji od
kosztow odsetek od zobowiazan za zwloke
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Pozostale przyvchody operacyjne

Konto shuzy do ewidencji przychod6éw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalnoscia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na koncie 720 i
750. W szezego6lnosci na stronie Ma konta ujmuje si¢ : przychody ze sprzedazy materiatowi ze
sprzedazy §rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i inwestycji. Ponadto
ujmuje sig tutaj odszkodowania, kary, darowizny i nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe.
W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta
860 w korespondencji ze strona Wn konta 760. Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Pozostale koszty opearcyjne

Konto shuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio ze zwykla dziatglnoscia
jednostki. W szczegdlnosi na koncie ujmuje sie :

koszty osiggnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow
pozostale koszty operacyjne do ktérych zalicza si¢ w szceg6lnosci kary, odpisane,
przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace naleznosci, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane srodki obrotowe.

W koncu roku saldo konta 761 przenosi sig na konto 860.
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Fundusz jednostki

Konto 800 shuzy do ewidencji rownowartoéci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
Zmian.
Na stronie Wn ksieguje si¢ w szczegolnoSci:

a) przeksiegowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej z roku ubiegtego z konta 860,

b) przeksiggowanie pod datg sprawozdania budzetowego zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,

c) przeksiegowanie w koficu roku obrotowego, dotacji z buzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

d) réznice z aktualizacji srodkéw trwatych,

e) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych i inwestycji,

f) wartos¢ mienia zlikwidowanych jednostek,

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

a) przeksiegowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego z roku ubieglego z konta 860,

b) przeksiggowanie pod data sprawozdania budzetowego zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

¢) wptyw $rodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

d) roznice z aktualizacji srodkéw trwalych,

e) nicodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych i inwestycji,

f) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug zwigkszen, zmniejszen funduszu jednostki.

810

Dotacje budzetowe oraz §rodki z budzetu na inwestycje

Konto shuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz §rodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn ksigguje si¢:

a) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgéci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,

b) wartosé ptatnosci z budzetu $rodké europejskich, uznanych za rozliczone, w
korespondencji z konte,m 224,

¢) rownowarto$é wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma ksigeguje sig:
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a) przeksiegowanie w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na konto 800.

Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodoéw

Konto stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw, w szczegdlnodci do zapiséw zwigzanych z
naleznodciami dtugoterminowymi zwigzanymi ze sprzedaza ratalng nieruchomosci. Ewidencije
konta 840 prowadzi si¢ wedlug rodzaju naleznosci.

[+ ]

Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnvch

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen funduszu $wiadczen socjalnych.
Srodki pienigzne tego funduszu wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym ujmuje sie
na koncie 135- rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia. Pozostate $rodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z
wyjactkiem kosztoéw i przychoddw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencje szczegotowa prowadzi sig w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu zwiekszen i
zmniejszen funduszu wg zrodet oraz wysokosé ustalenia kosztoéw i przychodow funduszu.
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Fundusze pozabudzetowe

Shizy do ewidencji stanu, zwickszen i zmniejszen funduszy celowych, funduszy
motywacyjnych oraz funduszy specjalnego przeznaczenia, takich jak : dofinansowanie zadan z
Funduszu Pracy (dokztatcanie pracownikéw miodocianych), srodkéw przekazywanych przez
Panstwowy Fundusz Rehabilitacyjny Oséb Niepelnosprawnych

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszu, a na
stronie Ma - przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegdtowa powinna umozliwiac ustalenie zwigkszen i zmniejszen oraz stanu
kazdego z funduszy oddzielnie.

[+ ]
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Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartoéci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zalozycielskie i nadzorujace. Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu
sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o
rownowarto$¢ mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych,
ustalona na podstawie bilansow tych jednostek, w korespondencji z kontem 015. Saldo Ma
konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek
organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujgcy, a nieprzekazanego
spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne potrzeby, lub
warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niespfaconego. Ewidencje analityczng prowadzi sie
wedtug jednostek zlikwidowanych.
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Wrynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koiicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume :

a) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem :
400,401,402,403,404,405,406,407,409,

b) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych w korespondencji z kontem 761,

c) wartoéci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem
760,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koricu roku obrotowego sume:

a) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7,
Saldo konta jest przenoszone w roku nastgpnym, pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, na konto 800.
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KONTA POZABILANSOWE

Symbol
konta

Nazwa konta oraz przyjete zasady ksiggowania operacji gospodarczych

2
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Dane do sprawozdania Rb 27S, Rb N

Konto shuzy do ewidencji danych dotyczacych skutkéw udzielonych ulg i umorzen
wynikajacych z rozliczen ewidencji analitycznej na kartach podatkowych i wykayzwanych w
sprawozdaniu Rb 278 oraz do ewidencji zalegtosci niewymagalnych wedlug rodzajoéw (dane
niezbedne do sporzadzenia sprawozdania Rb N). Ewidencja jest prowadzona w okresach
kwartalnych na podstawie danych wynikajacych z ewidencji kart imiennych (analityka). Na
koniec roku konto zostaje wyksiggowane (nie wykazuje salda).
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Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Strona WN konta

- wylgczenia dotyczace poszczegolnych elementow aktywow bilansu : np. wzajemnych
naleznosci,

- korekta wyniku finansowego ustalonego na operacjach miedzy jednostkami — zawartego w
aktywach bilansu , np. rozliczenia miedzyokresowe

- wylaczenie wzajemnych przychodéw miedzy jednostkami objetymi tacznym rachunkiem
zyskow i strat — min. wylaczenie przychodu otrzymanego od innej jednostki organizacyjnej
- korekty zwiekszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem
aktywow trwatych migdzy jednostkami objetymi facznym sprawozdaniem, np. ksiegowanie
protokotow zdawczo odbiorczych (PT) przekazywanych przez poszczegdlne jednostki
Strona MA konta

- wylaczenia dotyczace pasywow bilansu, np. wzajemne zobowigzania

- korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach migdzy jednostkami, np. rozliczenia
migdzyokresowe

- wylaczenie wzajemnych kosztéw migdzy jednostkami, np. ewidencja not za wynajem
autobuséw pomiedzy jednostkami, refakturowanie ustug,

Korekty zmniejszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem
aktywow trwatych migdzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem np. ksiggowanie
protokotéw zdawczo odbiorczych (PT) przekazywanych przez poszczegdlne jednostki,

Plan finansowy wyvdatkow budzetowych

Shuizy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw
budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona wedlug podziatki klasyfikacji budzetowe;.
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Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

Stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Ewidencje szczegolowa prowadzi si¢ wedtug planu finansowego niewygasajacych wydatkow.
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Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikéw

Pozabilansowe konta szczegotowe prowadzone dla inkasentéw otwiera si¢ na podstawie
dokumentu, z ktérego wynika powierzenie funkcji inkasenta

Ewidencja szczegdétowa powinna umozliwia¢ wyszczegolnienie wedug poszczegdlnych
inkasentow i rodzajéw inkaso

Jest prowadzona na podstawie dokumentacji z ewidencji analitycznej podatkowe;.

1) na stronie Wn konta 991 ksigguje sig:

a) przypisy w wysokosei nalezno$ci do pobrania,

b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej;

2) na stronie Ma konta 991 ksieguje sig:

a) wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,

b) wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

¢) odpisy kwot nalezno$ci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

Na koncie 991 ksiggowan dokonuje sig, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.
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Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezacego
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Konto 998 shizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢ na koniec roku:
1/ rébwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéow budzetowych w danym roku budzetowym,

2/ réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaly wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma Kkonta 998 ujmuje sig:

1/ zaangazowanie wydatkéw, planu finansowego roku biezacego czyli warto$¢ umoéw, decyzji
i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznoé¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

2/ korekty powodujace zmniejszenie zaangazowania na skutek zmiany wartosci podpisanych
umow, decyzji i innych postanowief — zapisem minusowym.

3/ korekty powodujace zwigkszenie zaangazowania.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego. Na koniec roku konto 998 nie moze wykazywac salda , natomiast w
trakcie roku saldo Ma konta powinno wykazywa¢ warto$¢ zaangazowania.

999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przyszlych
lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ na poczatku kolejnego roku réwnowartosc
zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan
finansowy roku biezacego jednostki budzetowej .

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przyszhych,
ustalone na poczatku roku oraz zaangazowanie lat przyszlych pojawiajace si¢ w trakcie roku
budzetowego. Po obu stronach nalezy ujmowaé powstate korekty wartosci zaangazowania.
Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysziych .

Szczegblowe zestawienie kont analitycznych stworzonych w systemie FK jest zapisane na
no$nikach w formie zapisu elektronicznego i dostepne w systemie FK w kazdym momencie
dokonywania kontroli i weryfikacji. Wykaz ten powinien zosta¢ przedrukowany na koniec roku
bilansowego i archiwizowany wraz z dokumentacjg bilansowsa,.
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