Zarzadzenie nr 360/26 Wdjta Gminy Nowa Ruda z dnia 1 lipca 2026 . w
sprawie zasad wprowadzania danych do Centralnego Rejestru Umow
Jednostek Sektora Finansow Publicznych

Na podstawie art. 31 w zwigzku z art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2026 r., poz. 662), art. 34a i 34 b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 1483 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra
Finansow i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umodw
Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (Dz. U. z 2026 r., poz. 440) w zwigzku z
funkcjonowaniem Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych
(dalej: rejestr), prowadzonego na platformie Ministra Finanséw zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Administratorem konta Gminy Nowa Ruda jest kazdorazowo Sekretarz Gminy Nowa
Ruda.

2. Osoba odpowiedzialng za wprowadzenie i publikacje danych w rejestrze jest
wyznaczony pracownik Referatu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich i Zarzadzania
Kryzysowego.

3. Publikacji w rejestrze podlegaja:

a) wszystkie umowy oraz
b) w przypadku braku zawarcia pisemnej umowy — wszystkie zlecenia i zamdéwienia

podpisane przez Wbéjta Gminy i Skarbnika Gminy, za wyjatkiem przypadkéw
okreslonych w ust. 4 i 5. Do rejestru wpisywane sg umowy, zlecenia i zamowienia
niezaleznie od ich wartosci.

Umowy ustne nie podlegajg wpisowi do rejestru.

5. W rejestrze nie zamieszcza sie informacji o umowach z zakresu prawa pracy oraz o
umowach w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa, o ktérych mowa w art. 34a ustawy
o finansach publicznych.

6. Za przestanie dokumentu do rejestracji odpowiedzialny jest merytoryczny pracownik
Urzedu Gminy, ktéry przygotowat umowe, zlecenie lub zamodwienie. Pracownicy
referatdw urzedu gminy sg zobowigzani do przesytania skanéw dokumentdéw na adres:
rejestr umow@gmina.nowaruda.pl niezwtocznie, nie pdzniej niz 5 dni po zawarciu

umowy lub podpisaniu zlecenia/zamdwienia. Jezeli umowa lub zlecenie/zamdwienie
sg finansowane ze $rodkdéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2-3 ustawy o finansach
publicznych, taka informacje nalezy dodatkowo wskaza¢ w tresci wiadomosci mailowej.

7. W razie nieobecnosci pracownika, za przekazanie dokumentéw odpowiedzialny jest
kierownik komérki organizacyjnej, w ktérej zatrudniony jest pracownik.


mailto:rejestr_umow@gmina.nowaruda.pl

§2
Rejestr obowigzuje dla umoéw zawieranych od 1 lipca 2026 r.
§3

Do umow zawartych przed dniem 1 lipca 2026 r. stosuje sie zarzgdzenie nr 48/20 Wéjta Gminy
Nowa Ruda z dnia 28 stycznia 2020 r. w sprawie wprowadzenia centralnego rejestru umoéw
i porozumien zawieranych przez Gmine Nowa Ruda.

§4
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie pracownikom Urzedu Gminy Nowa Ruda.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 .

/Na oryginale podpisata: Adrianna Mierzejewska — Wojt Gminy Nowa Ruda/



