Zarzgdzenie nr 731/25 Wdjta Gminy Nowa Ruda z dnia 16 grudnia 2025 r. w sprawie
wprowadzenia wzoru wniosku o wszczecie zamdwienia publicznego o wartosci rownej
lub przekraczajgcej 170 tys. zt netto oraz wzoru notatki z oszacowania wartosci
zamowienia

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2025, poz. 1153 ze zm.), § 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.) oraz w zw. z art. 44 ust. 1 pkt 2, ust. 2-4 oraz
art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz.
1530) zarzadzam, co nastepuje:

§1. Niniejsze zarzadzenie okredla:

1. Wz6r wniosku o wszczecie zaméwienia publicznego o wartosci rownej lub
przekraczajgcej 170 tys. zt netto, stanowigcy zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Wzér notatki z oszacowania wartosci zamowienia, stanowigcy zatagcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§1. Do postepowan wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie niniejszego
zarzadzenia stosuje sie wzory okreslone w zataczniku nr 1 i 2 do zarzadzenia nr 74/21
Wodjta Gminy Nowa Ruda z dnia 25 lutego 2021 r. w sprawie wprowadzenia wzoru
whiosku o wszczecie zamoOwienia publicznego o wartosci rdwnej lub przekraczajgcej
130 tys. zt netto oraz wzoru notatki z oszacowania wartosci zamoéwienia, zmienionego
zarzgdzeniem nr 90/25 Wéjta Gminy Nowa Ruda z dnia 4 marca 2025 r.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikom Urzedu Gminy Nowa Ruda.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.

/Na oryginale podpisata: z up. Wéjta Anna Zawislak — Zastepca Wéjta Gminy Nowa Ruda/



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 731/25
Wodjta Gminy Nowa Ruda
z dnia 16 grudnia 2025 roku

Whioskodawca — nazwa Referatu/samodzielnego stanowiska

Data ztozenia WNIOSKU: .....ccocevueenmerererereireisesisessnnennnsensnnees

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego

Wypetnia wnioskodawca

1. Przedmiot zamodwienia:

2. Kod i nazwa Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):
1) e

7 SRR
3) et e e ra e teas

3. Rodzaj zamdwienia: o0 DOSTAWY 0 UStUGI o ROBOTY BUDOWLANE

4. Szczegdlne wymagania/warunki dotyczace postepowania:

a) Proponowany termin realizacji zamowienia .................... dni kalendarzowych od dnia
podpisania umowy lub do dnia ......ccceeeeeeeeiiiiiiiiiiinnns

b) proponowane kryteria oceny ofert z podaniem ich wag procentowych, opisu i sposobu
oceny:

5. Osoba odpowiedzialna za weryfikacje wymagan/warunkéw okreslonych w pkt. 4 wniosku:

IMIE I NAZWISKO: wevrieeeeei e
TRIETON: i
6. Szacunkowa wartoS¢ zamoOwienia NELLO: ...........uuvueeeeieiiiieee e zt;
Szacunkowa warto$¢ zamowienia Brutlo: .........ccccovvvvieiiiiiiiiiiiiie zt;




6a. Aktualizacja wartosci szacunkowej okreslonej w pkt. 6

Data .oeeeviiiiieis Wartosc [0 To [ o113

Wartosé
brutto....ccoeeveeeeieeenn.

6b. Osoba dokonujgca ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia okreslonej w pkt. 6:

IMIEE I NAZWISKO: .eeeieiee ettt e e st e e e e s e e e e et e e eeeseessnaeeeesssnaneeaanns

7. Zrédto finansowania:

(podpis Skarbnika Gminy Nowa Ruda )

8. Weryfikacja kompletnosci wniosku:

Potwierdza sie, iz wniosek wraz z zatgcznikami jest kompletny, co umozliwia wszczecie procedury
udzielenia zamdwienia publicznego.

Komplet materiatéw dotyczacych postepowania, w tym kompletna wersja elektroniczna opisu
przedmiotu zamdwienia, zostata przestana osobie odpowiedzialnej za zamdwienia publiczne na
AAreS: wovviviieeeeeeee e W dNiU: e

9. Okreslenie rekomendowanego trybu postepowania — zgodnie z aktualnym Planem
Zamowien;

a) Pozycja W Planie Zamowien: ............cccoeeeeeecciueeeeeeciiieeeeeeenns

b) Pozycja nie zostata ujeta w Planie zamdwien — wyjasnienie przyczyn ......ccccceereeeveveevrvevecnene
b) Tryb postepowania: ......cccceeeeveeveeece e okreslony w art. ................. pzp.

c) Inne rekomendacje, w tym Kryteria WyboruU:...........eevveveceenene et

Kryteria wyboru oferty: cena ........ /%, termin ........ %, inne........ % Razem 100%

(Data, podpis, wnioskodawcy)




10. W odniesieniu do zamdéwienia dokonano analizy potrzeb i wymagan: tak [ ] nie[ ]
Analiza obligatoryjnie wymagana w odniesieniu do zamdwien o wartosci szacunkowej rownej
lub przekraczajqcej progi unijne. Do wniosku nalezy dotqczy¢ odpowiedni dokument.

11. Proponowany sktad Komisji Przetargowej (w przypadku jej powotania):

1) e e s - przewodniczacy
2) e e e b e - sekretarz

3) et s e - cztonek komisji
A) e et - cztonek komisji

Wypetnia Kierownik Zamawiajacego

12. Decyzja Kierownika Zamawiajacego

a) Udzieli¢ zamowienia okreslonego we wniosku w trybie okreslonym w pkt. 9 przez
wnioskodawce.
b) Zatwierdzam sktad Komisji Przetargowej okreslony w pkt. 11 przez wnioskodawce

(data, podpis kierownika
Zamawiajgcego)

Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 731/25
Wéjta Gminy Nowa Ruda




z dnia 16 grudnia 2025 roku

NOTATKA StUZBOWA
W SPRAWIE USTALENIA WARTOSCI ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

spisana W dniu......ccceeeeeerenncrennnneen.

1. NUMEE SPraWY. .. ceeiieieiiiiieeeereiiiieeeereerineseeereennsseeeseennnes

2. Przedmiot zamodwienia:

1) SR

7 USSP

4. Rodzaj zamowienia: o0 DOSTAWY 0 UStUGI o0 ROBOTY BUDOWLANE
5. Wartos¢ zamdwienia zostata ustalona na kwote netto ........................ zt.

6. Wartos¢ zamowienia zostata ustalona na podstawie (wskaza¢ odpowiedni dokument i
sposéb oszacowania, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno -
uzytkowy, dane pozyskane z internetu, rozmowy telefoniczne, zapytania skierowane do
potencjalnych WYKONaWCOW, tP.): oo e e e e e e e e e e e naanes Do
notatki zatgcza sie dokument potwierdzajacy ustalenie wartosci zaméwienia.

W przypadku ustalenia wartosci zamdwienia na podstawie rozméw telefonicznych

szacunkowa warto$é zamdwienia zostata ustalona w oparciu rozmowy z nastepujgcymi

oferentami:

T et e (wskazaé nazwe podmiotu, date rozmowy, szacunkowg cene)
et (wskaza¢ nazwe podmiotu, date rozmowy, szacunkowg cene)
o e e e e (wskazaé nazwe podmiotu, date rozmowy, szacunkowg cene)

7. Maksymalna kwota jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na realizacje zamdwienia
netto/brutto): .....ccoceeeeeennnnns zt

8. Imie i nazwisko osoby, ktora dokonata ustalenia wartosci
ZamOWIENIA: ..uvveeeeeciiviee e

( podpis osoby dokonujacej ustalenia wartos$ci zaméwienia)



