Zarzadzenie Nr 700/25

Wdjta Gminy Nowa Ruda

z dnia 26 listopada 2025 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywoéw i pasywéw Gminy Nowa Ruda

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z
2023 r. poz.120 z pdzn.zm.)

Wéjt Gminy Nowa Ruda zarzadza, co nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywoéw stanowigcych majatek
Gminy Nowa Ruda wedtfug stanu na dzier 31 grudnia 2025 roku.

2. Metodg spisu z natury wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2025 roku nalezy objg¢:

1) aktywa pieniezne (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),

2) druki $cistego zarachowania znajdujace sie w jednostce, gwarancje bankowe i
ubezpieczeniowe, weksle,

3) zapasy opatu zgromadzone w magazynach,

4) srodki trwate bedgce w uzywaniu i stanowigce wtasnos¢ innych jednostek,

5) sktadniki majatkowe znajdujace sie na terenie placéw zabaw stanowigce wtasno$é Gminy
Nowa Ruda.

3. Metodg uzyskania potwierdzenia salda na dzienn 31 grudnia 2025 roku nalezy objgé:

1) $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych, posiadane kredyty, pozyczki,
wyemitowane obligacje, posiadane akcje i udziaty w spétkach,

2) wiasne sktadniki majgtkowe powierzone innym kontrahentom.

4. Metoda uzyskania potwierdzenia salda na dzienn 30 listopada 2025 roku nalezy objac:

1) naleznosci — z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych.

5. Inwentaryzacjg w formie poréwnania danych wynikajacych z ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacjg realng wartosci (weryfikacja sald) nalezy objac:
1) naleznosci sporne i watpliwe,

2) rozrachunki z pracownikami,



3) rozrachunki publicznoprawne,

4) srodki trwate w budowie,

5) wartosci niematerialne i prawne,

6) naleznosci i zobowigzania wobec 0séb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

7) grunty.

Weryfikacje przeprowadzajg pracownicy prowadzacy ewidencje analityczng i przedstawiajg

wykaz komisji inwentaryzacyjnej.

§ 2. Powotuje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Monika Gorczyca - przewodniczacy

2) Urszula Niewiadomy - cztonek

3) Karolina Barczuk — cztonek

4) Patrycja Wnetrzak - cztonek

§ 3. 1. Powotuje zespodt spisowy do przeprowadzenia spisu z natury w sktadzie:

1) Aneta Witkowska — przewodniczacy

2) Barbara Zaborowska — zastepca przewodniczgcego

3) Dominika Sroka — cztonek

4) Natalia Pawtowska — cztonek

5) Agnieszka Tomczuk — cztonek

6) Sylwia Gaza — cztonek

7) Aleksandra Grabowska — cztonek

8) Katarzyna Rogdz — cztonek.

2. Zespot spisowy przeprowadza spis z natury przy obecnosci co najmniej przewodniczgcego lub

jego zastepcy oraz dwéch cztonkdw zespotu.

3. Okresla sie terminy spisu z natury:

1) Zespot spisowy rozpocznie i zakoriczy prace w dniu 31 grudnia 2025 roku odnosnie sktadnikéw
okreslonych § 1 ust. 2 pkt 1-4.

2) Zespot spisowy rozpocznie prace w dniu 18 grudnia 2025 roku i zakorniczy prace w dniu 31

grudnia 2025 roku odnosnie sktadnikow okreslonych § 1 ust. 2 pkt 5.



§ 4. Arkusze spisowe pobierze przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej odpowiednio w dniu

rozpoczecia spisu z natury.

§ 5. 1. Cztonkdw komisji czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne, rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie za stanem faktycznym oraz terminowe jej rozliczenie.
2. Komisja inwentaryzacyjna i Zespot spisowy przeprowadzg inwentaryzacje zgodnie z Instrukcja
w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym Gminy Nowa Ruda oraz inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie, stanowigcg zatgcznik Nr 6 do Polityki Rachunkowosci
wprowadzonej zarzgdzeniem Wéjta Gminy Nowa Ruda Nr 627/24 z dnia 31 grudnia 2024 roku.
3. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Nowa Ruda do pomocy w pracach

zespotu spisowego i komisji inwentaryzacyjnej.

§ 6. Ostateczne zakonczenie i rozliczenie wynikdw inwentaryzacji przez komisje inwentaryzacyjng

nastgpi w terminie do dnia 15 stycznia 2026 roku.

§ 7. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/Wéjt Gminy Nowa Ruda Adrianna Mierzejewska/
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