Zarzadzenie nr 33/24 Wojta Gminy Nowa Ruda z dnia 24 stycznia 2024
r. w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Nowa Ruda

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z2023r., poz. 40 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Nowa Ruda nadanym zarzgdzeniem nr
614/21 Woéjta Gminy Nowa Ruda z dnia 16 grudnia 2021 r. ze zmianami wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1. § 10 ust. 5 pkt 3 otrzymuje brzmienie: ,,Referatu Inwestycji, Rozwoju i Promocji - IRP”.
2. §15ust. 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie: ,Referat Inwestycji, Rozwoju i Promocji — IRP”.
3. Rozdziat Il otrzymuje tytut: ,Referat Inwestycji, Rozwoju i Promoc;ji”.

4. § 25 otrzymuje brzmienie: Do zadan Referatu Inwestycji, Rozwoju i Promocji nalezy w
szczegoblnosci:

1) podejmowanie dziatan w celu pozyskiwania $srodkédw finansowych na realizacje zadan
gminy, w tym:

a) nawigzywanie kontaktéw i wspotpraca z instytucjami dysponujgcymi srodkami finansowy-
mi przeznaczonymi na aktywizacje gospodarcza gminy,

b) monitoring funduszy pomocowych kierowanych do gmin, matych i srednich przedsiebior-
cOw oraz organizacji pozarzgdowych,

c) opracowywanie lub zlecanie przygotowania wnioskdw w celu pozyskania srodkow finan-
sowych na realizacje przedsiewzie¢ dofinansowywanych z krajowych i zagranicznych ze-
wnetrznych zrédet finansowania,

d) sprawowanie nadzoru nad wydatkowaniem uzyskanych srodkow finansowych zgodnie
Z przeznaczeniem oraz obowigzujgcymi procedurami,

e) sprawowanie nadzoru w zakresie kontraktowania i obiegu dokumentéw finansowych
zwigzanych z realizacjg przedsiewzie¢ dofinansowywanych z krajowych i zagranicznych ze-
wnetrznych zrédet finansowania,

f) przygotowywanie analiz i sprawozdan z wydatkowania srodkow finansowych w ramach
przedsiewzie¢ dofinansowywanych z krajowych i zagranicznych zewnetrznych zrédet fi-
nansowania,

1) uczestniczenie w opracowywaniu strategii przez instytucje, w ktérych Gmina jest partne-
rem,

2) nadzér nad realizacjg inwestycji dofinansowywanych z krajowych i zagranicznych zrédet fi-
nansowania;

3) uczestniczenie w kontrolach wydatkowania srodkéw zewnetrznych prowadzacych przez
instytucje udzielajgce wsparcia finansowego,

4) tworzenie dokumentdw prawa lokalnego wskazujgcych kierunki rozwoju Gminy oraz po-
szczegblnych miejscowosci;

6) nadzor nad robotami budowlanymi dotyczgcymi remontdéw i inwestycji w infrastrukturze
gminnej, w szczegolnosci koordynacja i nadzor nad opracowywaniem komplek -
sowej dokumentacji formalno-prawnej, wspotpraca ze wszystkimi uczestnikami procesu



inwestycyjnego (budowlanego, remontowego), opracowywanie rozliczen i sprawozdan fi-
nansowo-rzeczowych po wykonaniu inwestycji (robét budowlanych, remontowych),

7) udzielanie wsparcia dyrektorom jednostek oswiatowych i instytucjom opieki nad dzie¢mi
do lat 3 w zakresie pozyskiwania srodkow zewnetrznych na budowe, modernizacje i wy-
posazenie placéwek, placéw zabaw oraz boisk i sal gimnastycznych;

8) kreowanie polityki przyjaznej inwestorom, w tym wspodtpraca i wspoétdziatanie z organiza-
cjami iinstytucjami z otoczenia biznesu oraz przedsiebiorcami,

9) podejmowanie i realizacja dziatarn majgcych na celu rozwdj gospodarczy Gminy, podniesie-
nie atrakcyjnosci inwestycyjnej oraz podnoszenie poziomu konkurencyjnosci i rozwoju
przedsiebiorczosci,

10) kreowanie lokalnych zasobéw wytwdrczych gminy poprzez stwarzanie korzystnych wa-
runkéw do rozwoju przedsiebiorczosci,

11) rozwijanie powigzan integrujgcych pomiedzy uczestnikami proceséw gospodarczych,

12) podejmowanie dziatan majgcych na celu umacnianie istniejgcych przejawow zycia gospo-
darczego w gminie oraz pobudzanie aktywnosci gospodarcze;j,

13) merytoryczny nadzor i aktualizacja informacji podlegajgcych publikacji w BIP, w ramach
kompetencji referatu,

14) przygotowywanie danych do prowadzonych postepowan o udzielenie zamdwien publicz-
nych w zakresie kompetencji referatu oraz prowadzenie postepowan dotyczgcych zamo-
wien ponizej kwot, o ktérych mowa w ustawie Prawo zamodwien publicznych, zgodnie z
wewnetrznymi regulacjami w tym zakresie,

15) sporzadzanie odpowiedzi na wnioski o udostepnienie informacji publicznej w zakresie
kompetencji referatu,

16) wykonywanie zadan obronnych ujetych w Planie operacyjnym funkcjonowania Gminy
Nowa Ruda w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczestwa panistwa i w cza-
sie wojny i Kartach realizacji zadan operacyjnych, bedacych w zakresie dziatania refe-
ratu,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z promocjg Gminy:

a) kreowanie wizerunku gminy poprzez przygotowywanie i prowadzenie kampanii
promocyjnych,

b) promowanie potencjatu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego Gminy,

c) przygotowywanie do realizacji drukdéw i materiatéw promocyjnych,

d) przygotowywanie nagréd, dyplomow i wyrdznien za udziat w konkursach i impre-
zach organizowanych przez gmine,

e) prowadzenie i aktualizacja strony internetowej Gminy oraz aplikacji mobilnej,

f) redagowanie tekstéw i przekazywanie do wydruku w prasie,

g) prowadzenie kont gminy na portalach spotecznosciowych,

h) podejmowanie akcji promocyjnych, upowszechnianie informacji o gminie, jej hi-
storii i kulturze,

i) przygotowywanie udziatu gminy w targach o charakterze promocyjnym, gospodar-
czym, inwestycyjnym i turystycznym,



j) utrzymywanie kontaktéw z instytucjami, organizacjami, stowarzyszeniami i przed-
siebiorcami w celu organizowania wspolnych przedsiewzie¢ promocyjnych,

k) wspodtpraca z Centrum Kultury Gminy Nowa Ruda przy opracowywaniu kalendarza
imprez artystycznych, turystycznych, kulturalnych itp.,

1) dokumentowanie wydarzen z zycia kulturalnego gminy m.in. poprzez gromadzenie
dokumentacji fotograficznej z wydarzen kulturalnych, rozrywkowych, rekreacy;j-
nych, sportowych oraz turystycznych odbywajgcych sie na terenie gminy.

18) prowadzenie spraw zwigzanych z turystyka:

a) podejmowanie dziatan w celu rozwoju turystyki w gminie, w tym: udziat w opraco-

wywaniu planéw rozwoju turystyki, realizacja zapiséw okreslonych w dokumentach

strategicznych gminy dotyczacych turystyki,

b) podejmowanie wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi i innymi podmiotami w

zakresie turystyki,

c) opracowywanie koncepcji turystycznego i rekreacyjnego zagospodarowania gminy

oraz kreowanie wytworzonego produktu turystycznego,

d) prowadzenie ewidencji innych obiektéw, w ktérych swiadczone sg ustugi hotelar-

skie na podstawie obowigzujgcych przepiséw oraz wydawanie na ich podstawie za-

Swiadczen,

e) prowadzenie i aktualizowanie baz danych dotyczgcych obiektéw sSwiadczgcych

ustugi noclegowe, obiektdw gastronomicznych, gospodarstw agroturystycznych na te-

renie gminy,

f) kreowanie i promowanie atrakgcji i produktéw turystycznych gminy oraz wspétpraca

w tym zakresie z branzg turystyczng,

g) monitoring ruchu turystycznego, gospodarki turystycznej oraz przygotowywanie

analiz i opracowan w tym zakresie;

19) wydawanie decyzji na organizacje imprez masowych na podstawie obowigzujgcych
przepiséw;

20) przyjmowanie zawiadomien o organizowaniu imprezy artystycznej lub rozrywkowe;j
poza statg siedzibg;

21) prowadzenie i aktualizowanie rejestru gminnych instytucji kultury;

22) wspotpraca z mediami dotyczgca dziatalnosci gminy, organizacja i obstuga kontaktéw
Woijta z Srodkami masowego przekazu, informowanie opinii publicznej o istotnych wy-
darzeniach, przedsiewzieciach zwigzanych z pracg organéw Gminy;

23) monitorowanie konkursdw ogtaszanych przez podmioty zewnetrzne w zakresie pro-
mocji, kultury, turystyki itp. oraz zgtaszanie w nich udziatu gminy;

24) prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie wspdtpracy gminy z miastami part-
nerskimi, organizowanie i obstuga merytoryczna delegacji zagranicznych i wyjazdow
przedstawicieli gminy za granice;

25) opracowywanie plandw rzeczowo-finansowych w zakresie promocji i turystyki.

1. § 27 pkt 31 otrzymuje brzmienie: koordynowanie zadan w zakresie prowadzonych re-
montéw w placéwkach oswiatowych, placow zabaw przy tych obiektach, boisk i sal
gimnastycznych oraz wspotpraca w tym zakresie z Referatem Infrastruktury Technicz-
nej i Ochrony Srodowiska oraz Referatem Inwestycji, Rozwoju i Promocji.

2. W § 28 dodaje sie pkt 22-30, w brzmieniu nastepujgcym:

22) realizacja polityki przestrzennej Gminy, w tym:



a) sporzadzanie wypiséw i wyryséw z miejscowych planéw zagospodarowania przestrzenne-
go oraz studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego, udzielanie
informacji o przeznaczeniu nieruchomosci w miejscowym planie zagospodarowania prze-
strzennego oraz studium uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego;

b) wydawanie zaswiadczen o potozeniu nieruchomosci w obszarze nieposiadajagcym obowig-
zujacego planu zagospodarowania przestrzennego;

c) sporzadzanie opinii urbanistyczno — architektonicznych dla zamierzen inwestycyjnych oraz
gospodarki nieruchomosciami, w tym opiniowanie zgodnosci z ustaleniami miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego i przepisami o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym;

d) opiniowanie opracowan urbanistycznych sporzgdzanych przez samorzad wojewddztwa i
gminy sasiednie;

e) opiniowanie plandéw i studiéw, w tym:

- przeprowadzanie analiz zmian w zagospodarowaniu przestrzennym,

- przyjmowanie wnioskdw o zmiane i sporzgdzenie miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego;

f) organizacja i prowadzenie procesu sporzgdzania studium uwarunkowan i kierunkéw zago-
spodarowania przestrzennego, miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego i
innych opracowan urbanistycznych;

g) opiniowanie podziatéw geodezyjnych nieruchomosci w zakresie ustalert miejscowego pla-
nu zagospodarowania przestrzennego;

h) wykonywanie czynnosci administracyjnych, w tym archiwizacja miejscowych plandw zago-
spodarowania przestrzennego, przygotowanie i prowadzenie elektronicznych baz danych
o przestrzeni gminy w zakresie urbanistyki i architektury, wspétpraca z Komisjg Urbani-
styczno — Architektoniczng;

i) prowadzenie aktualnego rejestru miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego
i gromadzenie materiatéw zwigzanych z tymi planami, w tym:

- dokonywanie oceny zmian w zagospodarowaniu przestrzennym Gminy,

- analiza wnioskéw w sprawie sporzgdzenia lub zmiany miejscowego planu zagospodarowa-
nia przestrzennego,

22) prowadzenie postepowan w sprawie ustalenia lokalizacji inwestycji celu publicznego,
w tym realizowanych przez Gmineg,

23) biezace aktualizowanie rejestru wydanych decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego,

24) przekazywanie marszatkowi wojewddztwa kopii wydanych decyzji o lokalizacji
inwestycji celu publicznego,

25) prowadzenie postepowan w sprawie ustalenia warunkéw zabudowy dla inwestycji re-
alizowanych przez Gmine,

26) sporzadzanie projektéw decyzji o ustaleniu warunkéw zabudowy dla inwestycji reali-
zowanych przez Gmine,

28) wydawanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach oraz prowadzenie postepowa-
nia w tym zakresie,

29) prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajgcych infor-
macje o Srodowisku i jego ochronie,



30) wydawanie opinii, decyzji, zaswiadczen i udzielanie informacji w sprawach zabudowy
i zagospodarowania terenu , w szczegdlnosci:

a) ustalanie warunkow zabudowy i zagospodarowania terenu w drodze decyzji,

b) wydawanie decyzji o wstrzymaniu uzytkowania terenu lub przywrdceniu poprzedniego za-
gospodarowania,

c) sporzadzanie projektéw rozstrzygnie¢ w sprawie ustalenia warunkéw zabudowy i zago-
spodarowania terenu,

d) prowadzenie rejestru wydanych decyzji o ustaleniu warunkéw zabudowy;

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikom Urzedu Gminy Nowa Ruda.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2024 r.

/Na oryginale podpisata: Adrianna Mierzejewska — Wéjt Gminy Nowa Ruda/
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